СОЗДАНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА В РОСРЕЕСТР

На примере запроса «Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним (объект недвижимости)»

1. Загрузить систему электронного документооборота ДелоPro
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2. В дереве просмотра выбрать пункт «Документы»
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3. В дереве просмотра выбрать пункт «Папки»
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4. Щелкните правой кнопкой мыши по пункту «Папки». В появившемся всплывающем меню выберите пункт «Создать папку» и щелкните левой кнопкой мыши.
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5. Откроется окно «Создание новой папки»
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6. В поле вводы записываем «Запросы в ФОИВ» и нажмите кнопку «Ок».
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7. В дереве просмотра выбрать папку «Запросы в ФОИВ»
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8. На панели инструментов подведите курсор к пиктограмме «Создание РК» и щелкните левую кнопку мыши. Во всплывающем меню выберите пункт «Запросы в ФОИВ»и щелкните левую кнопку мыши.
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9. Откроется окно рабочей карточки.
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10.  Заполните поле «Тема». И нажмите кнопку «Новый запрос в СМЭВ».
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11.  В результате появиться окно диалога представленное ниже. В этом окне нажмите кнопку «Ок».
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12. На экране появиться окно со списком сервисов запросов в федеральные органы исполнительной власти (ФОИВ), в котором необходимо выбрать требуемый запрос (для рассматриваемого примера это запрос в Росреестр «Росреестр: Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним (объект недвижимости)). И нажмите кнопку «Ок».
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13. В появившемся окне «Параметры для запроса в СМЭВ» заполните поля «Значение». И нажмите кнопку «Ок».
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14.  В списке «Запросы в систему межведомственного электронного взаимодействия»  появиться запись по сформированному запросу. Под списком выберите сотрудника, имеющего право подписывать запросы в Росреестр, и нажмите кнопку «На подпись».
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15.  У сотрудника, имеющего право подписи в Росреестр, появится карточка запроса в разделе «На подпись запросов в СМЭВ»
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16.  Выбирать нужный запрос и нажать «Подписать»
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17. Выходим из карточки. В разделе «На подпись запросов в СМЭВ» пусто.
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18. После того, как запрос будет подписан, высветится отчет в поле «Информация о событиях» и в поле «Подписан» появится зеленая галочка. После этого нажимаем «Отправить»
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19. Нажмите кнопку «Показать результат».
· Появится статус «В обработке». Ответ на запрос от Росреестра может приходить через 5 – 7 дней. 
Когда получим результат, в поле «Ответ» появляется зеленая галочка, результат выглядит следующим образом.
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Результат приходит в формате .pdf и .xml . Информация о подписи содержится в файлах с форматами .sig .
