[bookmark: _GoBack]Форма типовой технологической схемы предоставления государственных услуг по принципу «одного окна» в МФЦ

Раздел 1. Общие сведения о государственной услуге.

	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент Смоленской области                                   по социальному развитию

	2.
	Номер услуги в федеральном (региональном) реестре
	6700000010000168722

	3.
	Полное наименование услуги
	Обеспечение жильем граждан, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 3 статьи 23.2 Федерального закона                 «О ветеранах» и части первой статьи 28.2. Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»

	4.
	Краткое наименование услуги
	Обеспечение жильем граждан, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 3 статьи 23.2 Федерального закона                     «О ветеранах» и части первой статьи 28.2. Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»

	5.
	Административный регламент предоставления государственной  услуги
	Постановление Администрации Смоленской области от 24.10.2013 № 819 «Об утверждении административного регламента предоставления Департаментом Смоленской области по социальному развитию государственной услуги «Обеспечение жильем граждан, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 3 статьи 23.2 Федерального закона «О ветеранах»             и части первой 28.2 Федерального закона                         «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1.предоставление гражданам сертификатов                            о выделении единовременной денежной выплаты                                 на строительство или приобретение жилого помещения.
1.1.предоставление гражданам сертификатов                            о выделении единовременной денежной выплаты                                 на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам Великой Отечественной войны;
1.2. предоставление гражданам сертификатов                            о выделении единовременной денежной выплаты                                 на строительство или приобретение жилого помещения участникам Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период;
1.3. предоставление гражданам сертификатов                            о выделении единовременной денежной выплаты                                 на строительство или приобретение жилого помещения лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств;
1.4. предоставление гражданам сертификатов                            о выделении единовременной денежной выплаты                                 на строительство или приобретение жилого помещения лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»;
1.5. предоставление гражданам сертификатов                            о выделении единовременной денежной выплаты                                 на строительство или приобретение жилого помещения членам семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда;
1.6. предоставление гражданам сертификатов                            о выделении единовременной денежной выплаты                                 на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей);
1.7. предоставление гражданам сертификатов                            о выделении единовременной денежной выплаты                                 на строительство или приобретение жилого помещения ветеранам боевых действий;
1.8. предоставление гражданам сертификатов                            о выделении единовременной денежной выплаты                                 на строительство или приобретение жилого помещения членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий;
1.9. предоставление гражданам сертификатов                            о выделении единовременной денежной выплаты                                 на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам;
1.10. предоставление гражданам сертификатов                            о выделении единовременной денежной выплаты                                 на строительство или приобретение жилого помещения семьям, имеющих детей-инвалидов.
2.получение жилого помещения в собственность.
2.1. получение жилого помещения в собственность инвалидам Великой Отечественной войны;
2.2. получение жилого помещения в собственность участникам Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период;
2.3. получение жилого помещения в собственность лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств;
2.4. получение жилого помещения в собственность лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»;
2.5. получение жилого помещения в собственность членам семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда;
2.6. получение жилого помещения в собственность инвалидам боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей);
2.7. получение жилого помещения в собственность ветеранам боевых действий;
2.8. получение жилого помещения в собственность членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий;
2.9. получение жилого помещения в собственность инвалидам;
2.10. получение жилого помещения в собственность семьям, имеющих детей-инвалидов.

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	- радиотелефонная связь, 
- Портал государственных услуг,
- официальный сайт органа,
- письменное обращение гражданина.
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Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах».

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме докумен-
тов
	Основания для отказа в предоставле
нии «подуслуги»
	Основа-ния при-остановления предос-тавления «подус-луги»
	Срок при-остановле
ния предоставления «под-услуги»
	Плата за предоставление
«подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получе-ния результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявле-ния не по мес-ту жи-тельст-ва (по месту обра-щения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государ-ственной пошли-ны)
	Реквизиты норматив-ного пра-вового ак-та, являю-щегося ос-нованием для взима-ния платы (государ-ственной пошлины)
	КБК для взимания платы (го-сударственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Подуслуга 1 № 1.1. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам Великой Отечественной войны; 

	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	Подуслуга 1 № 1. 2.  предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения участникам Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период

	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	Подуслуга1. № 1.3. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств

	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	Подуслуга 1.№ 1.4. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»

	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	Подуслуга 1№ 1.5. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения членам семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда

	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	Подуслуга 1.№ 1.6. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)

	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	Подуслуга 1 № 1.7. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения ветеранам боевых действий

	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	Подуслуга 1 № 1.8. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий

	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	Подуслуга1 № 1. 9. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам

	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	Подуслуга 1.№ 1.10. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения семьям, имеющих детей-инвалидов

	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	
Подуслуга 2 № 2.1. получение жилого помещения в собственность инвалидам Великой Отечественной войны;


	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	



Подуслуга 2 № 2.2. получение жилого помещения в собственность участникам Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период;


	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	Подуслуга 2 № 2.3.  получение жилого помещения в собственность лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств;

	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	Подуслуга 2 № 2.4. получение жилого помещения в собственность лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»

	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	Подуслуга 2 № 2.5. получение жилого помещения в собственность членам семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда;

	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	







Подуслуга 2 № 2.6. получение жилого помещения в собственность инвалидам боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей);


	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	Подуслуга 2 № 2.7. получение жилого помещения в собственность ветеранам боевых действий;


	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	Подуслуга 2 № 2. 8. получение жилого помещения в собственность членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий;


	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	Подуслуга 2 № 2.9. получение жилого помещения в собственность инвалидам;

	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 

	Подуслуга 2 № 2.10. получение жилого помещения в собственность семьям, имеющих детей-инвалидов.


	5 рабочих дней со дня поступления к ней заявления и документов, копий документов, а также ответов на соответству-ющие межведомс-твенные запросы и в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответству-ющего решения уведомляет гражданина в письменной форме о принятом решении.
	-
	нет
	-непредстав-ления в полном объеме документов, 
- отсутствия у гражданина права на меру социальной поддержки по обеспечению жильем.

	нет

	-
	нет
	-
	-
	Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент) многофункциональный центр по предоставлению   государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)


	В случае принятия решения                  о предоставлении сертификата либо об отказе, орган, принявший решение,  уведомляет в письменной форме заявителя об этом. 



Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги».
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п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий пра-вомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные тре-бования к докумен-ту, подтверждаю-щему правомочие заявителя соот-ветствующей кате-гории на получение «подуслуги»
	Наличие воз-можности по-дачи заявления на предостав-ление «подус-луги» предста-вителями зая-вителя
	Исчерпываю-щий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заяви-теля
	Наименование документа, подтвержда-ющего право подачи заявления                          от имени заявителя
	Установлен-ные требова-ния к доку-менту, под-тверждающе-му право по-дачи заяв-ления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Подуслуга 1 № 1.1.предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам Великой Отечественной войны;


	
	инвалиды Великой Отечественной войны

	-заявление на получение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения



















































































- паспорт гражданина;








- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;


































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии                               с Федеральными законами                               "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" 

- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;






















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.

- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)

справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации

удостоверение инвалида  Великой Отечественной войны



Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации.

выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий
	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	Подуслуга 1 № 1.2. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения участникам Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период;


	

	
	участники Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период

	-заявление на получение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения


















































































- паспорт гражданина;








- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;


































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";


- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;





















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.
- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)

справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации

удостоверение участника ВОВ






Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации.
выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий 
	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	Подуслуга 1№ 1.3. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств;


	
	лица, работавшие в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств

	-заявление на получение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения;


















































































- паспорт гражданина;








- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;


































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"



























 - справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;






















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.
- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)

справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации

удостоверение лиц, работавших в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств) ;


Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации.

выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий
	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	Подуслуга 1 № 1.4. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»;


	
	лица, награжденные знаком «Жителю блокадного Ленинграда»

	-заявление на получение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения;


















































































- паспорт гражданина;









- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;



































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" 

- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;






















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.
- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)


справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации


удостоверение лица, награжденные знаком «Жителю блокадного Ленинграда»



Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации.

выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий
	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	
Подуслуга 1 № 1. 5. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения членам семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда;


	
	члены семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда

	-заявление на получение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения;



















































































- паспорт гражданина;








- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;


































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";


















- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;






















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.

- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)

справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации

удостоверение члена семьи погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда

Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации.

выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий
	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	Подуслуга1 № 1.6. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей);


	
	инвалиды боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)

	-заявление на получение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения;



















































































- паспорт или иной документа, удостоверяющего личность гражданина;










- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;


































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"  ;

















- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения (для семей, имеющих детей-инвалидов, с указанием также состава семьи);



















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.

- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)




справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации

удостоверение инвалида боевых действий, а также военнослужащего из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)

Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации.
выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий
	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	Подуслуга 1 № 1. 7.  предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения ветеранам боевых действий


	
	ветераны боевых действий

	-заявление на получение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения;


















































































- паспорт или иной документа, удостоверяющего личность гражданина;







- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;


































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" 

- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;






















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.
- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)

справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации

удостоверение ветерана боевых действий;




Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации

- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	Подуслуга 1 № 1. 8 предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий;


	
	члены семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий

	-заявление на получение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения;



















































































- паспорт гражданина;














- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;


































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";





























- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;






















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.

- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)







справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации

удостоверение члена семьи погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий


Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации

- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий







	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	Подуслуга 1№ 1.9. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам;


	
	инвалиды

	-заявление на получение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения;



















































































- паспорт гражданина;









- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;


































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;






















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.

- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)


справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации

удостоверение инвалида





Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации

- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий


	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	Подуслуга 1 № 1. 10. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения семьям, имеющих детей-инвалидов

	
	семьи, имеющие детей-инвалидов

	-заявление на получение единовременной денежной выплаты или приобретение жилого помещения;




















































































- паспорт гражданина;








- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;


































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";


- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;






















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.

- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)

справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации

Справка МСЭ







Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации

- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий
	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	Подуслуга 2 № 2.1. получение жилого помещения в собственность инвалидам Великой Отечественной войны


	
	инвалиды Великой Отечественной войны

	-заявление на получение жилого помещения в собственность;





















































































- паспорт гражданина;






- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;


































-
 документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии                               с Федеральными законами                               "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" 

- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;






















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.

- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)

справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации


удостоверение инвалид  Великой Отечественной войны




Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации

- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий
	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	
Подуслуга 2 № 2.2. получение жилого помещения в собственность участникам Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период

	
	участники Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период

	-заявление на получение жилого помещения в собственность;






















































































- паспорт гражданина;








- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;



































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"

- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;






















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.



- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)


справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации 


удостоверение участника ВОВ





Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации

- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий
	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	Подуслуга 2 № 2.3. получение жилого помещения в собственность лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств

	
	лица, работавшие в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств

	-заявление на получение жилого помещения в собственность;




















































































- паспорт гражданина;








- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;


































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации

























 - справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;






















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.

- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)


справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации 

удостоверение лиц, работавших в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств) ;

Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации

- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий
	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	Подуслуга 2 № 2. 4. получение жилого помещения в собственность лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»;


	
	лица, награжденные знаком «Жителю блокадного Ленинграда»

	-заявление на получение жилого помещения в собственность;






















































































- паспорт гражданина;







- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;


































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" 




- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;






















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.

- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)


справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации 


удостоверение лица, награжденные знаком «Жителю блокадного Ленинграда»






Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации

- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий

	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	Подуслуга  2. № 2.5. получение жилого помещения в собственность членам семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда

	
	члены семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда

	-заявление на получение жилого помещения в собственность;





















































































- паспорт гражданина;













- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;


































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

















- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;






















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.

- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)







справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации 

удостоверение члена семьи погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда)

Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации


- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий

	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	Подуслуга 2 № 2.6. получение жилого помещения в собственность инвалидам боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)

	
	инвалиды боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)

	-заявление на получение жилого помещения в собственность;




















































































- паспорт гражданина;







- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;



































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" ;

















- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения (для семей, имеющих детей-инвалидов, с указанием также состава семьи);




















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.

- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)

справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации 


удостоверение инвалида боевых действий, а также военнослужащего из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)

Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации

- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий

	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	Подуслуга 2 № 2.7. получение жилого помещения в собственность ветеранам боевых действий

	
	ветераны боевых действий

	-заявление на получение жилого помещения в собственность;




















































































- паспорт гражданина;








- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;


































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;






















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.

- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)


справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации 

удостоверение ветерана боевых действий




Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации

- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий

	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	Подуслуга 2.№ 2. 8 получение жилого помещения в собственность членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий

	
	члены семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий

	-заявление на получение жилого помещения в собственность;




















































































- паспорт гражданина;







- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;





































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";




























- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;






















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.

- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)

справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации 




удостоверение члена семьи погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий

Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации

- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий

	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	Подуслуга 2 № 2.9. получение жилого помещения в собственность инвалидам


	
	инвалиды

	-заявление на получение жилого помещения в собственность;





















































































- паспорт гражданина;








- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;


































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"


- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;






















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.

- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)


справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации 


удостоверение инвалида






Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации

выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий
	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.


	Подуслуга 2.№ 2.10. получение жилого помещения в собственность семьям, имеющих детей-инвалидов

	
	семьи, имеющие детей-инвалидов

	-заявление на получение жилого помещения в собственность;




















































































- паспорт гражданина;










- документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;

































- документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
+
- справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения;






















- выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.
	Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- документы должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания.
Заявление и документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются на бумажных носителях лично заявителем (представителем заявителя) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения в адрес Департамента или МФЦ по месту жительства заявителя. Документы, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо Департамента или МФЦ сверяет представленные подлинники документов с их копиями, заверяет копии документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя), а копии документов передаются в Департамент.

- Паспорт Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства 
(представляют граждане Российской Федерации)



справка о составе семьи. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации либо домовая (поквартирная) книга.
Документ должен содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии), дату и место рождения,  документ, удостоверяющий личность (вид, серию, номер, когда и каким органом выдан), отметку о регистрации по месту жительства и дату регистрации 

Справка МСЭ






Выписка по лицевому счету, справка о регистрации заявителя и членов семьи по месту жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией. Документ должен содержать: дату и номер выдачи,  фамилию, имя и отчество (при наличии), дату рождения заявителя, адрес и дату регистрации по месту жительства (месту пребывания), фамилия, инициалы и подпись уполномоченного лица выдавшего справку, 
и руководителя организации, печать организации

выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий
	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «подуслуги» через представителя заявителя
	Представитель заявителя, имеющий  доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации


	- Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- Доверенность на совершение, указанных действий представителем
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовив-шего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтвержда-ющие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.




Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги».

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/запол-нения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Подуслуга 1. № 1. 1 предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам Великой Отечественной войны


	1
	 заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	Письменное заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение инвалида Великой Отечественной войны
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю

	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	
	Подуслуга 1 № 1. 2  предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения участникам Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период

	1
	 заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	Письменное заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заяви-телю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение участника Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заяви-телю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	
	Подуслуга 1 № 1.3 предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств

	1
	 заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	Письменное заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, пос-ле чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение лиц, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	Подуслуга 1 № 1.4. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»

	1
	 заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	Письменное заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, пос-ле чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение лиц, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	Подуслуга 1 №1. 5. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения членам семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда

	1
	 заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	Письменное заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение члена семьи погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	Подуслуга 1 №1. 6. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)

	1
	 заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	Письменное заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	 заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	Письменное заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Российской Федерации  





	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение инвалида боевых действий, а также военнослужащих из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение члена семьи погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	Подуслуга 1№ 1.7. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения ветеранам боевых действий

	1
	 заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	Письменное заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение ветерана боевых действий
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	Подуслуга 1№  1.8. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий

	1
	 заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	Письменное заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение членов семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заяви-телю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	Подуслуга 1 № 1. 9. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам

	1
	 заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	Письменное заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение инвалида
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	Подуслуга 1 № 1.10. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения семьям, имеющих детей-инвалидов

	1
	 заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	Письменное заявление на получение единовременной денежной выплаты 
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 Справка МСЭ


	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	Подуслуга 2. № 2. 1 получение жилого помещения в собственность инвалидам Великой Отечественной войны 


	1
	 заявление на получение жилого помещения в собствен-ность 
	Письменное заявление на получение жилого помещения в собственность
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2
	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение инвалида Великой Отечественной войны
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заяви-телю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	Подуслуга 2 № 2. 2  получение жилого помещения в собственность участникам Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период

	1
	 заявление на получение жилого помещения в собствен-ность 
	Письменное заявление на получение жилого помещения в собственность
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заяви-телю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение участника Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заяви-телю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	Подуслуга 2 № 2.3.получение жилого помещения в собственность лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств

	1
	 заявление на получение жилого помещения в собствен-ность 
	Письменное заявление на получение жилого помещения в собственность
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, пос-ле чего подлин-ник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заяви-телю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение лиц, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заяви-телю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заяви-телю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	Подуслуга 2 № 2.4. получение жилого помещения в собственность лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»

	1
	 заявление на получение жилого помещения в собствен-ность 
	Письменное заявление на получение жилого помещения в собственность
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, пос-ле чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заяви-телю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение лиц, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заяви-телю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	Подуслуга 2 № 2.5. получение жилого помещения в собственность членам семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда

	1
	 заявление на получение жилого помещения в собствен-ность 
	Письменное заявление на получение жилого помещения в собственность
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение члена семьи погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	Подуслуга 2 № 2.6. получение жилого помещения в собственность инвалидам боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)

	1
	 заявление на получение жилого помещения в собствен-ность 
	Письменное заявление на получение жилого помещения в собственность
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение инвалида боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	Подуслуга 2 № 2.7. получение жилого помещения в собственность ветеранам боевых действий

	1
	 заявление на получение жилого помещения в собствен-ность 
	Письменное заявление на получение жилого помещения в собственность
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение ветерана боевых действий
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	Подуслуга 2 № 2.8 получение жилого помещения в собственность членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий

	1
	 заявление на получение жилого помещения в собствен-ность 
	Письменное заявление на получение жилого помещения в собственность
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение члена семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заяви-телю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	Подуслуга 2 № 2.9. получение жилого помещения в собственность инвалидам

	1
	 заявление на получение жилого помещения в собствен-ность 
	Письменное заявление на получение жилого помещения в собственность
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 удостоверение инвалида
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	Подуслуга 2 № 2.10. получение жилого помещения в собственность семьям, имеющих детей-инвалидов

	1
	 заявление на получение жилого помещения в собствен-ность 
	Письменное заявление на получение жилого помещения в собственность
	1 подлинник, формирование в пакет документов 


	В соответствии с установленными фор-мами  Приложения              № 1, 2


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены 
согласно установ-ленной формы

	Приложение № 1,2 к технологической схе-ме (форма заявления)
	Приложение № 3,4   к технологической схеме (образец заполнения заяв-ления)

	2







	Документ удостоверяющий личность

	Паспорт гражданина Рос-сийской Федерации  





	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копию паспорта на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотариаль-но). 
	нет
	нет

	3
	документ, подтверж-дающий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	справка о месте регистрации,                о составе семьи
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ, заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	По собственной инициативе заявителя.
В случае непредставления заявителем документов уполномоченный орган или МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления, направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований федерального законодательства в области персональных данных.
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет

	4.
	документ, подтверждающий категорию, к которой относится гражданин в соответствии с Федеральными законами "О ветеранах" и "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	 Справка МСЭ
	Подлинник и его копия. 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке (нотари-ально). 
	нет
	нет

	5.
	Документ. подтверждающий занимаемую гражданином жилую  площадь
	справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения 
	Подлинник 
Уполномоченное лицо Департамента либо МФЦ заверяет копии с представленных документов (ори-гиналы возвра-щаются заявителю



	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить доку-менты как в под-линниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке  (нотари-ально). 
	нет
	нет



Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия.

	Реквизиты актуальной техно-логической карты межведом-ственного взаимо-действия
	Наименова-ние запра-шиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведе-ний, запраши-ваемых в рам-ках межведом-ственного ин-формационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (органи-зации), в адрес которого (ой) направляется межведомствен-ный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осущест-вления межве-домственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблоны) межведомствен-ного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Подуслуга 1 № 1.1. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам Великой Отечественной войны

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области 
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	уполномоченное лицо Департамента 



	Территориаль-ный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	уполномоченное лицо Департамента

	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 1 № 1. 2. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения участникам Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	уполномоченное лицо Департамента


	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 1 № 1.3. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	 уполномоченное лицо Департамента


	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 1. №1.  4. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	уполномоченное лицо Департамента


	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 1 № 1.5. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения членам семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	 уполномоченное лицо Департамента

	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 1 № 1.6. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	 уполномоченное лицо Департамента

	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 1 №1. 7. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения ветеранам боевых действий

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	 уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	 уполномоченное лицо Департамента


	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 1 № 1.8. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	уполномоченное лицо Департамента

	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 1 № 1.9. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	уполномоченное лицо Департамента


	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 1 № 1.10. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения семьям, имеющих детей-инвалидов

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	 уполномоченное лицо Департамента

	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.1. получение жилого помещения в собственность инвалидам Великой Отечественной войны

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	 уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	 уполномоченное лицо Департамента

	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.2. получение жилого помещения в собственность участникам Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	уполномоченное лицо Департамента

	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.3.получение жилого помещения в собственность лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	уполномоченное лицо Департамента

	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.4. получение жилого помещения в собственность лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	уполномоченное лицо Департамента

	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 2№ 2.5. получение жилого помещения в собственность членам семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	 уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	уполномоченное лицо Департамента

	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.6. получение жилого помещения в собственность инвалидам боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	 уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	 уполномоченное лицо Департамента

	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.7. получение жилого помещения в собственность ветеранам боевых действий

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	 уполномоченное лицо Департамента

	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.8. получение жилого помещения в собственность членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	 уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	уполномоченное лицо Департамента

	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.9. получение жилого помещения в собственность инвалидам

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	 уполномоченное лицо Департамента

	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.10. получение жилого помещения в собственность семьям, имеющих детей-инвалидов

	Нет



	документ, подтвержда-ющий место жительства гражданина на территории Смоленской области
	Содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, являющегося получателем документа; список прописанных лиц с датами их рождения и наличием родственной связи; данные о жилплощади (квадратура, этажность, количество комнат, бумаги о праве собственности, прочее); каждой справке присваивается индивидуальный реестровый номер и дата, согласно регистрационной книге выдачи исходящей документации. Документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего бумагу учреждения
	 уполномоченное лицо Департамента 



	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции;

	нет

	не может превышать 3 рабочих дней
	-
	-

	Нет




























	выписка из решения органа местного самоуправле-ния о постановке на учет гражданина в качестве нуждающе-гося в улучшении жилищных условий
	постановление, распоряжение, решение жилищной Комиссии, органа местного самоуправле-ния, содержит фамилию, имя, а также отчество гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, (далее – учет), основание для принятия его на учет, документ должен быть оформлен должным образом, с подписями должностных ответственных лиц, их расшифровкой и печатью выдавшего данный документ.
	уполномоченное лицо Департамента

	Орган местного самоуправления муниципального образования Смоленской области, осуществляющий ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	нет

	не может превышать 3 рабочих дней 
	-
	-



Раздел 6. Результат «подуслуги».
	№
	Документ/докумен-ты, являющийся (иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/докумен-там, являющемуся (имся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/отри-цательный)
	Форма документа/документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения не востребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Подуслуга 1 № 1.1 предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам Великой Отечественной войны


	
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю выделение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения (далее-единовременная денежная выплата)





































-  решения об отказе в выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения







	Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения


Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа. 

	положительный результат





























































 
отрицательный  результат

	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хранения невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	Подуслуга 1 № 1.  2. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения участникам Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период

	
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю выделение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения (далее-единовременная денежная выплата)





































-  решения об отказе в выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения







	Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения


Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа. 

	положительный результат






























































отрицательный результат




	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	Подуслуга 1 № 1. 3. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств

	

	
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан одного из следующих решений:

- решения о предоставлении заявителю выделение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения (далее-единовременная денежная выплата)




































-  решения об отказе в выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения







	Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения


Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа. 


	 положительный ре-зультат





























































отрицательный результат






	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хранения невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	Подуслуга 1 № 1.4. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»

	
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю выделение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения (далее-единовременная денежная выплата)





































-  решения об отказе в выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения







	Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения


Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа. 

	положительный результат






























































отрицательный результат



	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	Подуслуга 1 № 1. 5. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения членам семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда

	
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю выделение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения (далее-единовременная денежная выплата)





































-  решения об отказе в выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения







	Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения


Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа. 

	положительный результат






























































отрицательный результат





	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	
Подуслуга 1 № 1. 6. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)

	
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю выделение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения (далее-единовременная денежная выплата)





































-  решения об отказе в выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения







	Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения


Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа. 

	 положительный ре-зультат 





























































отрицательный результат



	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хранения невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	Подуслуга 1 № 1. 7. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения ветеранам боевых действий

	
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю выделение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения (далее-единовременная денежная выплата)





































-  решения об отказе в выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения







	Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения


Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа. 

	 положительный ре-зультат 





























































отрицательный результат



	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	Подуслуга 1№ 1.8. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий

	
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю выделение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения (далее-единовременная денежная выплата)





































-  решения об отказе в выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения







	Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения


Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа. 

	 положительный ре-зультат





























































Отрицательный результат





	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	
Подуслуга 1 №1. 9. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам

	
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю выделение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения (далее-единовременная денежная выплата)





































-  решения об отказе в выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения







	Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения


Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа. 

	 положительный ре-зультат





























































Отрицательный результат





	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хранения невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	Подуслуга 1№ 1.10. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения семьям, имеющих детей-инвалидов

	
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю выделение единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения (далее-единовременная денежная выплата)





































-  решения об отказе в выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения







	Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения


Срок принятия комиссией решения                  о предоставлении единовременной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа. 

	 положительный ре-зультат





























































Отрицательный результат





	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хранения невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	Подуслуга 2 № 2.1. получение жилого помещения в собственность инвалидам Великой Отечественной войны


	
1
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении жилых помещений в собственность отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю жилых помещений в собственность 











































-  решения об отказе в предоставлении жилого помещения в собственность.

	Срок принятия комиссией решения о предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении. Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения.

Срок принятия комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа.

	 положительный результат




























































Отрицательный результат

	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	Подуслуга 2 № 2.2. получение жилого помещения в собственность участникам Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период

	
1
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении жилых помещений в собственность отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю жилых помещений в собственность 











































-  решения об отказе в предоставлении жилого помещения в собственность.

	Срок принятия комиссией решения о предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении. Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения.

Срок принятия комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа.

	 положительный результат




























































Отрицательный результат

	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	Подуслуга 2 № 2.3. получение жилого помещения в собственность лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств

	
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении жилых помещений в собственность отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю жилых помещений в собственность 











































-  решения об отказе в предоставлении жилого помещения в собственность.

	Срок принятия комиссией решения о предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении. Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения.

Срок принятия комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа.

	 положительный результат




























































Отрицательный результат

	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	Подуслуга 2 № 2.4 получение жилого помещения в собственность лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»

	11
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении жилых помещений в собственность отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю жилых помещений в собственность 











































-  решения об отказе в предоставлении жилого помещения в собственность.

	Срок принятия комиссией решения о предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении. Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения.

Срок принятия комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа.

	 положительный результат




























































Отрицательный результат

	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	Подуслуга 2 № 2.5 получение жилого помещения в собственность членам семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда

	
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении жилых помещений в собственность отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю жилых помещений в собственность 











































-  решения об отказе в предоставлении жилого помещения в собственность.

	Срок принятия комиссией решения о предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении. Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения.

Срок принятия комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа.

	 положительный результат




























































Отрицательный результат

	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	Подуслуга 2 № 2.6. получение жилого помещения в собственность инвалидам боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)

	
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении жилых помещений в собственность отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю жилых помещений в собственность 











































-  решения об отказе в предоставлении жилого помещения в собственность.

	Срок принятия комиссией решения о предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении. Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения.

Срок принятия комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа.

	 положительный результат




























































Отрицательный результат

	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	Подуслуга 2 № 2.7. получение жилого помещения в собственность ветеранам боевых действий

	
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении жилых помещений в собственность отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю жилых помещений в собственность 











































-  решения об отказе в предоставлении жилого помещения в собственность.

	Срок принятия комиссией решения о предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении. Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения.

Срок принятия комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа.

	 положительный результат




























































Отрицательный результат

	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	Подуслуга 2 № 2.8. получение жилого помещения в собственность членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий

	
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении жилых помещений в собственность отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю жилых помещений в собственность 











































-  решения об отказе в предоставлении жилого помещения в собственность.

	Срок принятия комиссией решения о предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении. Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения.

Срок принятия комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа.

	 положительный результат




























































Отрицательный результат

	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	Подуслуга 2 № 2.9. получение жилого помещения в собственность инвалидам

	
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении жилых помещений в собственность отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю жилых помещений в собственность 











































-  решения об отказе в предоставлении жилого помещения в собственность.

	Срок принятия комиссией решения о предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении. Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения.

Срок принятия комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа.

	 положительный результат




























































Отрицательный результат

	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 


	Подуслуга 2 № 2.10. получение жилого помещения в собственность семьям, имеющих детей-инвалидов

	
	Результатом предоставления государственной услуги является принятие комиссией по решению вопросов о предоставлении жилых помещений в собственность отдельным категориям граждан одного из следующих решений:
- решения о предоставлении заявителю жилых помещений в собственность 











































-  решения об отказе в предоставлении жилого помещения в собственность.

	Срок принятия комиссией решения о предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении. Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления им единовременной денежной выплаты считается предоставленной с момента перечисления денежных средств на банковский счет физического лица (юридического лица), осуществляющего отчуждение (строительство) жилого помещения
Мера социальной поддержки по обеспечению жильем граждан в виде предоставления жилых помещений в собственность считается предоставленной с момента государственной регистрации права собственности гражданина на жилое помещение, указанное в договоре купли-продажи жилого помещения.

Срок принятия комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления к ней документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение Комиссии офор-мляется в виде Протокола, который утверждается членами Комиссии.
В течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения специалист Департамента уведомляет заявителя о принятом решении.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа.

	 положительный результат




























































Отрицательный результат

	Смотри  Приложения № 5,6 (форма протоколов)









	Смотри  Приложение № 7,8 (образцы заполнения протоколов)











	уведомление 
заявителя


	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен

	В нор-матив-нопра-вовых доку-ментах срок хране-ния невос-требо-ванных резуль-татов не уста-новлен
 




Раздел 7. Технологические процессы предоставления «услуги».

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Подуслуга 1 № 1 1.предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам Великой Отечественной войны

	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2







	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	Рассмотрение документов

	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении
 (об отказе в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.
	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга № 1 № 1.2. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения участникам Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период

	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет
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	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении
 (об отказе в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга 1 № 1.3. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств 

	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет
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	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении
 (об отказе в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга 1 № 1.4. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»

	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении
 (об отказе в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга 1 № 1.5. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения членам семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда 

	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении
 (об отказе в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	                                                                                                              Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга 1 № 1.6. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)

	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении
 (об отказе в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга 1 № 1.7. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения ветеранам боевых действий 

	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении
 (об отказе в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12











	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга 1 № 1.8. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий 

	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении
 (об отказе в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга1 № 1.9. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам

	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении
 (об отказе в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга 1.№ 1. 10. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения семьям, имеющих детей-инвалидов

	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении
 (об отказе в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга 2 № 2.1. получение жилого помещения в собственность инвалидам Великой Отечественной войны

	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2







	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	Рассмотрение документов

	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга 2 № 2.2. получение жилого помещения в собственность участникам Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период

	Прием заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	Рассмотрение документов

	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения. Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга 2 № 2.3. получение жилого помещения в собственность лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств

	Прием заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	Рассмотрение документов

	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга 2 № 2.4. получение жилого помещения в собственность лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	


Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	Рассмотрение документов

	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	



Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга 2 № 2.5. получение жилого помещения в собственность членам семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда

	Прием заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	Рассмотрение документов

	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга 2 № 2.6. получение жилого помещения в собственность инвалидам боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)

	Прием заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	Рассмотрение документов

	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга 2 № 2.7. получение жилого помещения в собственность ветеранам боевых действий

	Прием заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	Рассмотрение документов

	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	
	
	
	
	
	
	

	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12











	
	
	
	
	
	
	

	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга 2 № 2.8. получение жилого помещения в собственность членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий

	Прием заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	Рассмотрение документов

	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет
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	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга 2 № 2.9. получение жилого помещения в собственность инвалидам

	Прием заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	Рассмотрение документов

	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет
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	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет

	Подуслуга 2 № 2.10. получение жилого помещения в собственность семьям, имеющих детей-инвалидов

	Прием заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием заявления                                 о предоставлении «услуги»
	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган 
	В день обращения заявителя о предос-тавлении услуги; при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения заявления о предос-тавлении государ-ственной услуги.

	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)






	Письменное заявление о предоставлении государственной услуги в установленной форме и документы (копии) подаются  заявителем либо в МФЦ,  либо в уполномоченный орган

	                                                                                   Формирование и направление межведомственного запроса

	2









	Формирование и направление межведомственного запроса
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Департаментом с соответствующими органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении государственной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и в день поступления передает его специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	3 рабочих дня




	Ответственный за прием заявления, представленного в МФЦ, либо в уполномоченный орган














	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)














	нет















	Рассмотрение документов

	3





	Рассмотрение документов
	При обращении поступившего от заявителя в уполномоченный орган или МФЦ

	8 рабочих дней со дня приема заявления
	Специалист Департамента ответственный за рассмотрение документов 

	нет
	Согласно описи о передаче пакета документов на предоставление государственной услуги  из МФЦ, 
с подписью лица, сдавшего ком-плект документов и подписью лица, принявшего ком-плект документов

	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги

	4
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение комиссией сформированного пакета документов.
После вынесения комиссией решения о предоставлении государственной услуги:
1) специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет протокол, который подписывается всеми членами и председателем комиссии, а также уведомление о предоставлении государственной услуги;
2) протокол комиссии вместе с комплектом документов передается специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов.
При вынесении комиссией решения об отказе в предоставлении государственной услуги специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, оформляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с разъяснением причин отказа
	В течение 5 рабочих дней  после принятия пакета документов
	Комиссия при Департаменте 



	нет
	Приложение 5,6

	Уведомление заявителя о принятом решении

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Основанием для начала административной процедуры уведомления заявителя о принятом решении является поступление специалисту Департамента, ответственному за рассмотрение документов, от начальника Департамента подписанного уведомления о предоставлении государственной услуги (об отказе в предоставлении государственной услуги).Специалист Департамента, ответственный за рассмотрение документов, вручает лично или направляет заявителю по почте уведомление о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) государственной услуги вместе с соответствующей выпиской из протокола комиссии, заверенной специалистом Департамента, ответственным за рассмотрение документов.

	3 рабочих дня

	Ответственный спе-циалист отдела Департамента





	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	Приложения 
№ 9,10,11,12












	Организация выдачи сертификата

	6
	Организация выдачи сертификата 
	Основанием для начала административной процедуры организации выдачи сертификата является принятое комиссией решение о предоставлении государственной услуги.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, указывает в уведомлении о предоставлении государственной услуги на необходимость прибыть заявителю в Департамент для получения сертификата.
Специалист Департамента, ответственный за выдачу сертификата, заполняет сертификат, передает его начальнику Департамента на подпись и после подписания начальником Департамента заверяет его печатью Департамента. Выдача сертификата производится специалистом Департамента заявителю при предъявлении им паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, либо представителю заявителя при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с федеральным законодательством, и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Департамента выдает сертификат, акцентируя внимание на условиях его реализации.

	5 рабочих дней





	Ответственный спе-циалист отдела Департамента







	Документацион-ное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	нет










	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность


	7
	Организация предоставления заявителю жилого помещения в собственность

	Основанием для начала административной процедуры организации предоставления заявителю жилого помещения в собственность является принятое комиссией решение о предоставлении заявителю государственной услуги. Жилые помещения в собственность предоставляются заявителям в порядке очередности в соответствии со сводным списком, который формируется по дате принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, при наличии средств федерального бюджета на основании поданного заявителем на получение жилого помещения в собственность. Предоставление жилых помещений в собственность осуществляется путем приобретения Департаментом жилого помещения на первичном или вторичном рынке жилья у любых физических и юридических лиц.
Департамент после осуществления размещения заказа на покупку жилого помещения для предоставления его в собственность заявителя заключает с продавцом жилого помещения государственный контракт, обязательным условием которого является заключение с заявителем договора купли-продажи жилого помещения.          Во исполнение государственного контракта заявитель заключает с продавцом жилого помещения договор купли-продажи жилого помещения.
	нет
	Ответственный спе-циалист отдела Департамента










	Бумага, ручка; технологическое обеспечение (принтер, сканер, компьютер)

	      нет



Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме.

	Способ получения заявителем информации о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, в МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способы формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги»                          и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации  
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Подуслуга 1 № 1.1.предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам Великой Отечественной войны

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 1 № 1.2. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения участникам Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 1 № 1.3. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 1 № 1.4. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 1 № 1.5. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения членам семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 1 № 1.6. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 1 № 1.7. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения ветеранам боевых действий

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 1 № 1.8. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 1 № 1.9. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения инвалидам

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 1 № 1.10. предоставление гражданам сертификатов о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения семьям, имеющих детей-инвалидов

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.1. получение жилого помещения в собственность инвалидам Великой Отечественной войны

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.2. получение жилого помещения в собственность участникам Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.3. получение жилого помещения в собственность лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.4. получение жилого помещения в собственность лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.5. получение жилого помещения в собственность членам семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.6. получение жилого помещения в собственность инвалидам боевых действий, а также военнослужащие из лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.7. получение жилого помещения в собственность ветеранам боевых действий

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.8. получение жилого помещения в собственность членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членов семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке, пропавшими без вести в районах боевых действий

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Подуслуга 2 № 2.9. получение жилого помещения в собственность инвалидам

	
	
	
	
	
	
	

	Подуслуга 2 № 2.10. получение жилого помещения в собственность семьям, имеющих детей-инвалидов

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-




Приложение № 1

Форма

                                                                                                                       Начальнику Департамента Смоленской
                	      области по социальному развитию
                                                                                                                       
	      гражданина (ки) ___________________
      проживающего(ей) по адресу:               
       _________________________________
                                         

ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение единовременной денежной выплаты
на строительство или приобретение жилого помещения

    Гр. _______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
____________________________________________________________________________________.
(указывается категория гражданина)
    Адрес: _________________________________________________________, тел.: _____________.
    
Паспорт:
	Серия
	
	Дата выдачи
	

	Номер
	
	Дата рождения
	

	Кем выдан
	
	
	



Прошу  выдать  мне  сертификат  о  выделении  единовременной денежной выплаты                              на строительство или приобретение жилого помещения в соответствии с областным   законом                                           "О   предоставлении   меры  социальной  поддержки  по обеспечению  жильем  отдельных  категорий  граждан на территории Смоленской области". С  условиями  предоставления  единовременной денежной выплаты и сроками реализации сертификата ознакомлен(на).
   
 К заявлению прилагаются следующие документы:
    1) ___________________________________________________________________;
    2) ___________________________________________________________________;
    3) ___________________________________________________________________;
    4) ___________________________________________________________________;
    5) ___________________________________________________________________;
    6) ___________________________________________________________________.

    "___" ______________ г.                                                                                      ___________________
              (дата)                                                                                                               (подпись заявителя)
















Приложение № 2
         
        Форма


ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение жилого помещения в собственность

                                                                                                                  Начальнику Департамента Смоленской
области по социальному развитию
                                                                                                                  гражданина (ки) ___________________
_________________проживающего (ей) по адресу:     _________________________________


    Гр. ___________________________________________________________________________________
                                                                               (фамилия, имя, отчество)
      _______________________________________________________________________
                     (указывается категория гражданина)
    Адрес: _____________________________________ тел.: ____________________

    Паспорт:

	Серия
	
	Дата выдачи
	

	Номер
	
	Дата рождения
	

	Кем выдан
	
	
	



    Прошу  предоставить  мне жилое помещение в собственность в соответствии с   областным  законом  "О предоставлении  меры  социальной  поддержки  по обеспечению  жильем  отдельных  категорий  граждан на территории Смоленской области". Признан(а)  нуждающимся(ейся)  в  улучшении жилищных условий (получении жилого помещения) и состою в очереди с "___" _______________ г.
    Согласен (на)  на  исключение  меня  из  очереди на  улучшение  жилищных условий  (получение  жилого  помещения)  после  предоставления  мне  жилого помещения в собственность.
    К заявлению прилагаются следующие документы:
    1) ___________________________________________________________________;
    2) ___________________________________________________________________;
    3) ___________________________________________________________________;
    4) ___________________________________________________________________;
    5) ___________________________________________________________________;
    6) ___________________________________________________________________.

    "___" _______________ г.                                                                                _____________________
                                                                                                                                    (подпись заявителя)



















                                  Приложение № 3

                                 Образец заполнения

Начальнику Департамента Смоленской области по социальному развитию                       
________________________________
Михайлова Михаила Михайловича, проживающего по адресу: Смоленская область, город Дорогобуж, ул. Пржевальского,                   дом 8, квартира 13.
ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение единовременной денежной выплаты
на строительство или приобретение жилого помещения

              Гр. Михайлова Михаила Михайловича
                           (фамилия, имя, отчество)
инвалида 3 группы___________________________________________________________________.
 (указывается категория гражданина)
    Адрес: Смоленская область, город Дорогобуж, дом 8, квартира 13, тел.:24-58-74.
    Паспорт:
	Серия
	6600
	Дата выдачи
	24.04.2016

	Номер
	687324
	Дата рождения
	25.11.1975

	Кем выдан
	ОУФМС России по Смоленской области в Дорогобужском районе
	
	



Прошу  выдать  мне  сертификат  о  выделении  единовременной денежной выплаты  на строительство или приобретение жилого помещения в соответствии с областным   законом                "О   предоставлении   меры  социальной  поддержки  по обеспечению  жильем  отдельных  категорий  граждан на территории Смоленской области". С  условиями  предоставления  единовременной денежной выплаты и сроками реализации сертификата ознакомлен (на).
    К заявлению прилагаются следующие документы:
    1) заявление на получение жилого помещения или на получение единовременной денежной выплаты;
    2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина;
    3) документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;
    4) документ, подтверждающий категорию, к которой относится  гражданин в соответствии                                                       с Федеральным законом «О ветеранах»;
    5) справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения (для семей, имеющих детей-инвалидов, с указанием также состава семьи);
    6) выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.

    "___" ______________ г.                                                                                      ___________________
              (дата)                                                                                                   (подпись заявителя)












                                      Приложение № 4

                                      Образец заполнения

Начальнику Департамента Смоленской области по социальному развитию                       
________________________________
Петрова Петра Петровича, проживающего по адресу: Смоленская область, город Велиж, улица Мира, дом 8, квартира 13.

ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение жилого помещения в собственность

    Гр.    Петрова Петра Петровича
                                           (фамилия, имя, отчество)
     ветерана боевых действий
                     (указывается категория гражданина)
    Адрес:  город Велиж, улица Мира, дом 8, квартира 13. тел.: 7-58-93

    Паспорт:

	Серия
	66 14
	Дата выдачи
	25.07.2005

	Номер
	698314
	Дата рождения
	06.04.1975

	Кем выдан
	УМВД России по Смоленской области в Велижском районе
	
	



    Прошу  предоставить  мне жилое помещение в собственность в соответствии с   областным  законом                   "О предоставлении  меры  социальной  поддержки  по обеспечению  жильем  отдельных  категорий  граждан на территории Смоленской области". Признан(а)  нуждающимся(ейся)  в  улучшении жилищных условий (получении жилого помещения) и состою в очереди с "___" _______________ г.
    Согласен (на)  на  исключение  меня  из  очереди на  улучшение  жилищных условий  (получение  жилого  помещения)  после  предоставления  мне  жилого помещения в собственность.
    К заявлению прилагаются следующие документы:
        1) заявление на получение жилого помещения или на получение единовременной денежной выплаты;
    2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина;
    3) документ, подтверждающий место жительства гражданина на территории Смоленской области;
    4) документ, подтверждающий категорию, к которой относится  гражданин в соответствии                                                       с Федеральным законом «О ветеранах»;
    5) справка из организации, осуществляющей функции по управлению многоквартирным домом, о занимаемой гражданином жилой площади либо домовой (поквартирной) книги с указанием общей площади занимаемого гражданином жилого помещения (для семей, имеющих детей-инвалидов, с указанием также состава семьи);
    6) выписка из решения органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.


    "___" _______________ г.                                                                                _____________________
                                                                                                                                    (подпись заявителя)









                                             								Приложение № 5

         Форма

Протокол заседания Комиссии по решению вопросов о предоставлении жилых помещений в собственность и единовременной
денежной выплаты на строительство или приобретение жилого
помещения отдельным категориям граждан

от  «____» _______ 20____г.                                                                                                                      г. Смоленск

Присутствовали:
 
Ф.И.О.                                                                                      – руководитель организации, председатель Комиссии;
      Ф.И.О.                                                                                     –  начальник (заместитель  начальника) отдела,  
                                                                                                          заместитель председателя Комиссии
Ф.И.О.                                                                                     –  сотрудник отдела, секретарь Комиссии
                     

Члены Комиссии:
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации 
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации                                        
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации
ПОВЕСТКА ДНЯ:

Рассмотрение заявлений и документов граждан, включенных в сводный список граждан, указанных                        в подпункте ____________ для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) сертификата о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения (далее – сертификат). Доклад секретаря Комиссии (Ф.И.О.) о предоставленных в организацию заявителями документах для выдачи удостоверений.
СЛУШАЛИ:
Секретаря Комиссии (Ф.И.О)  о предоставлении:
- Ф.И.О., гражданина, включенного в сводный список заявления и копий документов для выдачи сертификата;
ВЫСТУПИЛИ:
Член Комиссии (Ф.И.О.) – о соответствии представленных документов:
- Ф.И.О., гражданина, включенного в сводный список_ заявления и копий документов для выдачи сертификата;
ПОСТУПИЛО ПРЕДЛОЖЕНИЕ:
  В соответствии с представленными документами на получение сертификата, выдать гражданину сертификат в сумме_______рублей.
Принято решение: выдать сертификат данному гражданину.
ГОЛОСОВАЛИ: «за» единогласно.
















                            										Приложение № 6

         Форма

ПРОТОКОЛ №
заседания Комиссии по решению вопросов о предоставлении
жилых помещений в собственность и единовременной
денежной выплаты на строительство или приобретение жилого
помещения отдельным категориям граждан


от  «____» _______________20____г.                                                                                                       г. Смоленск

Присутствовали:
 Ф.И.О.                                                                                 – руководитель организации, председатель Комиссии;
      Ф.И.О.                                                                                 –  начальник (заместитель  начальника) отдела,  
                                                                                                        заместитель председателя Комиссии
Ф.И.О.                                                                                  –  сотрудник отдела, секретарь Комиссии


Члены Комиссии:

Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации 
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации                                        
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                        –    сотрудник отдела организации

ПОВЕСТКА ДНЯ:
Рассмотрение заявлений и документов граждан, включенных в сводный список граждан, указанных                        в подпункте ___ для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) сертификата о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения (далее – сертификат).
Доклад секретаря Комиссии (Ф.И.О.) о предоставленных в организацию заявителями документах для выдачи удостоверений.
СЛУШАЛИ:
Секретаря Комиссии (Ф.И.О)  о предоставлении:
- Ф.И.О., гражданина, включенного в сводный список _ заявления и копий документов для выдачи сертификата;
ВЫСТУПИЛИ:
Член Комиссии (Ф.И.О.) – о соответствии представленных документов:
- Ф.И.О., гражданина, включенного в сводный список _ заявления и копий документов рассматривается вопрос об отказе в предоставлении сертификата следующему гражданину______________.
ПОСТУПИЛО ПРЕДЛОЖЕНИЕ:
 В соответствии с представленными документами на получение сертификата, а также с обоснованием причины отказа принято решение: отказать данному гражданину в выдаче сертификата.
ГОЛОСОВАЛИ: «за» единогласно.
Члены Комиссии:

Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации 
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации                                        
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации


        Приложение № 7

                 Образец заполнения

ПРОТОКОЛ № 88
заседания Комиссии по решению вопросов о предоставлении
жилых помещений в собственность и единовременной
денежной выплаты на строительство или приобретение жилого
помещения отдельным категориям граждан
от  «16» июля 2017 г.                                                                                                                              г. Смоленск

Присутствовали:
Ф.И.О.                                                                                  – руководитель организации, председатель Комиссии;
     Ф.И.О.                                                                                 –  начальник (заместитель  начальника) отдела,  
                                                                                                      заместитель председателя Комиссии
    Ф.И.О.                                                                                    –  сотрудник отдела, секретарь Комиссии

Члены Комиссии:
Ф.И.О.                                                                                                   –    сотрудник отдела организации 
Ф.И.О.                                                                                                   –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                   –    сотрудник отдела организации                                        
Ф.И.О.                                                                                                   –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                   –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                   –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                   –    сотрудник отдела организации
ПОВЕСТКА ДНЯ:
Рассмотрение заявлений и документов Петровой Галины Николаевны, включенной в сводный список граждан, указанной в подпункте __________________ для принятия решения о предоставлении                       (об отказе в предоставлении) сертификата о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения (далее – сертификат).
Доклад секретаря Комиссии (Ф.И.О.) о предоставленных в организацию заявителями документах для выдачи удостоверений.
             СЛУШАЛИ:
Секретаря Комиссии (Ф.И.О)  о предоставлении:
- Петровой Галине Николаевне, включенной в сводный список _ для выдачи сертификата;
              ВЫСТУПИЛИ:
 Член Комиссии (Ф.И.О.) – о соответствии представленных документов:
- Петровой Галине Николаевне, включенной в сводный список _ для выдачи сертификата;
 ПОСТУПИЛО ПРЕДЛОЖЕНИЕ:
  В соответствии с представленными документами на получение сертификата, выдать Петровой Г.Н.   сертификат в сумме_________рублей.
  Принято решение: выдать сертификат Петровой Г.Н.
ГОЛОСОВАЛИ: «за» единогласно.
Члены Комиссии:

Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации 
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации                                        
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                                         –    сотрудник отдела организации










         Приложение № 8

Образец заполнения

ПРОТОКОЛ №
заседания Комиссии по решению вопросов о предоставлении
жилых помещений в собственность и единовременной
денежной выплаты на строительство или приобретение жилого
помещения отдельным категориям граждан


от  «25» мая 2017 г.                                                                                                                    г. Смоленск

Присутствовали:
 
Ф.И.О.                                                                             – руководитель организации, председатель Комиссии;

     Ф.И.О.                                                                               –  начальник (заместитель  начальника) отдела,  
                                                                                                     заместитель председателя Комиссии
Ф.И.О.                                                                               –  сотрудник отдела, секретарь Комиссии

Члены Комиссии:

Ф.И.О.                                                                                         –    сотрудник отдела организации 
Ф.И.О.                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                         –    сотрудник отдела организации                                        
Ф.И.О.                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                        –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                         –    сотрудник отдела организации
ПОВЕСТКА ДНЯ:
Рассмотрение заявлений и документов граждан, включенных в сводный список граждан, указанных в подпункте ___ для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) сертификата о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения (далее – сертификат).
Доклад секретаря Комиссии (Ф.И.О.) о предоставленных в организацию заявителями документах для выдачи удостоверений.
СЛУШАЛИ:
Секретаря Комиссии (Ф.И.О) о предоставлении:
- Белова Алексея Николаевича, гражданина, включенного в сводный список __ заявления и копий документов для выдачи сертификата;
ВЫСТУПИЛИ:
Член Комиссии (Ф.И.О.) – о соответствии представленных документов:
- Ф.И.О., гражданина, включенного в сводный список _ заявления и копий документов рассматривается вопрос об отказе в предоставлении сертификата Белову А.Н.
ПОСТУПИЛО ПРЕДЛОЖЕНИЕ:
 В соответствии с представленными документами на получение сертификата, а также с обоснованием причины отказа принято решение: отказать Белову А.Н. в выдаче сертификата.

ГОЛОСОВАЛИ: «за» единогласно.
Члены Комиссии:

Ф.И.О.                                                                                         –    сотрудник отдела организации 
Ф.И.О.                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                         –    сотрудник отдела организации                                        
Ф.И.О.                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                         –    сотрудник отдела организации
Ф.И.О.                                                                                         –    сотрудник отдела организации


Приложение № 9

         Форма

Ф.И.О. (заявителя) полностью,
проживающего по адресу:  
область, район,
город (населенный пункт), 
улица, дом, квартира
	                                                        Уважаемая (ый)!
Руководствуясь пунктом постановлением Администрации Смоленской области от 09.03.2010 № 98                 «О мере социальной поддержки по обеспечению жильем граждан, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта статьи 23.2 Федерального закона «О ветеранах» и части первой статьи 28.2 Федерального закона                            «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» п. 3.9., Департамент Смоленской области  по социальному развитию (далее – Департамент) сообщает следующее. На основании представленного Вами пакета документов комиссией Департамента по вопросам предоставления жилых помещений в собственность  и единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан принято решение о предоставлении Вам сертификата о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения  (либо на приобретение жилого помещения в собственность)  (далее – сертификат). Для получения сертификата необходимо обратиться в Департамент  (г. Смоленск, ул.  Багратиона, д. 23, каб. №_).

Начальник Департамента                                                                                                                                       Ф.И.О.


		


































Приложение № 10

         Форма

Ф.И.О. (заявителя) полностью,
проживающего по адресу:  
область, район,
город (населенный пункт), 
улица, дом, квартира
	                                                        Уважаемая (ый)!
Руководствуясь пунктом постановлением Администрации Смоленской области от 09.03.2010 № 98                 «О мере социальной поддержки по обеспечению жильем граждан, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта статьи 23.2 Федерального закона «О ветеранах» и части первой статьи 28.2 Федерального закона                            «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» п. 2.11., Департамент Смоленской области  по социальному развитию доводит до Вашего сведения о начале  проведения аукциона на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан с целью предоставления Вам жилого помещения в собственность.
Начальник Департамента                                                                                                                                       Ф.И.О.












































Приложение № 11

          Форма

Ф.И.О. (заявителя) полностью, 
проживающего по адресу: 
область, район, город (населенный пункт), 
улица, дом, квартира

                                                                     Уважаемая (ый)!
Руководствуясь пунктом постановлением Администрации Смоленской области от 09.03.2010 № 98                 «О мере социальной поддержки по обеспечению жильем граждан, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта статьи 23.2 Федерального закона «О ветеранах» и части первой статьи 28.2 Федерального закона                            «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» п. 3.9., Департамент Смоленской области  по социальному развитию (далее – Департамент) сообщает следующее. На основании представленного Вами пакета документов комиссией Департамента по вопросам предоставления жилых помещений в собственность и единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан принято решение об отказе в  предоставлении Вам сертификата о выделении единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения  связи ___________________________________.
         (указывается причина)

Начальник Департамента                                                                                                                                       Ф.И.О.







































Приложение № 12

                       Форма

Ф.И.О. (заявителя) полностью,
проживающего по адресу:  
область, район,
город (населенный пункт), 
улица, дом, квартира
	                                                        Уважаемая (ый)!
Руководствуясь пунктом постановлением Администрации Смоленской области от 09.03.2010 № 98                 «О мере социальной поддержки по обеспечению жильем граждан, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта статьи 23.2 Федерального закона «О ветеранах» и части первой статьи 28.2 Федерального закона                            «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» п. 2.11., Департамент Смоленской области  по социальному развитию доводит до Вашего сведения о невозможности начать процедуру проведения аукциона на строительство или приобретение жилого помещения с целью приобретения жилого помещения Вам в собственность в связи ___________________________________.


Начальник Департамента                                                                                                                                       Ф.И.О.


