1

-Форма типовой технологической схемы предоставления государственных услуг по принципу «одного окна» в МФЦ
Раздел 1. Общие сведения о государственной услуге.
	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент Смоленской области по социальному развитию

	2.
	Номер услуги в федеральном (региональном) реестре
	6700000010000163353 

	3.
	Полное наименование услуги
	Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты лицам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России»

	4.
	Краткое наименование услуги
	Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты лицам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России»

	5.
	Административный регламент предоставления государственной  услуги
	нет

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1.Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России».
2. Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор СССР»

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	- радиотелефонная связь, 

- Портал государственных услуг,

- официальный сайт органа,
- терминальные устройства,
- письменное обращение гражданина.


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах».
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (по месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Подуслуга №1. Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России»

	10 дней со дня представления  (регистрации) заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	-
	нет
	- отсутствие права заявителя на назначение ежегодной  денежной выплаты

-непредставление или 

представление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги,

в том числе несоответствие представленных документов перечню документов необходимых для предоставления государственной услуги.
	нет
	- 
	нет
	- 
	-
	лично, через представителя:

- через сектор  Учреждения;

- через МФЦ;

- по почте 


	В случае принятия решения о назначении ежегодной денежной выплаты уведомление об этом заявителю не направляется.

При отказе в назначении ежегодной денежной выплаты результат может быть передан заявителю:

- лично, при обращении в сектор Учреждения,

- уведомлением, направленным по почте.

	Подуслуга № 2. Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор СССР»

	10 дней со дня представления  (регистрации) заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги


	-
	нет
	- отсутствие права заявителя на назначение ежегодной  денежной выплаты

-непредставление или 

представление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги,

в том числе несоответствие представленных документов перечню документов необходимых для предоставления государственной услуги.
	нет
	- 
	нет
	- 
	- 
	лично, через представителя:

- через сектор  Учреждения;

- через МФЦ;

- по почте 


	В случае принятия решения о назначении ежегодной денежной выплаты уведомление об этом заявителю не направляется.

При отказе в назначении ежегодной денежной выплаты результат может быть передан заявителю:

- лично, при обращении в сектор Учреждения,

- уведомлением, направленным по почте.


  Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги».
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Подуслуга №1. Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России»

	1
	Граждане Российской Федерации, награж-денные нагрудным знаком «Почетный донор России» 
	Удостоверение к нагрудному знаку «Почетный донор России» (далее также -удостоверение) установленного образца

	Требования к удостоверению:

1.  Обложка  удосто-верения размером 
105 на 72 мм изготавливается из   переплетного материала  вишневого цвета в сложенном виде.   На   лицевой   стороне удостоверения по центру размещается надпись краской под золото «ПОЧЕТНЫЙ ДОНОР РОССИИ».

2. На правой внутрен-ней стороне удостове-рения размещаются:

вверху  -  надпись «МИНИСТЕРСТВО ЗДРАВООХРАНЕНИЯ И СОЦИАЛЬНОГО

РАЗВИТИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ» в три строки; ниже - надпись «УДОСТОВЕРЕНИЕ»;

под надписью - пустая строка, по центру надпись «№»; ниже  -  три  пустые  строки, 
под  первой  строкой  - надпись «фамилия»,  под  второй  строкой  -  надпись «имя»,
 под третьей - надпись «отчество»;  
под строками - надпись награжден(а) нагрудным знаком «ПОЧЕТНЫЙ

ДОНОР РОССИИ»; ниже - две пустые строки, 
по центру первой надпись «Приказ №», на второй строке - дата выдачи удостоверения;  ниже - место для печати;  
в  нижней  части  страницы  -  пустая строка, 
в начале надпись

«Министр»,
 под строкой - надпись «подпись».

	От имени заявителя  вправе обратиться:

- его  представитель на основании нотариально заверенной доверенности;

- представитель администрации исправительного учреждения, в котором заявитель отбывает наказание на основании заверенной доверенности;

- представитель 

стационарного учреждения социального обслуживания, в котором проживает заявитель на основании заверенной доверенности.


	Дееспособное физическое лицо, достигшее возраста  18 лет, имеющее:

- нотариально заверенную доверенность;

- доверенность, удостоверенную руководителем исправительного учреждения;

- доверенность, удостоверенную руководителем стационарного учреждения социального обслуживания  

	Доверенность на совершение указанных действий представителем заявителя
	Для  представителя заявителя: Доверенность должна содержать 
данные лица, от имени которого будет подано заявление – Ф.И.О., дата рождения, паспортные данные, сведения о представителе,  

сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя, подпись нотариуса, дату составления документа и  печать нотариуса.

Для представителя заявителя от администрации исправительного учреждения:

Доверенность должна содержать штамп исправительного учреждения, данные лица, от имени которого будет подано заявление – Ф.И.О., дата рождения, паспортные данные, сведения о представителе,  сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя от администрации исправительного учреждения на подачу заявления от имени заявителя, подпись руководителя исправительного учреждения, дату составления документа и  печать исправительного учреждения.

Для представителя заявителя от 

стационарного учреждения социального обслуживания:

Доверенность должна содержать штамп стационарного учреждения социального обслуживания, 
данные лица, от имени которого будет подано заявление – Ф.И.О., дата рождения, паспортные данные, сведения о представителе,  

сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя от стационарного учреждения социального обслуживания на подачу заявления от имени заявителя, подпись руководителя стационарного учреждения социального обслуживания, дату составления документа и  печать учреждения.

	2
	     Подуслуга №2. Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор СССР»

	1
	Граждане Российской Федерации, награжденные нагрудным знаком «Почетный донор СССР» и постоянно проживающие на территории Российской Федерации
	Удостоверение к нагрудному знаку «Почетный донор СССР» установленного образца

	Требования к удостоверению:

1. На левой внутренней стороне удостоверения размещаются:

вверху  -  надпись «ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ ОРДЕНА ЛЕНИНА СОЮЗА ОБЩЕСТВ КРАСНОГО КРЕСТА И КРАСНОГО ПОЛУМЕСЯЦА СССР» в четыре строки;     

ниже - надпись «УДОСТОВЕРЕНИЕ»;

по центру надпись «№»; ниже – две пустые строки, в начале первой строки надпись «Тов.», под строками - надпись награжден(а) знаком «Почетный донор СССР»; ниже надпись «ОСНОВАНИЕ: постановление Президиума Исполкома СОКК и КП СССР», ниже - две пустые строки, на первой строке - дата выдачи удостоверения;  
по центру второй надпись «Протокол №», ниже - место для печати; в  нижней  части  страницы  надпись «Председатель Исполкома СОКК и КП СССР».
2. На правой внутренней стороне удостоверения размещается Положение о нагрудном знаке «ПОЧЕТНЫЙ ДОНОР СССР».

	От имени заявителя  вправе обратиться:

- его  представитель на основании нотариально заверенной доверенности;

- представитель администрации исправительного учреждения, в котором заявитель отбывает наказание на основании заверенной доверенности;

- представитель 

стационарного учреждения социального обслуживания, в котором проживает заявитель на основании заверенной доверенности.


	Дееспособное физическое лицо, достигшее возраста  18 лет, имеющее:

- нотариально заверенную доверенность;

- доверенность, удостоверенную руководителем исправительного учреждения;

- доверенность, удостоверенную руководителем стационарного учреждения социального обслуживания  

	Доверенность на совершение указанных действий представителем заявителя
	Для  представителя заявителя: Доверенность должна содержать 

данные лица, от имени которого будет подано заявление – Ф.И.О., дата рождения, паспортные данные, сведения о представителе,  

сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя, подпись нотариуса, дату составления документа и  печать нотариуса.

Для представителя заявителя от администрации исправительного учреждения:

Доверенность должна содержать штамп исправительного учреждения, данные лица, от имени которого будет подано заявление – Ф.И.О., дата рождения, паспортные данные, сведения о представителе,  сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя от администрации исправительного учреждения на подачу заявления от имени заявителя, подпись руководителя исправительного учреждения, дату составления документа и  печать исправительного учреждения.

Для представителя заявителя от 

стационарного учреждения социального обслуживания:

Доверенность должна содержать штамп стационарного учреждения социального обслуживания, 

данные лица, от имени которого будет подано заявление – Ф.И.О., дата рождения, паспортные данные, сведения о представителе,  

сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя от стационарного учреждения социального обслуживания на подачу заявления от имени заявителя, подпись руководителя стационарного учреждения социального обслуживания, дату составления документа и  печать учреждения.



Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги».

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа


	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Подуслуга №1. Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России»

	1.
	Заявление
	- Заявление об установлении ежегодной денежной выплаты 

	1 подлинник, сверка информации, указанной в заявлении,  с представленными документами; формирование в личное дело заявителя

	нет


	Все реквизиты заявления должны быть заполнены лично заявителем (представителем заявителя).

В заявлении указываются:

наименование органа, в который подается заявление; фамилия, имя, отчество заявителя без сокращений;

сведения о документе, удостоверяющем его  личность (вид, серия и номер документа, кем выдан и дата его выдачи);
сведения об удостоверении о награждении нагрудным знаком «Почетный донор России» (вид удостоверения, номер, кем выдан документ, дата его выдачи);

сведения о месте жительства (месте пребывания, месте фактического проживания);

способ получения ежегодной денежной выплаты: почтовым переводом либо перечислением на личный счет заявителя, открытый в кредитной организации (указать наименование кредитной организации и номер банковского счета).
В случае подачи заявления через

представителя дополнительно указываются сведения представителя заявителя: фамилия, имя, отчество, адрес места жительства (места пребывания, фактического проживания), данные документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (наименование, номер, серия, кем выдан, дата выдачи), наименование, номер и серия документа, подтверждающего полномочия законного представителя, кем выдан и дата его выдачи.

Указанные сведения подтверждаются подписью законного представителя с проставлением даты представления документа.  
	Приложение№1 к технологической схеме

	Приложение №2 к технологической схеме


	
	
	Согласие на обработку персональных данных заявителя (представителя заявителя, если заявление подает представитель) (далее – согласие)
	1 подлинник, формирование в личное дело заявителя, 2 подлинника, если заявление подает представитель  заявителя
	нет
	Все реквизиты согласия должны быть заполнены лично заявителем (представителем заявителя).


	Приложение  3 к технологической схеме
	Приложение № 4 к технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя 


	Паспорт гражданина Российской Федерации 

	Подлинник и 1 экземпляр копии. 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя и место его жительства или пребывания; 

- производит копирование документа            (в случае не представления копии документа),

 - сверяет   копию документа с подлинником;

- удостоверяет  копию документа на основании оригинала личной подписью с указанием занимаемой должности, фамилии и инициалов,  и штампом организации (если копия документа не удостоверена нотариусом);

- приобщает документ в личное 
дело заявителя.

Подлинник документа возвращается заявителю (представителю заявителя).  
	Представляют граждане Российской Федерации 
	Заявитель (представитель заявителя) вправе представить документы как  

в подлинниках, так и в копиях, заверенных в 

установленном порядке (нотариально)

Документ должен быть:

- оформлен на установленном бланке на русском языке;

- действующим на дату обращения за ежегодной денежной выплатой;

- не должен содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должен иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание.
 
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации формы № 2П 
	
	Представляют граждане Российской Федерации (в случае утраты, хищения или замены паспорта на срок его оформления)
	Временное удостоверение личности является документом ограниченного срока действия, изготавливается на перфокарточной бумаге, имеет размер 176х125 мм.

Внутренняя сторона временного удостоверения

содержит номер, фамилию, имя, отчество, дату и место рождения, фотографию и личную подпись лица, которому оно выдано, адрес места жительства (места пребывания), дату выдачи и наименование подразделения, причину выдачи, срок действия, печать и подпись руководителя подразделения
	
	

	
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя


	Паспорт гражданина Российской Федерации  


	Подлинник и 1 экземпляр копии. 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность представителя заявителя и место его жительства или пребывания; 

- производит копирование документа            (в случае не представления копии документа),

 - сверяет   копию документа с подлинником;

- удостоверяет  копию документа на основании оригинала личной подписью с указанием занимаемой должности, фамилии и инициалов,  и штампом организации (если копия документа не удостоверена нотариусом);

- приобщает документ в личное дело заявителя.

Подлинник документа возвращается представителю заявителя.  
	нет
	Представитель заявителя вправе представить документы как  

в подлинниках, так и в копиях, заверенных в 

установленном порядке (нотариально)

Документ должен быть:

- оформлен на установленном бланке на русском языке;

- действующим на дату обращения за пособием;

- не должен содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должен иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание.
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий право на ежегодную денежную выплату 


	Удостоверение о награждении нагрудным знаком «Почетный донор России» 
	Подлинник и 1 экземпляр копии. 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием документов,  заверяет копию удостоверения на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю заявителя).
	нет
	Требования к удостоверению:

1.  Обложка  удосто-верения размером 

105 на 72 мм изготавливается из   переплетного материала  вишневого цвета в сложенном виде.   На   лицевой   стороне удостоверения по центру размещается надпись краской под золото «ПОЧЕТНЫЙ ДОНОР РОССИИ».

2. На правой внутрен-ней стороне удостове-рения размещаются:

вверху  -  надпись «МИНИСТЕРСТВО ЗДРАВООХРАНЕНИЯ И СОЦИАЛЬНОГО

РАЗВИТИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ» в три строки; ниже - надпись «УДОСТОВЕРЕНИЕ»;

под надписью - пустая строка, по центру надпись «№»; ниже  -  три  пустые  строки, 

под  первой  строкой  - надпись «фамилия»,  под  второй  строкой  -  надпись «имя»,

 под третьей - надпись «отчество»;  

под строками - надпись награжден(а) нагрудным знаком «ПОЧЕТНЫЙ

ДОНОР РОССИИ»; ниже - две пустые строки, 

по центру первой надпись «Приказ №», на второй строке - дата выдачи удостоверения;  ниже - место для печати;  

в  нижней  части  страницы  -  пустая строка, 

в начале надпись

«Министр»,

 под строкой - надпись «подпись».
	Приложение № 5

к технологической схеме


	Приложение № 6 к технологической схеме



	4.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя 


	Нотариально заверенная доверенность, оформленная в соответствии с законодательством РФ


	Подлинник и 1 экземпляр копии. 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием документов,  заверяет копию доверенности  на основании подлинника, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.
	Обязательно к предъявлению при обращении за ежемесячной денежной выплатой представителя заявителя
	Доверенность должна содержать 

данные лица, от имени которого будет подано заявление – Ф.И.О., дата рождения, паспортные данные, сведения о представителе,  

сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя, подпись нотариуса, дату составления документа и  печать нотариуса.
	-
	-

	
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя от администрации исправительного учреждения


	Доверенность, оформленная в соответствии с законодательством РФ 


	Подлинник и 1 экземпляр копии.

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием документов, заверяет копию  на основании подлинника, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.


	Обязательно к предъявлению при обращении за ежемесячной денежной выплатой представителя заявителя
	Доверенность должна содержать штамп исправительного учреждения, данные лица, от имени которого будет подано заявление – Ф.И.О., дата рождения, паспортные данные, сведения о представителе,  сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя от администрации исправительного учреждения на подачу заявления от имени заявителя, подпись руководителя исправительного учреждения, дату составления документа и  печать исправительного учреждения.
	-
	-

	
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя от

стационарного учреждения социального обслуживания 
	Доверенность, оформленная в соответствии с законодательством РФ
	Подлинник и 1 экземпляр копии.

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием документов, заверяет копию  на основании подлинника, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.


	Обязательно к предъявлению при обращении за ежемесячной денежной выплатой представителя заявителя
	Доверенность должна содержать штамп стационарного учреждения социального обслуживания, 

данные лица, от имени которого будет подано заявление – Ф.И.О., дата рождения, паспортные данные, сведения о представителе,  

сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя от стационарного учреждения социального обслуживания на подачу заявления от имени заявителя, подпись руководителя стационарного учреждения социального обслуживания, дату составления документа и  печать учреждения.
	-
	-

	5.
	Документ, подтверждающий регистрацию заявителя (представителя заявителя) по месту жительства на территории 

Смоленской области. 
	паспорт гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства


	Подлинник и

1 экземпляр копии. 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием документов:  

- производит копирование документа            (в случае не представления копии документа),

 - сверяет   копии документа с подлинником;

- удостоверяет  копии документа на основании их оригиналов личной подписью  с указанием занимаемой должности, фамилии и инициалов,  и штампом организации (если копия документа не удостоверена нотариусом);

- приобщает документ в личное дело заявителя.

Подлинник документа возвращается заявителю (представителю заявителя).


	Представляется один из указанных документов по собственной инициативе заявителя (представителя заявителя).

В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) документа, сектор Учреждения или МФЦ запрашивает эти документы (сведения, содержащиеся в них) на основании межведомственного запроса, в том числе в электронной форме, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного информационного взаимодействия.
	Заявитель (представитель заявителя) вправе представить документы как  

в подлинниках, так и в копиях, заверенных в 

установленном порядке (нотариально). 

Документ должен быть:

- оформлен на установленном бланке на русском языке;

- действующим на дату обращения за ежегодной денежной выплатой;

- не должен содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должен иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание.


	-
	-

	
	
	свидетельство о регистрации по месту жительства, выдаваемое территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции
	
	
	Свидетельство о регистрации по месту жительства содержит номер выдачи, фамилию, имя, отчество, дату и место рождения, адрес регистрации по месту жительства, вид и данные документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи и наименование органа, учреждения, выдавшего документ), к которому выдано свидетельство, наименование органа регистрационного учета, фамилию, инициалы и подпись руководителя органа регистрационного учета, печать и дату выдачи.
	
	

	
	Документ, подтверждающий регистрацию заявителя (представителя заявителя) по месту пребывания   на территории 

Смоленской области (при отсутствии регистрации по месту жительства).
	свидетельство о регистрации по месту пребывания, выдаваемое территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции

	Подлинник и 1 экземпляр копии. 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием документов:

- производит копирование документа            (в случае не представления копии документа),

 - сверяет   копию документа с подлинником;

- удостоверяет  копию документа на основании  оригинала личной подписью  с указанием занимаемой должности, фамилии и инициалов,  и штампом организации (если копия документа не удостоверена нотариусом);

- приобщает документ в личное дело заявителя.

Подлинник документа возвращается заявителю (представителю заявителя).
	Представляется по собственной инициативе заявителя (представителя заявителя).

В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) документа, сектор Учреждения или МФЦ запрашивает этот документ (сведения, содержащиеся в нем) на основании межведомственного запроса, в том числе в электронной форме, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного информационного взаимодействия.


	Заявитель (представитель заявителя) вправе представить документ как  

в подлиннике, так и в копии, заверенной в 

установленном порядке (нотариально). 

Свидетельство о регистрации по месту пребывания содержит номер выдачи, фамилию, имя, отчество, год и место рождения, адрес и срок регистрации по месту пребывания, вид и данные документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи и наименование органа, учреждения, выдавшего документ), к которому выдано свидетельство, наименование органа регистрационного учета, фамилию, инициалы и подпись руководителя органа регистрационного учета, печать и дату выдачи.


	-
	-

	2
	     Подуслуга №2. Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор СССР»

	1.
	Заявление
	заявление об установлении ежегодной денежной выплаты 
 
	1 подлинник, сверка информации, указанной в заявлении,  с представленными документами; формирование в личное дело заявителя

	нет

	Все реквизиты заявления должны быть заполнены лично заявителем (представителем заявителя).

В заявлении указываются:

наименование органа, в который подается заявление; фамилия, имя, отчество заявителя без сокращений;

сведения о документе, удостоверяющем его  личность (вид, серия и номер документа, кем выдан и дата его выдачи);

сведения об удостоверении о награждении нагрудным знаком «Почетный донор России» (вид удостоверения, номер, кем выдан документ, дата его выдачи);

сведения о месте жительства (месте пребывания, месте фактического проживания);

способ получения ежегодной денежной выплаты: почтовым переводом либо перечислением на личный счет заявителя, открытый в кредитной организации (указать наименование кредитной организации и номер банковского счета).

В случае подачи заявления через

представителя дополнительно указываются сведения представителя заявителя: фамилия, имя, отчество, адрес места жительства (места пребывания, фактического проживания), данные документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (наименование, номер, серия, кем выдан, дата выдачи), наименование, номер и серия документа, подтверждающего полномочия законного представителя, кем выдан и дата его выдачи.

Указанные сведения подтверждаются подписью законного представителя с проставлением даты представления документа.  
	Приложение№1 к технологической схеме


	Приложение №2 к технологической схеме



	
	
	Согласие на обработку персональных данных заявителя (представителя заявителя, если заявление подает представитель) (далее – согласие)
	1 подлинник, формирование в личное дело заявителя, 2 подлинника, если заявление подает представитель  заявителя
	нет
	Все реквизиты согласия должны быть заполнены лично заявителем (представителем заявителя).


	Приложение  3 к технологической схеме
	Приложение № 4 к технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя 


	Паспорт гражданина Российской Федерации 

	Подлинник и 1 экземпляр копии. 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя и место его жительства или пребывания; 

- производит копирование документа            (в случае не представления копии документа),

 - сверяет   копию документа с подлинником;

- удостоверяет  копию документа на основании оригинала личной подписью с указанием занимаемой должности, фамилии и инициалов,  и штампом организации (если копия документа не удостоверена нотариусом);

- приобщает документ в личное дело заявителя.

Подлинник документа возвращается заявителю (представителю заявителя).  
	Представляют граждане Российской Федерации 
	Заявитель (представитель заявителя) вправе представить документы как  

в подлинниках, так и в копиях, заверенных в 

установленном порядке (нотариально)

Документ должен быть:

- оформлен на установленном бланке на русском языке;

- действующим на дату обращения за ежегодной денежной выплатой;

- не должен содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должен иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание.

	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации формы № 2П 
	
	Представляют граждане Российской Федерации (в случае утраты, хищения или замены паспорта на срок его оформления)
	Временное удостоверение личности является документом ограниченного срока действия, изготавливается на перфокарточной бумаге, имеет размер 176х125 мм.

Внутренняя сторона временного удостоверения

содержит номер, фамилию, имя, отчество, дату и место рождения, фотографию и личную подпись лица, которому оно выдано, адрес места жительства (места пребывания), дату выдачи и наименование подразделения, причину выдачи, срок действия, печать и подпись руководителя подразделения.
	
	

	
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя


	Паспорт гражданина Российской Федерации  


	Подлинник и 1 экземпляр копии. 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность представителя заявителя и место его жительства или пребывания; 

- производит копирование документа            (в случае не представления копии документа),

 - сверяет   копию документа с подлинником;

- удостоверяет  копию документа на основании оригинала личной подписью с указанием занимаемой должности, фамилии и инициалов,  и штампом организации (если копия документа не удостоверена нотариусом);

- приобщает документ в личное дело заявителя.

Подлинник документа возвращается представителю заявителя.  
	нет
	Представитель заявителя вправе представить документы как  

в подлинниках, так и в копиях, заверенных в 

установленном порядке (нотариально)

Документ должен быть:

- оформлен на установленном бланке на русском языке;

- действующим на дату обращения за пособием;

- не должен содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должен иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание.
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий право на ежегодную денежную выплату 


	Удостоверение о награждении нагрудным знаком «Почетный донор СССР» 
	Подлинник и 1 экземпляр копии. 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием документов,  заверяет копию удостоверения на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю заявителя).
	нет
	Требования к удостоверению:

1. На левой внутренней стороне удостоверения размещаются:

вверху  -  надпись «ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ ОРДЕНА ЛЕНИНА СОЮЗА ОБЩЕСТВ КРАСНОГО КРЕСТА И КРАСНОГО ПОЛУМЕСЯЦА СССР» в четыре строки; 
ниже - надпись «УДОСТОВЕРЕНИЕ»

по центру надпись «№»; ниже – две пустые строки, в начале первой строки надпись «Тов.», под строками - надпись награжден(а) знаком «Почетный донор СССР»; ниже надпись «ОСНОВАНИЕ: постановление Президиума Исполкома СОКК и КП СССР», ниже - две пустые строки, на первой строке - дата выдачи удостоверения;  

по центру второй надпись «Протокол №», ниже - место для печати; в  нижней  части  страницы  надпись «Председатель Исполкома СОКК и КП СССР».

2. На правой внутренней стороне удостоверения размещается Положение о нагрудном знаке «ПОЧЕТНЫЙ ДОНОР СССР».
	Приложение № 7

к технологической схеме


	Приложение № 8

к технологической схеме



	4.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя 


	Нотариально заверенная доверенность, оформленная в соответствии с законодательством РФ


	Подлинник и 1 экземпляр копии. 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием документов,  заверяет копию доверенности  на основании подлинника, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.
	Обязательно к предъявлению при обращении за ежемесячной денежной выплатой представителя заявителя
	Доверенность должна содержать 

данные лица, от имени которого будет подано заявление – Ф.И.О., дата рождения, паспортные данные, сведения о представителе,  

сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя, подпись нотариуса, дату составления документа и  печать нотариуса.
	-
	-

	
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя от администрации исправительного учреждения


	Доверенность, оформленная в соответствии с законодательством РФ 


	Подлинник и 1 экземпляр копии.

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием документов, заверяет копию  на основании подлинника, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.


	Обязательно к предъявлению при обращении за ежемесячной денежной выплатой представителя заявителя
	Доверенность должна содержать штамп исправительного учреждения, данные лица, от имени которого будет подано заявление – Ф.И.О., дата рождения, паспортные данные, сведения о представителе,  сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя от администрации исправительного учреждения на подачу заявления от имени заявителя, подпись руководителя исправительного учреждения, дату составления документа и  печать исправительного учреждения.
	-
	-

	
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя от стационарного учреждения социального обслуживания 
	Доверенность, оформленная в соответствии с законодательством РФ
	Подлинник и 1 экземпляр копии.

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием документов, заверяет копию  на основании подлинника, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.


	Обязательно к предъявлению при обращении за ежемесячной денежной выплатой представителя заявителя
	Доверенность должна содержать штамп стационарного учреждения социального обслуживания, 

данные лица, от имени которого будет подано заявление – Ф.И.О., дата рождения, паспортные данные, сведения о представителе,  

сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя от стационарного учреждения социального обслуживания на подачу заявления от имени заявителя, подпись руководителя стационарного учреждения социального обслуживания, дату составления документа и  печать учреждения.
	-
	-

	5.
	Документ, подтверждающий регистрацию заявителя (представителя заявителя) по месту жительства на территории 

Смоленской области. 
	Паспорт гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства


	Подлинник и

1 экземпляр копии. 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием документов:  

- производит копирование документа            (в случае не представления копии документа),

 - сверяет   копии документа с подлинником;

- удостоверяет  копии документа на основании их оригиналов личной подписью  с указанием занимаемой должности, фамилии и инициалов,  и штампом организации (если копия документа не удостоверена нотариусом);

- приобщает документ в личное дело заявителя.

Подлинник документа возвращается заявителю едставителю заявителя).


	Представляется один из указанных документов по собственной инициативе заявителя (представителя заявителя).

В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) документа, сектор Учреждения или МФЦ запрашивает эти документы (сведения, содержащиеся в них) на основании межведомственного запроса, в том числе в электронной форме, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного информационного взаимодействия.
	Заявитель (представитель заявителя) вправе представить документы как  

в подлинниках, так и в копиях, заверенных в 

установленном порядке (нотариально). 

Документ должен быть:

- оформлен на установленном бланке на русском языке;

- действующим на дату обращения за ежегодной денежной выплатой;

- не должен содержать подчисток, зачеркнутых слов и других исправлений;

- не должен иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание.


	-
	-

	
	
	Свидетельство о регистрации по месту жительства, выдаваемое территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции
	
	
	Свидетельство о регистрации по месту жительства содержит номер выдачи, фамилию, имя, отчество, дату и место рождения, адрес регистрации по месту жительства, вид и данные документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи и наименование органа, учреждения, выдавшего документ), к которому выдано свидетельство, наименование органа регистрационного учета, фамилию, инициалы и подпись руководителя органа регистрационного учета, печать и дату выдачи.
	
	


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия.
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	     Подуслуга №1. Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России»

	нет


	Документ, подтверждающий регистрацию заявителя (представителя заявителя) по месту жительства (месту пребывания) на территории Смоленской области 

	- фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя);

- дата рождения;

- адрес проживания;

- начальный и конечный срок регистрации 


	Сектор Учреждения 
	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции
	нет


	не более 3 рабочих дней на запрос и не более 5 рабочих дней на ответ
	-
	-

	     Подуслуга №2. Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор СССР»

	нет


	Документ, подтверждающий регистрацию заявителя (представителя заявителя) по месту жительства на территории Смоленской области 

	- фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя);

- дата рождения;

- адрес проживания;

- начальный и конечный срок регистрации 


	Сектор Учреждения 
	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции 


	нет


	не более 3 рабочих дней на запрос и не более 5 рабочих дней на ответ
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги».
	№
	Документ/документы, являющийся(еся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся(имся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги» 

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	     Подуслуга №1. Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России»

	1
	1. Решение о назначении ежегодной денежной выплаты

2. Решение об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты
	Документ должен содержать:

- номер и дату принятия решения;

- фамилию, имя и отчество получателя;

- адрес регистрации и паспортные данные (серия, номер); 
- размер и срок назначения ежегодной денежной выплаты (в случае принятия решения о назначении ежегодной денежной выплаты);
- мотивацию отказа в назначении ежегодной денежной выплаты (в случае принятия решения об отказе в  назначении ежегодной денежной выплаты);
- подпись руководителя отдела (сектора) социальной защиты населения (далее – ОСЗН) и подписи соответствующих специалистов, которые произвели и проверили расчет ежегодной денежной выплаты;

- печать ОСЗН.    

Документ  не должен содержать подчисток, приписок, опечаток, зачеркнутых слов и других неоговоренных исправлений.
	Решение о назначении ежегодной денежной выплаты (положительный результат)
Решение об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты (отрицательный результат)

	 Приложение № 9 (решение по заявлению)

 Приложение №11 (отказ по заявлению)
	Приложение №10 (решение по заявлению)

Приложение №12 (отказ по заявлению)
	- лично в секторе Учреждения на бумажном носителе;

- посредством почтовой связи

	В нормативных правовых документах срок хранения невостребованных результатов не установлен


	В нормативных правовых документах срок хранения невостребованных результатов не установлен



	2.
	Уведомление об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты


	Документ должен содержать:

- номер и дату направления уведомления;

- фамилию, имя и отчество получателя;

- мотивацию отказа в назначении ежегодной денежной выплаты;

- подпись руководителя  ОСЗН.    

Документ  не должен содержать подчисток, приписок, опечаток, зачеркнутых слов и других неоговоренных исправлений.


	Отрицательный результат

Срок выдачи уведомления об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты. 

	
	
	- лично в секторе Учреждения на бумажном носителе;

- посредством почтовой связи. В случае принятия решения о назначении ежегодной денежной выплаты уведомление о принятом решении не формируется.

Заявителю перечисляется ежегодная денежная выплата в кредитную организацию на его расчетный счет либо доставляется через почтовое отделение.
	В нормативных правовых документ-ах  срок хранения невостре-бованных результа-

тов не установлен


	 В норматив
ных правовых документах срок хранения невостребованных результатов не установлен



	2
	     Подуслуга №2. Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор СССР»

	1
	1. Решение о назначении ежегодной денежной выплаты

2. Решение об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты
	Документ должен содержать:

- номер и дату принятия решения;

- фамилию, имя и отчество получателя;

- адрес регистрации и паспортные данные (серия, номер); 
- размер и срок назначения ежегодной денежной выплаты (в случае принятия решения о назначении ежегодной денежной выплаты);
- мотивацию отказа в назначении ежегодной денежной выплаты (в случае принятия решения об отказе в  назначении ежегодной денежной выплаты);
- подпись руководителя отдела (сектора) социальной защиты населения (далее – ОСЗН) и подписи соответствующих специалистов, которые произвели и проверили расчет ежегодной денежной выплаты;

- печать ОСЗН.    

Документ  не должен содержать подчисток, приписок, опечаток, зачеркнутых слов и других неоговоренных исправлений.
	Решение о назначении ежегодной денежной (положительный результат) 
Решение об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты (отрицательный результат)

	 Приложение №9 (решение по заявлению)

Приложение №11 (отказ по заявлению)
	Приложение №10 (решение по заявлению)

 Приложение №12 (отказ по заявлению)
	- лично в секторе Учреждения на бумажном носителе;

- посредством почтовой связи

	В нормативных правовых документах срок хранения невостребованных результатов не установлен


	В нормативных правовых документах срок хранения невостребованных результатов не установлен



	2.
	Уведомление об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты


	Документ должен содержать:

- номер и дату направления уведомления;

- фамилию, имя и отчество получателя;

- мотивацию отказа в назначении ежегодной денежной выплаты;

- подпись руководителя  ОСЗН.    

Документ  не должен содержать подчисток, приписок, опечаток, зачеркнутых слов и других неоговоренных исправлений.


	Отрицательный результат

Срок выдачи уведомления об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты. 


	
	
	- лично в секторе Учреждения на бумажном носителе;

- посредством почтовой связи. В случае принятия решения о назначении ежегодной денежной выплаты уведомление о принятом решении не формируется.

Заявителю перечисляется ежегодная денежная выплата в кредитную организацию на его расчетный счет либо доставляется через почтовое отделение.
	В нормативных правовых документ-ах  срок хранения невостре-бованных результа-

тов не установлен


	 В норматив
ных правовых документах срок хранения невостребованных результатов не установлен




Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги».
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Подуслуга № 1 Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты лицам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России»

	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги» и документов сектором Учреждения или МФЦ 

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги» и документов
	Заявление о назначении ежегодной денежной выплаты по предложенной форме подается заявителем (представителем заявителя) в   сектор Учреждения или МФЦ по месту жительства (месту пребывания) заявителя.

Лица, имеющие право на ежегодную денежную выплату, осужденные к лишению свободы, обращаются за назначением  ежегодной денежной выплаты в сектор Учреждения или МФЦ по месту нахождения исправительного учреждения, в котором они отбывают наказание, через представителя администрации этого учреждения.

Лица, имеющие право на ежегодную денежную выплату, проживающие в стационарном учреждении социального обслуживания, обращаются за назначением ежегодной денежной выплаты в сектор Учреждения или МФЦ по месту нахождения данного учреждения, через представителя этого учреждения.

Специалист сектора Учреждения

 или специалист МФЦ, ответственный за прием документов:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) и регистрацию заявителя (представителя заявителя)  по месту жительства (месту пребывания) на территории Смоленской области;

- проверяет наличие всех необходимых документов для назначения ежегодной денежной выплаты;

- сверяет представленные заявителем (представителем заявителя) подлинники документов с их копиями, заверяет копии представленных документов на основании их оригиналов личной подписью и печатью сектора Учреждения или МФЦ, если они не засвидетельствованы нотариусом;

- при отсутствии у заявителя (представителя заявителя) заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю (представителю заявителя) заполнить заявление;

- регистрирует поступление заявления в журнале регистрации обращений;

- оформляет расписку-уведомление о приеме документов и передает ее заявителю (представителю заявителя);

-  возвращает заявителю (представителю заявителя) оригиналы документов.
	В день обращения заявителя (представителя заявителя) о предоставлении услуги; при личном обращении заявителя – 15 минут с момента получения заявления о назначении ежегодной денежной выплаты и документов.

	Специалист сектора Учреждения

 или специалист МФЦ, ответственный за прием документов

	Бланк заявления  по предложенной форме, ксерокс, принтер, ручка, бумага,  печать 

	Приложение № 1

	Определение перечня сведений, которые необходимо запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении «услуги», путем направления межведомственных запросов сектором Учреждения или МФЦ

	2
	Определение перечня документов (сведений), подлежащих запросу  путем межведомственного взаимодействия.


	В случае если заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе не представлен документ, подтверждающий регистрацию заявителя (представителя заявителя) по месту жительства (месту пребывания) на территории Смоленской области. 

В случае если заявителем (представителем заявителя) представлен вышеуказанный документ самостоятельно, то переходим к процедуре «Передача заявления и документов, представленных заявителем (представителем заявителя) в МФЦ, в сектор Учреждения по месту жительства (месту пребывания) заявителя». 
	В день обращения заявителя (представителя заявителя) о предоставлении услуги; при личном обращении заявителя  во время приема.


	Специалист сектора Учреждения

 или специалист МФЦ, ответственный за прием документов

	нет
	-

	Формирование и направление межведомственных запросов сектором Учреждения 

	3
	Формирование и направление межведомственного запроса сведений о регистрации заявителя (представителя заявителя) по месту жительства (месту пребывания) на территории Смоленской области в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции 
	Специалист сектора Учреждения, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса,  формирует и направляет запрос документа (сведений), подтверждающего регистрацию заявителя (представителя заявителя) по месту жительства (месту пребывания) на территории Смоленской области.
	Срок подготовки межведомственного запроса не более трех рабочих дней со дня обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами в сектор Учреждения или МФЦ.

	Специалист сектора Учреждения, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса
	Компьютер, доступ к каналам системы межведомственного электронного взаимодействия
	- 

	Передача заявления и документов, представленных заявителем (представителем заявителя) в МФЦ, в сектор Учреждения по месту жительства (месту пребывания) заявителя

	4

	Передача заявления и документов заявителя в сектор Учреждения
	При  обращении в МФЦ


	Не позднее одного рабочего дня, следующего за днем приема от заявителя (представителя заявителя) заявления с необходимыми документами.


	Специалист МФЦ, ответственный 

за  прием документов

	бумага, компьютер, принтер, ручка
	согласно акту передачи пакетов документов получателей государственной услуги от МФЦ в сектор Учреждения  с подписью специалиста, составившего акт, и   подписью лица, принявшего документы


	Рассмотрение заявления и документов заявителя сектором Учреждения

	5
	Рассмотрение заявления и документов заявителя сектором Учреждения и проверка права заявителя на ежегодную денежную выплату
	Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов:

- устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение ежегодной денежной выплаты;

 - проверяет комплектность представленных документов, предусмотренных  действующим федеральным законодательством.

При отсутствии оснований для отказа в назначении ежегодной денежной выплаты специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта решения о назначении ежегодной денежной выплаты.

При наличии оснований для отказа в назначении ежегодной денежной выплаты специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта решения об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты и проекта уведомления об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты.
Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, передает соответствующий проект решения, проект уведомления и комплект документов руководителю ОСЗН для принятия решения.

	Не более трех рабочих дней со дня получения заявления и документов заявителя, а также ответов на межведомственные запросы.


	Специалист сектора Учреждения, ответственный 

за  рассмотрение  документов.
	бумага, ручка, компьютер, принтер, 
	Форма решения о назначении ежегодной денежной выплаты – приложение № 9 к технологической схеме.

Форма решения об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты – приложение № 11 к технологической схеме.



	Принятие решения 

	6
	Принятие решения о назначении ежегодной денежной выплаты (об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты) руководителем ОСЗН
	Руководитель ОСЗН определяет правомерность принятия решения о назначении (об отказе в назначении) ежегодной денежной выплаты.
Если проект решения о назначении (об отказе в назначении) ежегодной денежной выплаты не соответствует федеральному законодательству, руководитель ОСЗН возвращает его специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов, для приведения в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. 

После доработки проект решения повторно направляется специалистом сектора Учреждения, ответственным за рассмотрение документов, руководителю ОСЗН   для рассмотрения. 

При соответствии проекта решения о назначении (об отказе в назначении) ежегодной денежной выплаты федеральному законодательству руководитель ОСЗН:

- подписывает соответствующее решение и уведомление об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты (в случае принятия решения об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты) и заверяет печатью ОСЗН;

- возвращает комплект документов, решение о назначении (об отказе в назначении) ежегодной денежной выплаты и уведомление об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты (в случае принятия решения об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты) специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов.
	Не более 7 рабочих дней со дня получения от сектора Учреждения заявления и документов.


	руководитель ОСЗН
	ручка, печать ОСЗН
	-

	Формирование личного дела получателя 

	7
	Формирование личного дела получателя сектором Учреждения
	После принятия решения о назначении ежегодной денежной выплаты или об отказе в ее назначении руководитель ОСЗН возвращает специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов,  заявление, документы, подписанное решение о назначении (об отказе в назначении) ежегодной денежной выплаты и уведомление об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты (в случае принятия решения об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты). 
Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов:

- осуществляет ввод информации, содержащейся в документах, в автоматизированную информационную систему «Электронный социальный регистр населения Смоленской области». В случае отказа в предоставлении ежегодной денежной выплаты данные о заявителе в электронную базу данных не вносятся, но личное дело заявителя оформляется.

- формирует  личное дело заявителя.
	ОСЗН в течение 3 рабочих дней после принятия соответствующего решения возвращает в сектор Учреждения заявление и документы, а также решение о назначении или об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты.
	Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов
	компьютер, наличие доступа к ЭСРН Смоленской области, нитка, игла, шило
	

	Передача документов/сведений, являющихся результатами предоставления «услуги» заявителю

	8
	Передача документов/сведений, являющихся результатами предоставления «услуги» заявителю
	В случае принятия решения о назначении ежегодной денежной выплаты уведомление о принятом  решении заявителю не вручается и не высылается.

При принятии решения об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты результат заявитель может получить:

- лично в секторе Учреждения;
- по почте на бумажном носителе.
	не более 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты.


	Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов.
	ручка, бумага, почтовые конверты, принтер
	

	
	Подуслуга № 2 Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты лицам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор СССР»

	
	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги» и документов сектором Учреждения или МФЦ

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги» и документов
	Заявление о назначении ежегодной денежной выплаты по предложенной форме подается заявителем (представителем заявителя) в   сектор Учреждения или МФЦ по месту жительства заявителя.

Лица, имеющие право на ежегодную денежную выплату, осужденные к лишению свободы, обращаются за назначением  ежегодной денежной выплаты в сектор Учреждения или МФЦ по месту нахождения исправительного учреждения, в котором они отбывают наказание, через представителя администрации этого учреждения.

Лица, имеющие право на ежегодную денежную выплату, проживающие в стационарном учреждении социального обслуживания, обращаются за назначением ежегодной денежной выплаты в сектор Учреждения или МФЦ по месту нахождения данного учреждения, через представителя этого учреждения.

Специалист сектора Учреждения

 или специалист МФЦ, ответственный за прием документов:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) и регистрацию заявителя (представителя заявителя)  по месту жительства на территории Смоленской области;

- проверяет наличие всех необходимых документов для назначения ежегодной денежной выплаты;

- сверяет представленные заявителем (представителем заявителя) подлинники документов с их копиями, заверяет копии представленных документов на основании их оригиналов личной подписью и печатью сектора Учреждения или МФЦ, если они не засвидетельствованы нотариусом;

- при отсутствии у заявителя (представителя заявителя) заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю (представителю заявителя) заполнить заявление;

- регистрирует поступление заявления в журнале регистрации обращений;

- оформляет расписку-уведомление о приеме документов и передает ее заявителю (представителю заявителя);

-  возвращает заявителю (представителю заявителя) оригиналы документов.
	В день обращения заявителя (представителя заявителя) о предоставлении услуги; при личном обращении заявителя – 15 минут с момента получения заявления о назначении ежегодной денежной выплаты и документов.

	Специалист сектора Учреждения

 или специалист МФЦ, ответственный за прием документов

	Бланк заявления  по предложенной форме, ксерокс, принтер, ручка, бумага,  печать 

	Приложение № 1

	Определение перечня сведений, которые необходимо запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении «услуги», путем направления межведомственных запросов сектором Учреждения или МФЦ

	2
	Определение перечня документов (сведений), подлежащих запросу  путем межведомственного взаимодействия.


	В случае если заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе не представлен документ, подтверждающий регистрацию заявителя (представителя заявителя) по месту жительства на территории Смоленской области. 

В случае если заявителем (представителем заявителя) представлен вышеуказанный документ самостоятельно, то переходим к процедуре «Передача заявления и документов, представленных заявителем (представителем заявителя) в МФЦ, в сектор Учреждения по месту жительства (месту пребывания) заявителя». 
	В день обращения заявителя (представителя заявителя) о предоставлении услуги; при личном обращении заявителя  во время приема.


	Специалист сектора Учреждения

 или специалист МФЦ, ответственный за прием документов

	нет
	-

	Формирование и направление межведомственных запросов сектором Учреждения 

	3
	Формирование и направление межведомственного запроса сведений о регистрации заявителя (представителя заявителя) по месту жительства на территории Смоленской области в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции 
	Специалист сектора Учреждения, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса,  формирует и направляет запрос документа (сведений), подтверждающего регистрацию заявителя (представителя заявителя) по месту жительства на территории Смоленской области.
	Срок подготовки межведомственного запроса не более трех рабочих дней со дня обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами в сектор Учреждения или МФЦ.

	Специалист сектора Учреждения, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса
	Компьютер, доступ к каналам системы межведомственного электронного взаимодействия
	-

	Передача заявления и документов, представленных заявителем (представителем заявителя) в МФЦ, в сектор Учреждения по месту жительства (месту пребывания) заявителя

	4

	Передача заявления и документов заявителя в сектор Учреждения
	При  обращении в МФЦ


	Не позднее одного рабочего дня, следующего за днем приема от заявителя (представителя заявителя) заявления с необходимыми документами.


	Специалист МФЦ, ответственный 

за  прием документов

	бумага, компьютер, принтер, ручка
	согласно акту передачи пакетов документов получателей государственной услуги от МФЦ в сектор Учреждения  с подписью специалиста, составившего акт, и   подписью лица, принявшего документы

	Рассмотрение заявления и документов заявителя сектором Учреждения

	5
	Рассмотрение заявления и документов заявителя сектором Учреждения и проверка права заявителя на ежегодную денежную выплату
	Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов:

- устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение ежегодной денежной выплаты;

 - проверяет комплектность представленных документов, предусмотренных  действующим федеральным законодательством.

При отсутствии оснований для отказа в назначении ежегодной денежной выплаты специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта решения о назначении ежегодной денежной выплаты.

При наличии оснований для отказа в назначении ежегодной денежной выплаты специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта решения об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты и проекта уведомления об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты.
Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, передает соответствующий проект решения, проект уведомления и комплект документов руководителю ОСЗН для принятия решения.


	Не более трех рабочих дней со дня получения заявления и документов заявителя, а также ответов на межведомственные запросы.


	Специалист сектора Учреждения, ответственный 

за  рассмотрение  документов.
	бумага, ручка, компьютер, принтер 
	Форма решения о назначении ежегодной денежной выплаты – приложение № 9 к технологической схеме.

Форма решения об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты – приложение № 11 к технологической схеме.



	Принятие решения

	6
	Принятие решения о назначении ежегодной денежной выплаты (об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты) руководителем ОСЗН
	Руководитель ОСЗН определяет правомерность принятия решения о назначении (об отказе в назначении) ежегодной денежной выплаты.

Если проект решения о назначении (об отказе в назначении) ежегодной денежной выплаты не соответствует федеральному законодательству, руководитель ОСЗН возвращает его специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов, для приведения в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. 

После доработки проект решения повторно направляется специалистом сектора Учреждения, ответственным за рассмотрение документов, руководителю ОСЗН   для рассмотрения. 

При соответствии проекта решения о назначении (об отказе в назначении) ежегодной денежной выплаты федеральному законодательству руководитель ОСЗН:

- подписывает соответствующее решение и уведомление об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты (в случае принятия решения об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты) и заверяет печатью ОСЗН;

- возвращает комплект документов, решение о назначении (об отказе в назначении) ежегодной денежной выплаты и уведомление об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты (в случае принятия решения об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты) специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов.
	Не более 7 рабочих дней со дня получения от сектора Учреждения заявления и документов.


	руководитель ОСЗН
	ручка, печать ОСЗН
	-

	Формирование личного дела получателя

	7
	Формирование личного дела получателя сектором Учреждения
	После принятия решения о назначении ежегодной денежной выплаты или об отказе в ее назначении руководитель ОСЗН возвращает специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов,  заявление, документы, подписанное решение о назначении (об отказе в назначении) ежегодной денежной выплаты и уведомление об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты (в случае принятия решения об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты). 
Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов:

- осуществляет ввод информации, содержащейся в документах, в автоматизированную информационную систему «Электронный социальный регистр населения Смоленской области». В случае отказа в предоставлении ежегодной денежной выплаты данные о заявителе в электронную базу данных не вносятся, но личное дело заявителя оформляется.

- формирует  личное дело заявителя.
	ОСЗН в течение 3 рабочих дней после принятия соответствующего решения возвращает в сектор Учреждения заявление и документы, а также решение о назначении или об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты.
	Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов
	компьютер, наличие доступа к ЭСРН Смоленской области, нитка, игла, шило
	

	Передача документов/сведений, являющихся результатами предоставления «услуги» заявителю

	8
	Передача документов/сведений, являющихся результатами предоставления «услуги» заявителю
	В случае принятия решения о назначении ежегодной денежной выплаты уведомление о принятом  решении заявителю не вручается и не высылается.

При принятии решения об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты результат заявитель может получить:

- лично в секторе Учреждения;
- по почте на бумажном носителе.
	не более 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в назначении ежегодной денежной выплаты.


	Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов.
	ручка, бумага, почтовые конверты, принтер
	


Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме.

	Способ получения заявителем информации о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, в МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Подуслуга № 1 Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты лицам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России»

	нет
	нет
	нет
	нет, 

	нет
	нет
	нет

	Подуслуга № 2. Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты лицам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор СССР»

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


                                      Приложение № 1

Департамент Смоленской области

по социальному развитию

Отдел социальной защиты населения                                          
                                          в ________________________ районе

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

            о назначении и выплате ежегодной денежной выплаты

Гр. ___________________________________________________________________.

                          (фамилия, имя, отчество)

Адрес места жительства:___________________________________________________
___________________________________________________________________.
Адрес места пребывания:____________________________________________.

Адрес фактического проживания:________________________________________________________.
Адрес электронной почты: _________________________________________________.

Телефон: ___________________________________________________________________.

Паспорт (иной документ, удостоверяющий личность)

	Серия       
	
	дата выдачи    
	

	Номер       
	
	дата рождения  
	

	Кем выдан   
	


     Сведения об удостоверении:

	Вид удостоверения       
	

	Номер       
	
	дата выдачи    
	

	Кем выдан   
	


 Данные   о   представителе   заявителя   (в   случае  подачи  заявления представителем заявителя): _______________________________________________________________________________________________________________________________________,

          


 (фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________,

  (данные документа, удостоверяющего личность представителя заявителя: наименование, номер, серия, кем выдан, дата выдачи)

______________________________________________________________________________________________________________________________________,

    (сведения о месте жительства (месте пребывания, месте фактического     проживания)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (наименование документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя,номер, серия (при наличии), кем выдан, дата выдачи)

    Прошу назначить мне ежегодную денежную выплату ____________________________________________________________________                                                                                                                                                      (категория льготника)
в соответствии  с федеральным законом от 20 июля 2012 года N 125-ФЗ                "О донорстве крови и ее компонентов".

    Ранее   ежегодная   денежная  выплата  назначалась  (не назначалась)(нужное подчеркнуть).

    Обязуюсь в месячный срок известить органы социальной защиты населения о  наступлении обстоятельств, влекущих прекращение ежегодной денежной выплаты. 
    Причитающуюся сумму ежегодной денежной выплаты прошу перечислить ____________________________________________________________________
          (указать уполномоченный банк и номер банковского счета)

__________________________ или доставлять через организацию почтовой связи.

    "___" _____________ 20  г.  ___________________________________

                                         (подпись заявителя)

    Заявление и документы гр. ___________________________________

                                          (фамилия, имя, отчество)

____________________________________________________________________

приняты _________________ и зарегистрированы N ____________________

            (дата)

                                   ________________________________

                                        (подпись, Ф.И.О. специалиста,

                                                      принявшего документы)

--------------------------------------------------------------------
                              (линия отрыва)

                           Расписка-уведомление

    Заявление и документы гр. _____________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество)
приняты _________________ и зарегистрированы N_____________________

            (дата)






______________________________________

                             

 (подпись, Ф.И.О. специалиста,

                                      

 принявшего документы)

                                                                                     Приложение №2

Департамент Смоленской области

по социальному развитию                                     
Отдел социальной защиты населения                                          
                                          в _Вяземском______________ районе

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

            о назначении и выплате ежегодной денежной выплаты

Гр. ____
Иванов Сергей Петрович___________________________________.

            (фамилия, имя, отчество)

Адрес места жительства:____г. Вязьма, ул. Ленина, д. 1, кв. 1______
___________________________________________________________________.
Адрес места пребывания:____________________________________________.

Адрес фактического проживания:________________________________________________________.
Адрес электронной почты: _________________________________________________.

Телефон: _________89002000020_____________________________________________.

Паспорт (иной документ, удостоверяющий личность)

	Серия       
	6666
	дата выдачи    
	01.01.2000

	Номер       
	666666
	дата рождения  
	01.02.1970

	Кем выдан   
	МО УФМС России по Смоленской области в г. Вязьма


     Сведения об удостоверении:

	Вид удостоверения       
	

	Номер       
	010101
	дата выдачи    
	30.01.2015

	Кем выдан   
	Министерство здравоохранения Российской Федерации


 Данные   о   представителе   заявителя   (в   случае  подачи  заявления представителем заявителя): _________________________________________________________________________________________________,
          


 (фамилия, имя, отчество)

_________________________________________________________________________________________________,

  (данные документа, удостоверяющего личность представителя заявителя:

            наименование, номер, серия, кем выдан, дата выдачи)

_________________________________________________________________________________________________,

    (сведения о месте жительства (месте пребывания, месте фактического

                                проживания))

__________________________________________________________________________ (наименование документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя,

__________________________________________________________________________.

         номер, серия (при наличии), кем выдан, дата выдачи)

    Прошу назначить мне ежегодную денежную выплату 
_____Почетный донор России_________________________________________                                                                                                                                                      (категория льготника)
в соответствии  с федеральным законом от 20 июля 2012 года N 125-ФЗ                "О донорстве крови и ее компонентов".

    Ранее   ежегодная   денежная  выплата  назначалась  (не назначалась)(нужное подчеркнуть).

    Обязуюсь в месячный срок известить органы социальной защиты населения о  наступлении обстоятельств, влекущих прекращение ежегодной денежной выплаты. 
    Причитающуюся сумму ежегодной денежной выплаты прошу перечислить ____8609/053 № счета 40200000002020000000__________________________
          (указать уполномоченный банк и номер банковского счета)

__________________________ или доставлять через организацию почтовой связи.

    "_25__" _января____________ 2017  г. _____Иванов________________

                                         (подпись заявителя)

    Заявление и документы гр. _Иванова Сергея Петровича_____________

                                    (фамилия, имя, отчество)

приняты __25.01.2017______ и зарегистрированы N ___571______________

            (дата)

                                   ______Петрова А.А._____________
                                        (подпись, Ф.И.О.специалиста,

                                            принявшего документы)

--------------------------------------------------------------------
                              (линия отрыва)

                           Расписка-уведомление

    Заявление и документы гр. _Иванова Сергея Петровича____________

                                      (фамилия, имя,отчество)
приняты __25.01.2017_____ и зарегистрированы N____571______________

            (дата)






________Петрова А.А.__________________

                             

 (подпись, Ф.И.О. специалиста,

                                      

 принявшего документы)

                                                                                                                              Приложение №3

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
(в соответствии с требованиями федерального закона от 27.07.2006 г.,

№ 152-ФЗ «О персональных данных»)

Я,  _________________________________________________________________________ зарегистрированный по адресу:

_______________________________________________________________________________________________________

паспорт ____________серия ______         №         __________       выдан ___________________________________________

________________________________________ дата выдачи    ___________ код подразделения__________________ даю согласие оператору – Департаменту Смоленской области по социальному развитию расположенному по адресу: г.Смоленск, ул.Багратиона, д. 23, на обработку моих персональных данных: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, номер документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, адрес регистрации, адрес проживания, семейное положение, социальный статус, сведения о  доходах и месте работы, с целью получения мною государственных услуг(функций) в сфере социального обеспечения.

1. Согласен на обработку моих персональных данных неавтоматизированным и автоматизированным способом;

2. Согласен на сбор, систематизацию накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), защиту и использование моих персональных данных в ИСПДн. (Информационных Системах Персональных Данных) Департамента;

3. Согласен на передачу моих персональных данных:

· в кредитные организации для перечисления сумм начисленных социальных выплат;

· в организации федеральной почтовой связи для перечисления сумм начисленных социальных выплат;

· поставщикам ЖКУ для получения информации о суммах производимых начислений;

· в Пенсионный фонд РФ для обмена информацией о получателях пенсий и иных выплат;

· в органы местного самоуправления Смоленской области для предоставления им сведений об отдельных категорий граждан, имеющих право и меры социальной поддержки;

· в областные государственные учреждения социального обслуживания для предоставления мер социальной поддержки;

· в организации оказывающие гуманитарную помощь гражданам.

       Условием прекращения обработки персональных является мое письменное уведомление об отзыве согласия на обработку моих персональных данных.

       Срок прекращения обработки данных бессрочно с даты подписания согласия на обработку персональных данных.

«____» _____________201  г.                  ____________\___________\

Приложение № 4 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

(в соответствии с требованиями федерального закона от 27.07.2006г. 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»)
Я                        Иванов Сергей Петрович___________________           зарегестрированный (ая) по адресу:__________________________ г. Вязьма, ул. Ленина, д. 1, кв. 1____________

__________________________________________________________________________________________________________паспорт

серия  66 00    №   000000  выдан Отделом УФМС России по Смоленской области вКраснинском районе города Смоленска дата выдачи 15.11.2013 код подразделения 672-001 даю согласие оператору – Департаменту Смоленской области по социальному развитию, расположенному по адресу: г.Смоленск, ул.Багратиона, д.23, на обработку моих персональных данных: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, номер документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, адрес регистрации, адрес проживания, семейное положение, социальный статус, сведенья о доходах и места работы, с целью получения мною государственных функций(услуг) в сфере социального обеспечения.

1. Согласен(а) но обработку моих персональных данных неавтоматизированным и автоматизированным способом;

2. Согласен(а) на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), защиту и использование моих персональных данных в ИСПДн (Информационных Системах Персональных Данных) Департамента;

3. Соласен(а) на передачу моих персональных данных:

· в кредитные организации для перечисления сумм начисленных социальных выплат;

· в организации федеральной почтовой связи для перечисления сумм начисленных социальных выплат;

· поставщикам ЖКУ для получения информации о суммах производимых начислений;

·  в Пенсионный фонд РФ для обмена информацией о получателях пенсий и иных выплат;

· в органы местного самоуправления Смоленской области для предоставления  им сведений об отдельных категорий граждан, имеющих право на меры социальной поддержки;

· в областные государственные учреждения социального обслуживания для предоставления мер социальной поддержки;

· в организации оказывающие гуманитарную помощь гражданам.

       Условием прекращения обработки персональных данных является мое письменное уведомление об отзыве согласия на обработку моих персональных данных.

        Срок прекращения обработки данных – бессрочно с даты подписания согласия на обработку персональных данных.
«26» декабря 2016   г.                                                                       \_____________\_Иванов Сергей Петрович\

Приложение № 5
Образец удостоверения к нагрудному знаку "Почетный донор России"
1. Обложка удостоверения к нагрудному      2. Правая внутренняя сторона удостовере
   знаку "Почетный донор России"              ния к  нагрудному  знаку   "Почетный  

                                             донор России»
/----------------------------------------\ /-------------------------------------\

|                                        | |         Министерство здравоохранения        
|                                        | |      
 и социального развития 
|                                        | |            Российской Федерации                   |

|                                        | |                                              |

|                                        | |                 Удостоверение                |

|                                        | |                N ____________                |

|                                        | |                                              |

|                                        | |             --------------------             |

|                                        | |                   (фамилия)                  |

|                  Почетный              | |             --------------------             |

|                донор России            | |                     (имя)                    |

|                                        | |             --------------------             |

|                                        | |                   (отчество)                 |

|                                        | |                                              |

|                                        | |         награжден(а) нагрудным знаком        |

|                                        | |            "Почетный донор России"           |

|                                        | |                Приказ N _______              |

|                                        | |        от "____" ____________ 200___ г.      |

|                                        | |                                              |

|                                        | |                   М.П.                       |

|                                        | |                                              |

|                                        | |       Министр_______________________        |

|                                        | |                      (подпись)               |

\----------------------------------------/ \--------------------------------------
 Приложение №6
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                                                                                                                               Приложение № 7
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   Приложение № 8
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Приложение № 9

Отдел социальной защиты населения в Руднянском  районе

ПРОТОКОЛ № __________ от  __________
о назначении МСП "Ежегодная денежная выплата гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России» или нагрудным знаком «Почетный донор СССР» 

ЛД __________
РЕШЕНИЕ
Гр. _________________________________________
Категория получателя: «Граждане, награжденные нагрудным знаком «Почетный донор России»
Адрес регистрации: ________________________________________________________________________

Паспорт гражданина России: серия __________номер______________
МСП
ежегодное


В соответствии с федеральным законом от 20.07.2012 № 125-ФЗ  «О донорстве крови и ее компонентов»
Назначить МСП:

Ежегодная денежная выплата гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России» или нагрудным знаком «Почетный донор СССР»
	в размере
	с
	по

	                                                     
	
	


Руководитель 
            
Расчет произвел             
Расчет проверил             
М.П.

Приложение № 10
Отдел социальной защиты населения в Руднянском  районе

ПРОТОКОЛ № _1____ от  09.01.2017
о назначении МСП "Ежегодная денежная выплата гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России» или нагрудным знаком «Почетный донор СССР»" 

ЛД 0678060000110208
РЕШЕНИЕ
Гр. Иванов Сергей Петрович
Категория получателя: «Граждане, награжденные нагрудным знаком «Почетный донор России»
Адрес регистрации: 215800, г.Вязьма, ул. Ленина, д. 1, кв. 1
Паспорт гражданина России: серия 6600 123456
МСП
ежегодное


В соответствии с  федеральным законом  от 20.07.2012 № 125-ФЗ «О донорстве крови и ее компонентов»
Назначить МСП:

Ежегодная денежная выплата гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России» или нагрудным знаком «Почетный донор СССР»
	в размере
	с
	по

	12373,00

                                                     
	01.01.2017
	бессрочно


Руководитель 
            
Расчет произвел             
Расчет проверил             
М.П.

Приложение № 11

Отдел социальной защиты населения в Вяземском районе

ПРОТОКОЛ № __________ от  __________
об отказе в назначении МСП «Ежегодная денежная выплата гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России» или нагрудным знаком «Почетный донор СССР» 

ЛД __________
РЕШЕНИЕ
Гр. _________________________________________
Категория получателя: «Граждане, награжденные нагрудным знаком «Почетный донор России» («Почетный донор СССР»)
Адрес регистрации: ________________________________________________________________________

Паспорт гражданина России: серия __________номер______________
МСП
ежегодное


В соответствии  с федеральным законом  от 20.07. 2012 № 125-ФЗ «О донорстве крови и ее компонентов»
Отказать в назначении МСП:

Ежегодная денежная выплата гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России» или нагрудным знаком «Почетный донор СССР» 
	в размере
	с
	по

	                                                     
	
	


Руководитель 
            
Расчет произвел             
Расчет проверил             
М.П.

   Приложение № 12
Отдел социальной защиты населения в Вяземском районе

ПРОТОКОЛ № _5________ от  26.01.2017
об отказе в назначении МСП «Ежегодная денежная выплата гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России» или нагрудным знаком «Почетный донор СССР»
ЛД 0678060000110208
РЕШЕНИЕ
Гр. Иванов Сергей Петрович
Категория получателя: «Граждане,награжденные нагрудным знаком "Почетный донор России"»(«Почетный донор СССР»)
Адрес регистрации: 215111, Россия, Смоленская обл, Вяземский р-н, г. Вязьма, ул. Ленина, д. 1, кв. 1
Паспорт гражданина России: серия 6666№ 666666
МСП
ежегодное


В соответствии с федеральным законом от 20.07.2012 № 125-ФЗ  «О донорстве крови и ее компонентов»»
Отказать в назначении МСП:  причина отказа
Ежегодная денежная выплата гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России» или нагрудным знаком «Почетный донор СССР»
	в размере
	с
	по

	                                                     
	
	


Руководитель 
            
Расчет произвел             
Расчет проверил             
М.П.


