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Форма типовой технологической схемы предоставления государственных услуг по принципу «одного окна» в МФЦ

Раздел 1. Общие сведения о государственной услуге.

	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	1. Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент)
2. Управление предоставления социальных гарантий и организации государственного контроля качества оказания социальной помощи населению Федеральной службы по труду и занятости (далее – управление Роструда)

	2.
	Номер услуги в федеральном (региональном) реестре
	6700000010000174142

	3.
	Полное наименование услуги
	Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенных органов Российской Федерации, потерявшим кормильца.

	4.
	Краткое наименование услуги
	Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенных органов Российской Федерации, потерявшим кормильца.

	5.
	Административный регламент предоставления государственной  услуги
	нет

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, в том числе при прохождении военной службы по призыву (действительной срочной военной службы). Члены семей граждан, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность службы которых составляет 20 лет и более.

2. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в органах внутренних дел.

3. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенных органов Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в указанных учреждениях и органах.

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	- радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос); 

- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал);

- региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» (далее – Региональный портал);

- официальный сайт Департамента Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент);

- письменное обращение гражданина;

- терминальные устройства в многофункциональных центрах по предоставлению государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах».

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту  нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Подуслуга № 1. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, в том числе при прохождении военной службы по призыву (действительной срочной военной службы). Члены семей граждан, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность службы которых составляет 20 лет и более.



	         При предоставлении заявителем заявления и всех документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
а) в сектор социальных выплат, приема и обработки информации смоленского областного государственного казенного учреждения «Центр социальных выплат, приема и обработки информации»

(далее – сектор Учреждения):

прием и регистрация заявления, передача заявления и пакета документов специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов – 1 рабочий день со дня подачи заявителем заявления и пакета документов;                              -  рассмотрение документов специалистом сектора Учреждения (установление права заявителя на выплату средств для проведения ремонта индивидуального жилого дома, ввод данных, необходимых для определения размера выплаты в автоматизированную информационную систему «Электронный социальный регистр населения Смоленской области» (далее – АИС ЭСРН)) – до 3 апреля текущего года;
- формирование и утверждение начислений по выплате в АИС ЭСРН специалистами отдела организации выплат СОГКУ «Центр социальных выплат, приема и обработки информации» (далее – Центр); формирование реестра получателей средств для проведения ремонта индивидуальных жилых домов (далее – реестр), проверка правильности начислений и направление отчетной информации в Центр специалистом сектора Учреждения; формирование, проверка и загрузка сформированного общего реестра на официальный сайт Федеральной службы по труду и занятости (далее – Роструд) специалистом отдела организации выплат Центра; передача реестра специалистам отдела жилищно-коммунальных субсидий и льгот управления жилищно-коммунальных льгот и социальных выплат Департамента (далее – отдел ЖКСиЛ Департамента);

- формирование реестров на бумажном носителе; подпись реестров руководителем Департамента и направление его в Роструд – не позднее 15 апреля текущего года;
- формирование базы данных получателей средств на проведение ремонта, формирование сведений об итоговой потребности в средствах на проведение ремонта на соответствующий год для каждого из плательщиков, включая расходы на доставку средств;

формирование сводных реестров - по каждому из плательщиков (с указанием размера средств на проведение ремонта, предназначенных для перечисления) и представление в Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства платежный документ на перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета плательщиков для дальнейшей доставки получателям – специалистами Федеральной службы по труду и занятости - не позднее 25 июля текущего года.

б) в МФЦ
 - прием и регистрация документов специалистом МФЦ, передача заявления и пакета документов в сектор Учреждения – 1 рабочий день; 

- прием и регистрация заявления, передача заявления и пакета документов специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов – 1 рабочий день со дня получения заявления и пакета документов; 
-  рассмотрение документов специалистом сектора Учреждения (установление права заявителя на выплату средств для проведения ремонта индивидуального жилого дома, ввод данных, необходимых для определения размера выплаты в АИС ЭСРН) – до 3 апреля текущего года;
- формирование и утверждение начислений по выплате в АИС ЭСРН специалистами отдела организации выплат Центра; формирование реестра, проверка правильности начислений и направление отчетной информации в Центр специалистом сектора Учреждения; формирование, проверка и загрузка сформированного общего реестра на официальный сайт Роструда специалистом отдела организации выплат Центра; передача реестра специалистам отдела ЖКСиЛ Департамента);

- формирование реестров на бумажном носителе; подпись реестров руководителем Департамента и направление его в Роструд – не позднее 15 апреля текущего года;
- формирование базы данных получателей средств на проведение ремонта, формирование сведений об итоговой потребности в средствах на проведение ремонта на соответствующий год для каждого из плательщиков, включая расходы на доставку средств;

формирование сводных реестров - по каждому из плательщиков (с указанием размера средств на проведение ремонта, предназначенных для перечисления) и представление в Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства платежный документ на перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета плательщиков для дальнейшей доставки получателям – специалистами Роструда - не позднее 25 июля текущего года.
	нет
	нет
	1. Непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

- документ, удостоверяющий личность;

- справка о праве гражданина как члена семьи военнослужащего, потерявшего кормильца, на получение средств на проведение ремонта;
- правоустанавливаю-щие документы на жилой дом, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- выписка из домовой книги или иной документ, подтверждающий количество граждан, зарегистрированных в жилом доме;

- документы, удостоверяющие личность членов семьи;

- для детей-инвалидов в возрасте старше 18 лет - документы, подтверждающие факт установления инвалидности до достижения ими возраста 18 лет;

- для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся по очной форме в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, - документы, подтверждающие факт обучения.
2. Выявление в заявлении и (или) в представленных документах недостоверных сведений.

3. Отсутствие права у заявителя на предоставление денежной выплаты:

а) обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;
б) с момента предыдущей реализации права на проведение ремонта за счет средств федерального бюджета прошло менее 10 лет;
в) заявитель проживает в жилых домах государственного и муниципального жилищных фондов, а также в жилых помещениях, находящихся в собственности и расположенных в многоквартирных домах;
г) вступление в новый брак (для вдовы погибшего (умершего) военнослужащего);
д) достижение возраста 23 лет (в случае, если за предоставлением компенсационных выплат обращается заявитель, обучающийся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность)


	нет 

	-
	нет
	-
	-
	- личное обращение в сектор Учреждения;

- личное обращение в МФЦ.
	Результатом предоставления «подуслуги» является перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета  получателей  средств на проведение ремонта, открытых в отделении ПАО «Сбербанк России», или предприятию ФГУП «Почта России» для дальнейшей доставки получателям  средств на проведение ремонта



	При предоставлении заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги и необходимости направления межведомственного запроса:

  - для получения копии технического паспорта (в бюро технической инвентаризации), а в случае отсутствия технического паспорта либо удаленности местонахождения жилого дома от населенного пункта, где расположены органы технической инвентаризации, - справки органа местного самоуправления с указанием года постройки жилого дома,

 - для получения сведения  о  правоустанавливающих документах на жилой дом, права на который зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае если эти документы не представлены заявителем по собственной инициативе):
а) в сектор Учреждения:

прием и регистрация заявления, передача заявления и пакета документов специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов – 1 рабочий день со дня подачи заявителем заявления и пакета документов; 
 формирование и направление межведомственного запроса специалистом сектора Учреждения, ответственным за прием и регистрацию документов, в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию – 2 рабочих дня со дня поступления заявления и документов;
 формирование и направление ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;                               рассмотрение документов специалистом сектора Учреждения (установление права заявителя на выплату средств для проведения ремонта индивидуального жилого дома, ввод данных, необходимых для определения размера выплаты в АИС ЭСРН) – до 3 апреля текущего года;
- формирование и утверждение начислений по выплате в АИС ЭСРН специалистами отдела организации выплат Центра; формирование реестра, проверка правильности начислений и направление отчетной информации в Центр специалистом сектора Учреждения; формирование, проверка и загрузка сформированного общего реестра на официальный сайт Роструда специалистом отдела организации выплат Центра; передача реестра специалистам отдела ЖКСиЛ Департамента;

- формирование реестров на бумажном носителе; подпись реестров руководителем Департамента и направление его в Роструд – не позднее 15 апреля текущего года;
- формирование базы данных получателей средств на проведение ремонта, формирование сведений об итоговой потребности в средствах на проведение ремонта на соответствующий год для каждого из плательщиков, включая расходы на доставку средств;

формирование сводных реестров - по каждому из плательщиков (с указанием размера средств на проведение ремонта, предназначенных для перечисления) и представление в Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства платежный документ на перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета плательщиков для дальнейшей доставки получателям – специалистами Федеральной службы по труду и занятости - не позднее 25 июля текущего года.

б) в МФЦ
 - прием и регистрация документов специалистом МФЦ – 1 рабочий день; 

- формирование и направление межведомственного запроса специалистами МФЦ или сектора Учреждения в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию – 2 рабочих дня со дня поступления заявления и документов в МФЦ;

- формирование и направление ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;

- передача заявления и пакета документов специалисту сектора Учреждения, прием и регистрация заявления, ответственному за рассмотрение документов – 1 рабочий день со дня получения пакета документов; 
-  рассмотрение документов специалистом сектора Учреждения (установление права заявителя на выплату средств для проведения ремонта индивидуального жилого дома, ввод данных, необходимых для определения размера выплаты в АИС ЭСРН) –  до 3 апреля текущего года;
- формирование и утверждение начислений по выплате в АИС ЭСРН специалистами отдела организации выплат Центра; формирование реестра, проверка правильности начислений и направление отчетной информации в Центр специалистом сектора Учреждения; формирование, проверка и загрузка сформированного общего реестра на официальный сайт Роструда специалистом отдела организации выплат Центра; передача реестра специалистам отдела ЖКСиЛ Департамента;

- формирование реестров на бумажном носителе; подпись реестров руководителем Департамента и направление его в Роструд – не позднее 15 апреля текущего года;
- формирование базы данных получателей средств на проведение ремонта, формирование сведений об итоговой потребности в средствах на проведение ремонта на соответствующий год для каждого из плательщиков, включая расходы на доставку средств;

формирование сводных реестров - по каждому из плательщиков (с указанием размера средств на проведение ремонта, предназначенных для перечисления) и представление в Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства платежный документ на перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета плательщиков для дальнейшей доставки получателям – специалистами Роструда - не позднее 25 июля текущего года
	нет
	нет
	1. Непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

- паспорт гражданина Российской Федерации;

- справка о праве гражданина как члена семьи военнослужащего, потерявшего кормильца, на получение средств на проведение ремонта;
- правоустанавливаю-щие документы на жилой дом, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- выписка из домовой книги или иной документ, подтверждающий количество граждан, зарегистрированных в жилом доме;

- документы, удостоверяющие личность членов семьи;

- для детей-инвалидов в возрасте старше 18 лет - документы, подтверждающие факт установления инвалидности до достижения ими возраста 18 лет;

- для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся по очной форме в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, - документы, подтверждающие факт обучения.
2. Выявление в заявлении и (или) в представленных документах недостоверных сведений.

3. Отсутствие права у заявителя на предоставление ежемесячной денежной выплаты:

а) обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;
б) с момента предыдущей реализации права на проведение ремонта за счет средств федерального прошло менее 10 лет;
в) заявитель проживает в жилых домах государственного и муниципального жилищных фондов, а также в жилых помещениях, находящихся в собственности и расположенных в многоквартирных домах;
г) перемена места жительства за пределы Смоленской области;

д) вступление в новый брак (для вдовы погибшего (умершего) военнослужащего);
е) достижение возраста 23 лет (в случае, если за предоставлением компенсационных выплат обращается заявитель, обучающийся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность)


	нет
	-
	нет
	-
	-
	- личное обращение в сектор Учреждения;

- личное обращение в МФЦ.
	Результатом предоставления «подуслуги» является перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета  получателей  средств на проведение ремонта, открытых в отделении ПАО «Сбербанк России», или предприятию ФГУП «Почта России» для дальнейшей доставки получателям  средств на проведение ремонта



	Подуслуга № 2. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в органах внутренних дел.



	         При предоставлении заявителем заявления и всех документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
а) в сектор социальных выплат, приема и обработки информации смоленского областного государственного казенного учреждения «Центр социальных выплат, приема и обработки информации»

(далее – сектор Учреждения):

прием и регистрация заявления, передача заявления и пакета документов специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов – 1 рабочий день со дня подачи заявителем заявления и пакета документов;                              -  рассмотрение документов специалистом сектора Учреждения (установление права заявителя на выплату средств для проведения ремонта индивидуального жилого дома, ввод данных, необходимых для определения размера выплаты в автоматизированную информационную систему «Электронный социальный регистр населения Смоленской области» (далее – АИС ЭСРН)) – до 3 апреля текущего года;
- формирование и утверждение начислений по выплате в АИС ЭСРН специалистами отдела организации выплат СОГКУ «Центр социальных выплат, приема и обработки информации» (далее – Центр); формирование реестра получателей средств для проведения ремонта индивидуальных жилых домов (далее – реестр), проверка правильности начислений и направление отчетной информации в Центр специалистом сектора Учреждения; формирование, проверка и загрузка сформированного общего реестра на официальный сайт Федеральной службы по труду и занятости (далее – Роструд) специалистом отдела организации выплат Центра; передача реестра специалистам отдела жилищно-коммунальных субсидий и льгот управления жилищно-коммунальных льгот и социальных выплат Департамента (далее – отдел ЖКСиЛ Департамента);

- формирование реестров на бумажном носителе; подпись реестров руководителем Департамента и направление его в Роструд – не позднее 15 апреля текущего года;
- формирование базы данных получателей средств на проведение ремонта, формирование сведений об итоговой потребности в средствах на проведение ремонта на соответствующий год для каждого из плательщиков, включая расходы на доставку средств;

формирование сводных реестров - по каждому из плательщиков (с указанием размера средств на проведение ремонта, предназначенных для перечисления) и представление в Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства платежный документ на перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета плательщиков для дальнейшей доставки получателям – специалистами Федеральной службы по труду и занятости - не позднее 25 июля текущего года.

б) в МФЦ
 - прием и регистрация документов специалистом МФЦ, передача заявления и пакета документов в сектор Учреждения – 1 рабочий день; 

- прием и регистрация заявления, передача заявления и пакета документов специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов – 1 рабочий день со дня получения заявления и пакета документов; 
-  рассмотрение документов специалистом сектора Учреждения (установление права заявителя на выплату средств для проведения ремонта индивидуального жилого дома, ввод данных, необходимых для определения размера выплаты в АИС ЭСРН) – до 3 апреля текущего года;
- формирование и утверждение начислений по выплате в АИС ЭСРН специалистами отдела организации выплат Центра; формирование реестра, проверка правильности начислений и направление отчетной информации в Центр специалистом сектора Учреждения; формирование, проверка и загрузка сформированного общего реестра на официальный сайт Роструда специалистом отдела организации выплат Центра; передача реестра специалистам отдела ЖКСиЛ Департамента);

- формирование реестров на бумажном носителе; подпись реестров руководителем Департамента и направление его в Роструд – не позднее 15 апреля текущего года;
- формирование базы данных получателей средств на проведение ремонта, формирование сведений об итоговой потребности в средствах на проведение ремонта на соответствующий год для каждого из плательщиков, включая расходы на доставку средств;

формирование сводных реестров - по каждому из плательщиков (с указанием размера средств на проведение ремонта, предназначенных для перечисления) и представление в Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства платежный документ на перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета плательщиков для дальнейшей доставки получателям – специалистами Роструда - не позднее 25 июля текущего года.
	нет
	нет
	1. Непредставление  или представление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

- документ, удостоверяющий личность;

- справка о праве гражданина как члена семьи военнослужащего, потерявшего кормильца, на получение средств на проведение ремонта;
- правоустанавливаю-щие документы на жилой дом, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- выписка из домовой книги или иной документ, подтверждающий количество граждан, зарегистрированных в жилом доме;

- документы, удостоверяющие личность членов семьи;

- для детей-инвалидов в возрасте старше 18 лет - документы, подтверждающие факт установления инвалидности до достижения ими возраста 18 лет;

- для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся по очной форме в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, - документы, подтверждающие факт обучения.
2. Выявление в заявлении и (или) в представленных документах недостоверных сведений.
3. Отсутствие права у заявителя на предоставление денежной выплаты:

а) обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;
б) с момента предыдущей реализации права на проведение ремонта за счет средств федерального бюджета прошло менее 10 лет;
в) заявитель проживает в жилых домах государственного и муниципального жилищных фондов, а также в жилых помещениях, находящихся в собственности и расположенных в многоквартирных домах;
г) вступление в новый брак (для вдовы погибшего (умершего) военнослужащего);
д) достижение возраста 23 лет (в случае, если за предоставлением компенсационных выплат обращается заявитель, обучающийся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность)


	нет 

	-
	нет
	-
	-
	- личное обращение в сектор Учреждения;

- личное обращение в МФЦ.
	Результатом предоставления «подуслуги» является перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета  получателей  средств на проведение ремонта, открытых в отделении ПАО «Сбербанк России», или предприятию ФГУП «Почта России» для дальнейшей доставки получателям  средств на проведение ремонта



	При предоставлении заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги и необходимости направления межведомственного запроса:

  - для получения копии технического паспорта (в бюро технической инвентаризации), а в случае отсутствия технического паспорта либо удаленности местонахождения жилого дома от населенного пункта, где расположены органы технической инвентаризации, - справки органа местного самоуправления с указанием года постройки жилого дома,

 - для получения сведения  о  правоустанавливающих документах на жилой дом, права на который зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае если эти документы не представлены заявителем по собственной инициативе):
а) в сектор Учреждения:

прием и регистрация заявления, передача заявления и пакета документов специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов – 1 рабочий день со дня подачи заявителем заявления и пакета документов; 
 формирование и направление межведомственного запроса специалистом сектора Учреждения, ответственным за прием и регистрацию документов, в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию – 2 рабочих дня со дня поступления заявления и документов;
 формирование и направление ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;                               рассмотрение документов специалистом сектора Учреждения (установление права заявителя на выплату средств для проведения ремонта индивидуального жилого дома, ввод данных, необходимых для определения размера выплаты в АИС ЭСРН) – до 3 апреля текущего года;
- формирование и утверждение начислений по выплате в АИС ЭСРН специалистами отдела организации выплат Центра; формирование реестра, проверка правильности начислений и направление отчетной информации в Центр специалистом сектора Учреждения; формирование, проверка и загрузка сформированного общего реестра на официальный сайт Роструда специалистом отдела организации выплат Центра; передача реестра специалистам отдела ЖКСиЛ Департамента;

- формирование реестров на бумажном носителе; подпись реестров руководителем Департамента и направление его в Роструд – не позднее 15 апреля текущего года;
- формирование базы данных получателей средств на проведение ремонта, формирование сведений об итоговой потребности в средствах на проведение ремонта на соответствующий год для каждого из плательщиков, включая расходы на доставку средств;

формирование сводных реестров - по каждому из плательщиков (с указанием размера средств на проведение ремонта, предназначенных для перечисления) и представление в Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства платежный документ на перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета плательщиков для дальнейшей доставки получателям – специалистами Федеральной службы по труду и занятости - не позднее 25 июля текущего года.

б) в МФЦ
 - прием и регистрация документов специалистом МФЦ – 1 рабочий день; 

- формирование и направление межведомственного запроса специалистами МФЦ или сектора Учреждения в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию – 2 рабочих дня со дня поступления заявления и документов в МФЦ;

- формирование и направление ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;

- передача заявления и пакета документов специалисту сектора Учреждения, прием и регистрация заявления, ответственному за рассмотрение документов – 1 рабочий день со дня получения пакета документов; 
-  рассмотрение документов специалистом сектора Учреждения (установление права заявителя на выплату средств для проведения ремонта индивидуального жилого дома, ввод данных, необходимых для определения размера выплаты в АИС ЭСРН) –  до 3 апреля текущего года;
- формирование и утверждение начислений по выплате в АИС ЭСРН специалистами отдела организации выплат Центра; формирование реестра, проверка правильности начислений и направление отчетной информации в Центр специалистом сектора Учреждения; формирование, проверка и загрузка сформированного общего реестра на официальный сайт Роструда специалистом отдела организации выплат Центра; передача реестра специалистам отдела ЖКСиЛ Департамента;

- формирование реестров на бумажном носителе; подпись реестров руководителем Департамента и направление его в Роструд – не позднее 15 апреля текущего года;
- формирование базы данных получателей средств на проведение ремонта, формирование сведений об итоговой потребности в средствах на проведение ремонта на соответствующий год для каждого из плательщиков, включая расходы на доставку средств;

формирование сводных реестров - по каждому из плательщиков (с указанием размера средств на проведение ремонта, предназначенных для перечисления) и представление в Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства платежный документ на перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета плательщиков для дальнейшей доставки получателям – специалистами Роструда - не позднее 25 июля текущего года
	нет
	нет
	1. Непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

- паспорт гражданина Российской Федерации;

- справка о праве гражданина как члена семьи военнослужащего, потерявшего кормильца, на получение средств на проведение ремонта;
- правоустанавливаю-щие документы на жилой дом, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- выписка из домовой книги или иной документ, подтверждающий количество граждан, зарегистрированных в жилом доме;

- документы, удостоверяющие личность членов семьи;

- для детей-инвалидов в возрасте старше 18 лет - документы, подтверждающие факт установления инвалидности до достижения ими возраста 18 лет;

- для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся по очной форме в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, - документы, подтверждающие факт обучения.
2. Выявление в заявлении и (или) в представленных документах недостоверных сведений.

3. Отсутствие права у заявителя на предоставление ежемесячной денежной выплаты:

а) обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;
б) с момента предыдущей реализации права на проведение ремонта за счет средств федерального прошло менее 10 лет;
в) заявитель проживает в жилых домах государственного и муниципального жилищных фондов, а также в жилых помещениях, находящихся в собственности и расположенных в многоквартирных домах;
г) перемена места жительства за пределы Смоленской области;

д) вступление в новый брак (для вдовы погибшего (умершего) военнослужащего);
е) достижение возраста 23 лет (в случае, если за предоставлением компенсационных выплат обращается заявитель, обучающийся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность)


	нет
	-
	нет
	-
	-
	- личное обращение в сектор Учреждения;

- личное обращение в МФЦ.
	Результатом предоставления «подуслуги» является перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета  получателей  средств на проведение ремонта, открытых в отделении ПАО «Сбербанк России», или предприятию ФГУП «Почта России» для дальнейшей доставки получателям  средств на проведение ремонта



	Подуслуга № 3. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенных органов Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в указанных учреждениях и органах.

	         При предоставлении заявителем заявления и всех документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
а) в сектор социальных выплат, приема и обработки информации смоленского областного государственного казенного учреждения «Центр социальных выплат, приема и обработки информации»

(далее – сектор Учреждения):

прием и регистрация заявления, передача заявления и пакета документов специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов – 1 рабочий день со дня подачи заявителем заявления и пакета документов;                              -  рассмотрение документов специалистом сектора Учреждения (установление права заявителя на выплату средств для проведения ремонта индивидуального жилого дома, ввод данных, необходимых для определения размера выплаты в автоматизированную информационную систему «Электронный социальный регистр населения Смоленской области» (далее – АИС ЭСРН)) – до 3 апреля текущего года;
- формирование и утверждение начислений по выплате в АИС ЭСРН специалистами отдела организации выплат СОГКУ «Центр социальных выплат, приема и обработки информации» (далее – Центр); формирование реестра получателей средств для проведения ремонта индивидуальных жилых домов (далее – реестр), проверка правильности начислений и направление отчетной информации в Центр специалистом сектора Учреждения; формирование, проверка и загрузка сформированного общего реестра на официальный сайт Федеральной службы по труду и занятости (далее – Роструд) специалистом отдела организации выплат Центра; передача реестра специалистам отдела жилищно-коммунальных субсидий и льгот управления жилищно-коммунальных льгот и социальных выплат Департамента (далее – отдел ЖКСиЛ Департамента);

- формирование реестров на бумажном носителе; подпись реестров руководителем Департамента и направление его в Роструд – не позднее 15 апреля текущего года;
- формирование базы данных получателей средств на проведение ремонта, формирование сведений об итоговой потребности в средствах на проведение ремонта на соответствующий год для каждого из плательщиков, включая расходы на доставку средств;

формирование сводных реестров - по каждому из плательщиков (с указанием размера средств на проведение ремонта, предназначенных для перечисления) и представление в Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства платежный документ на перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета плательщиков для дальнейшей доставки получателям – специалистами Федеральной службы по труду и занятости - не позднее 25 июля текущего года.

б) в МФЦ
 - прием и регистрация документов специалистом МФЦ, передача заявления и пакета документов в сектор Учреждения – 1 рабочий день; 

- прием и регистрация заявления, передача заявления и пакета документов специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов – 1 рабочий день со дня получения заявления и пакета документов; 
-  рассмотрение документов специалистом сектора Учреждения (установление права заявителя на выплату средств для проведения ремонта индивидуального жилого дома, ввод данных, необходимых для определения размера выплаты в АИС ЭСРН) – до 3 апреля текущего года;
- формирование и утверждение начислений по выплате в АИС ЭСРН специалистами отдела организации выплат Центра; формирование реестра, проверка правильности начислений и направление отчетной информации в Центр специалистом сектора Учреждения; формирование, проверка и загрузка сформированного общего реестра на официальный сайт Роструда специалистом отдела организации выплат Центра; передача реестра специалистам отдела ЖКСиЛ Департамента);

- формирование реестров на бумажном носителе; подпись реестров руководителем Департамента и направление его в Роструд – не позднее 15 апреля текущего года;
- формирование базы данных получателей средств на проведение ремонта, формирование сведений об итоговой потребности в средствах на проведение ремонта на соответствующий год для каждого из плательщиков, включая расходы на доставку средств;

формирование сводных реестров - по каждому из плательщиков (с указанием размера средств на проведение ремонта, предназначенных для перечисления) и представление в Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства платежный документ на перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета плательщиков для дальнейшей доставки получателям – специалистами Роструда - не позднее 25 июля текущего года.
	нет
	нет
	1. Непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

- документ, удостоверяющий личность;

- справка о праве гражданина как члена семьи военнослужащего, потерявшего кормильца, на получение средств на проведение ремонта;
- правоустанавливаю-щие документы на жилой дом, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- выписка из домовой книги или иной документ, подтверждающий количество граждан, зарегистрированных в жилом доме;

- документы, удостоверяющие личность членов семьи;

- для детей-инвалидов в возрасте старше 18 лет - документы, подтверждающие факт установления инвалидности до достижения ими возраста 18 лет;

- для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся по очной форме в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, - документы, подтверждающие факт обучения.
2. Выявление в заявлении и (или) в представленных документах недостоверных сведений.

3. Отсутствие права у заявителя на предоставление денежной выплаты:

а) обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;
б) с момента предыдущей реализации права на проведение ремонта за счет средств федерального бюджета прошло менее 10 лет;
в) заявитель проживает в жилых домах государственного и муниципального жилищных фондов, а также в жилых помещениях, находящихся в собственности и расположенных в многоквартирных домах;
г) вступление в новый брак (для вдовы погибшего (умершего) военнослужащего);
д) достижение возраста 23 лет (в случае, если за предоставлением компенсационных выплат обращается заявитель, обучающийся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность)


	нет 

	-
	нет
	-
	-
	- личное обращение в сектор Учреждения;

- личное обращение в МФЦ.
	Результатом предоставления «подуслуги» является перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета  получателей  средств на проведение ремонта, открытых в отделении ПАО «Сбербанк России», или предприятию ФГУП «Почта России» для дальнейшей доставки получателям  средств на проведение ремонта



	При предоставлении заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги и необходимости направления межведомственного запроса:

  - для получения копии технического паспорта (в бюро технической инвентаризации), а в случае отсутствия технического паспорта либо удаленности местонахождения жилого дома от населенного пункта, где расположены органы технической инвентаризации, - справки органа местного самоуправления с указанием года постройки жилого дома,

 - для получения сведения  о  правоустанавливающих документах на жилой дом, права на который зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае если эти документы не представлены заявителем по собственной инициативе):
а) в сектор Учреждения:

прием и регистрация заявления, передача заявления и пакета документов специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов – 1 рабочий день со дня подачи заявителем заявления и пакета документов; 
 формирование и направление межведомственного запроса специалистом сектора Учреждения, ответственным за прием и регистрацию документов, в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию – 2 рабочих дня со дня поступления заявления и документов;
 формирование и направление ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;                               рассмотрение документов специалистом сектора Учреждения (установление права заявителя на выплату средств для проведения ремонта индивидуального жилого дома, ввод данных, необходимых для определения размера выплаты в АИС ЭСРН) – до 3 апреля текущего года;
- формирование и утверждение начислений по выплате в АИС ЭСРН специалистами отдела организации выплат Центра; формирование реестра, проверка правильности начислений и направление отчетной информации в Центр специалистом сектора Учреждения; формирование, проверка и загрузка сформированного общего реестра на официальный сайт Роструда специалистом отдела организации выплат Центра; передача реестра специалистам отдела ЖКСиЛ Департамента;

- формирование реестров на бумажном носителе; подпись реестров руководителем Департамента и направление его в Роструд – не позднее 15 апреля текущего года;
- формирование базы данных получателей средств на проведение ремонта, формирование сведений об итоговой потребности в средствах на проведение ремонта на соответствующий год для каждого из плательщиков, включая расходы на доставку средств;

формирование сводных реестров - по каждому из плательщиков (с указанием размера средств на проведение ремонта, предназначенных для перечисления) и представление в Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства платежный документ на перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета плательщиков для дальнейшей доставки получателям – специалистами Федеральной службы по труду и занятости - не позднее 25 июля текущего года.

б) в МФЦ
 - прием и регистрация документов специалистом МФЦ – 1 рабочий день; 

- формирование и направление межведомственного запроса специалистами МФЦ или сектора Учреждения в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию – 2 рабочих дня со дня поступления заявления и документов в МФЦ;

- формирование и направление ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;

- передача заявления и пакета документов специалисту сектора Учреждения, прием и регистрация заявления, ответственному за рассмотрение документов – 1 рабочий день со дня получения пакета документов; 
-  рассмотрение документов специалистом сектора Учреждения (установление права заявителя на выплату средств для проведения ремонта индивидуального жилого дома, ввод данных, необходимых для определения размера выплаты в АИС ЭСРН) –  до 3 апреля текущего года;
- формирование и утверждение начислений по выплате в АИС ЭСРН специалистами отдела организации выплат Центра; формирование реестра, проверка правильности начислений и направление отчетной информации в Центр специалистом сектора Учреждения; формирование, проверка и загрузка сформированного общего реестра на официальный сайт Роструда специалистом отдела организации выплат Центра; передача реестра специалистам отдела ЖКСиЛ Департамента;

- формирование реестров на бумажном носителе; подпись реестров руководителем Департамента и направление его в Роструд – не позднее 15 апреля текущего года;
- формирование базы данных получателей средств на проведение ремонта, формирование сведений об итоговой потребности в средствах на проведение ремонта на соответствующий год для каждого из плательщиков, включая расходы на доставку средств;

формирование сводных реестров - по каждому из плательщиков (с указанием размера средств на проведение ремонта, предназначенных для перечисления) и представление в Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства платежный документ на перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета плательщиков для дальнейшей доставки получателям – специалистами Роструда - не позднее 25 июля текущего года
	нет
	нет
	1. Непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

- паспорт гражданина Российской Федерации;

- справка о праве гражданина как члена семьи военнослужащего, потерявшего кормильца, на получение средств на проведение ремонта;
- правоустанавливаю-щие документы на жилой дом, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- выписка из домовой книги или иной документ, подтверждающий количество граждан, зарегистрированных в жилом доме;

- документы, удостоверяющие личность членов семьи;

- для детей-инвалидов в возрасте старше 18 лет - документы, подтверждающие факт установления инвалидности до достижения ими возраста 18 лет;

- для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся по очной форме в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, - документы, подтверждающие факт обучения.
2. Выявление в заявлении и (или) в представленных документах недостоверных сведений.

3. Отсутствие права у заявителя на предоставление ежемесячной денежной выплаты:

а) обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;
б) с момента предыдущей реализации права на проведение ремонта за счет средств федерального прошло менее 10 лет;
в) заявитель проживает в жилых домах государственного и муниципального жилищных фондов, а также в жилых помещениях, находящихся в собственности и расположенных в многоквартирных домах;
г) перемена места жительства за пределы Смоленской области;

д) вступление в новый брак (для вдовы погибшего (умершего) военнослужащего);
е) достижение возраста 23 лет (в случае, если за предоставлением компенсационных выплат обращается заявитель, обучающийся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность)


	нет
	-
	нет
	-
	-
	- личное обращение в сектор Учреждения;

- личное обращение в МФЦ.
	Результатом предоставления «подуслуги» является перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета  получателей  средств на проведение ремонта, открытых в отделении ПАО «Сбербанк России», или предприятию ФГУП «Почта России» для дальнейшей доставки получателям  средств на проведение ремонта




Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги».

	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Подуслуга № 1. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, в том числе при прохождении военной службы по призыву (действительной срочной военной службы). Члены семей граждан, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность службы которых составляет 20 лет и более.



	1
	Члены семей военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, в том числе при прохождении военной службы по призыву (действительной срочной военной службы).
К членам семей погибших (умерших) военнослужащих относятся:
1. вдовы (вдовцы), за исключением вступивших в новый брак;

2. несовершеннолетние дети;

3. дети старше 18 лет, ставшие инвалидами до достижения ими возраста 18 лет;
4.  дети в возрасте до 23 лет, обучающиеся по очной форме в организациях, осуществляющих образовательную деятельность;
5. граждане, находившиеся на иждивении погибшего (умершего) военнослужащего.
	1.  Правоустанавливающие документы на жилой дом, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2. Справка о праве на получение средств федерального бюджета на проведение ремонта индивидуального жилого дома, принадлежащего членам семьи    военнослужащего, потерявшим кормильца по форме, согласно приложению № 3.
3. Документы, удостоверяющие личность членов семьи.

	В документах не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Требования к паспорту:
 - должен быть действующим;

- наличие штампа о  регистрации на территории Смоленской области.

Требования к справке:
1. Справка должна быть оформлена на бланке, установленном действующим законодательством (является бланком строгой отчетности). 

2. Справка выдается каждому члену семьи, имеющему право на получение средств на проведение ремонта, в соответствии с данными личного дела погибшего (умершего) военнослужащего или иных документов, определяющих состав его семьи.
3. В справке должен быть указан срок, с которого действует право члена семьи погибшего (умершего) военнослужащего на получение средств на проведение ремонта.
4. Справка оформляется один раз и действительна в течение всего периода пользования  данным правом.
	От имени заявителя заявление на предоставление «подуслуги» может подать его законный представитель (опекун, попечитель родитель).
	Законный представитель (опекун, попечитель, родитель)
	1. Для опекунов и попечителей:

- документ, удостоверяющий личность опекуна (попечителя); 

- удостоверение опекуна (попечителя).
2. Для законного представителя (родитель):

- документ, удостоверяющий личность законного представителя (родителя);

- свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка  


	Требования к удостоверению опекуна (попечителя).
Удостоверение должно содержать:

1. Регистрационный номер;

2. Полную фамилию, имя и отчество опекуна (попечителя);

3. Фотографию опекуна (попечителя);

4. Подпись опекуна (попечителя);

5. Номер, дату распоряжения органа опеки и попечительства, в соответствии с которым назначен опекун (попечитель), а также наименование органа опеки и попечительства;

6. Полную фамилию, имя, отчество и дату рождения опекаемого;

7. Дату выдачи удостоверения опекуна (попечителя);

8. Дату окончания срока действия удостоверения;

9. Подпись руководителя органа, выдавшего удостоверение;

10. Печать органа, выдавшего удостоверение. 

Требования к свидетельству о рождении.

Документ должен содержать:

- полную фамилию, имя, отчество ребенка;

- полную дату рождения;

- наименование места рождения;

- полную дату составления записи акта о рождении;

- номер акта о рождении;

- полную фамилию, имя, отчество отца;

- гражданство отца;

- национальность отца (указывается по желанию отца);
- полную фамилию, имя, отчество матери;

- гражданство матери;

- национальность матери (указывается по желанию матери);

- место государственной регистрации (наименование органа записи актов гражданского состояния);
- дату выдачи свидетельства о рождении);

- подпись руководителя органа записи актов гражданского состояния;
- печать органа, выдавшего свидетельство о рождении;
- серию и номер документа.

В документах не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Требования к паспорту:
 - должен быть действующим;

- наличие штампа о  регистрации по месту жительства на территории Смоленской области.

	2
	Члены семей граждан, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность службы которых составляет 20 лет и более.

К членам семей погибших (умерших) военнослужащих относятся:

1. вдовы (вдовцы), за исключением вступивших в новый брак;
2. несовершеннолетние дети;
3. дети старше 18 лет, ставшие инвалидами до достижения ими возраста 18 лет;
4. дети в возрасте до 23 лет, обучающиеся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме
5. граждане, находившиеся на иждивении погибшего (умершего) военнослужащего.
	1.  Правоустанавливающие документы на жилой дом, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2. Справка о праве на получение средств федерального бюджета на проведение ремонта индивидуального жилого дома, принадлежащего членам семьи    военнослужащего, потерявшим кормильца по форме, согласно приложению № 3.
3. Документы, удостоверяющие личность членов семьи.

	В документах не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Требования к паспорту:
 - должен быть действующим;

- наличие штампа о  регистрации на территории Смоленской области.

Требования к справке.

1. Справка должна быть оформлена на бланке, установленном действующим законодательством (является бланком строгой отчетности).

2. Справка выдается каждому члену семьи, имеющему право на получение средств на проведение ремонта, в соответствии с данными личного дела погибшего (умершего) военнослужащего или иных документов, определяющих состав его семьи.
3. В справке должен быть указан срок, с которого действует право члена семьи погибшего (умершего) военнослужащего на получение средств на проведение ремонта.
4. Справка оформляется один раз и действительна в течение всего периода пользования  данным правом.
	От имени заявителя заявление на предоставление «подуслуги» может подать его законный представитель (опекун, попечитель родитель).
	Законный представитель (опекун, попечитель, родитель)
	1. Для опекунов и попечителей:

- документ, удостоверяющий личность опекуна (попечителя); 

- удостоверение опекуна (попечителя).

2. Для законного представителя (родитель):

- документ, удостоверяющий личность законного представителя (родителя);

- свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка  


	Требования к удостоверению опекуна (попечителя).
Удостоверение должно содержать:

1. Регистрационный номер;

2. Полную фамилию, имя и отчество опекуна (попечителя);

3. Фотографию опекуна (попечителя);

4. Подпись опекуна (попечителя);

5. Номер, дату распоряжения органа опеки и попечительства, в соответствии с которым назначен опекун (попечитель), а также наименование органа опеки и попечительства;

6. Полную фамилию, имя, отчество и дату рождения опекаемого;

7. Дату выдачи удостоверения опекуна (попечителя);

8. Дату окончания срока действия удостоверения;

9. Подпись руководителя органа, выдавшего удостоверение;

10. Печать органа, выдавшего удостоверение. 

В документах не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Требования к свидетельству о рождении.

Документ должен содержать:

- полную фамилию, имя, отчество ребенка;

- полную дату рождения;

- наименование места рождения;

- полную дату составления записи акта о рождении;

- номер акта о рождении;

- полную фамилию, имя, отчество отца;

- гражданство отца;

- национальность отца (указывается по желанию отца);

- полную фамилию, имя, отчество матери;

- гражданство матери;

- национальность матери (указывается по желанию матери);

- место государственной регистрации (наименование органа записи актов гражданского состояния);

- дату выдачи свидетельства о рождении);

- подпись руководителя органа записи актов гражданского состояния;
- печать органа, выдавшего свидетельство о рождении;

- серию и номер документа.

Требования к паспорту:
 - должен быть действующим;

- наличие штампа о  регистрации по месту жительства на территории Смоленской области.


	Подуслуга № 2. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в органах внутренних дел.



	1
	Члены семей сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в органах внутренних дел.
К членам семей погибших (умерших) военнослужащих относятся:

1. вдовы (вдовцы), за исключением вступивших в новый брак;

2. Несовершеннолетние дети;

3. дети старше 18 лет, ставшие инвалидами до достижения ими возраста 18 лет;
4. дети в возрасте до 23 лет, обучающиеся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме;

5. граждане, находившиеся на иждивении погибшего (умершего) военнослужащего.
	1.  Правоустанавливающие документы на жилой дом, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2. Справка о праве на получение средств федерального бюджета на проведение ремонта индивидуального жилого дома, принадлежащего членам семьи    сотрудника органов внутренних дел Российской Федерации, потерявшим кормильца по форме, согласно приложению № 6.
3. Документы, удостоверяющие личность членов семьи.

	В документах не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Требования к паспорту:
 - должен быть действующим;

- наличие штампа о  регистрации на территории Смоленской области.

Требования к справке:
1. Справка должна быть оформлена на бланке, установленном действующим законодательством (является бланком строгой отчетности). 

2. Справка выдается каждому члену семьи, имеющему право на получение средств на проведение ремонта, в соответствии с данными личного дела погибшего (умершего) военнослужащего или иных документов, определяющих состав его семьи.
3. В справке должен быть указан срок, с которого действует право члена семьи погибшего (умершего) военнослужащего на получение средств на проведение ремонта.
4. Справка оформляется один раз и действительна в течение всего периода пользования  данным правом.
	От имени заявителя заявление на предоставление «подуслуги» может подать его законный представитель (опекун, попечитель родитель).
	Законный представитель (опекун, попечитель, родитель)
	1. Для опекунов и попечителей:

- документ, удостоверяющий личность опекуна (попечителя); 

- удостоверение опекуна (попечителя).

2. Для законного представителя (родитель):

- документ, удостоверяющий личность законного представителя (родителя);

- свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка  


	Требования к удостоверению опекуна (попечителя).
Удостоверение должно содержать:

1. Регистрационный номер;

2. Полную фамилию, имя и отчество опекуна (попечителя);

3. Фотографию опекуна (попечителя);

4. Подпись опекуна (попечителя);

5. Номер, дату распоряжения органа опеки и попечительства, в соответствии с которым назначен опекун (попечитель), а также наименование органа опеки и попечительства;
6. Полную фамилию, имя, отчество и дату рождения опекаемого;

7. Дату выдачи удостоверения опекуна (попечителя);

8. Дату окончания срока действия удостоверения;

9. Подпись руководителя органа, выдавшего удостоверение;

10. Печать органа, выдавшего удостоверение. 

Требования к свидетельству о рождении.

Документ должен содержать:

- полную фамилию, имя, отчество ребенка;

- полную дату рождения;

- наименование места рождения;

- полную дату составления записи акта о рождении;

- номер акта о рождении;

- полную фамилию, имя, отчество отца;

- гражданство отца;

- национальность отца (указывается по желанию отца);

- полную фамилию, имя, отчество матери;

- гражданство матери;

- национальность матери (указывается по желанию матери);

- место государственной регистрации (наименование органа записи актов гражданского состояния);

- дату выдачи свидетельства о рождении);

- подпись руководителя органа записи актов гражданского состояния;
- печать органа, выдавшего свидетельство о рождении;
- серию и номер документа.

В документах не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Требования к паспорту:
 - должен быть действующим;

- наличие штампа о  регистрации по месту жительства на территории Смоленской области.

	Подуслуга № 3. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенных органов Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в указанных учреждениях и органах.

	1
	Члены семей сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенных органов Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в указанных учреждениях и органах.
К членам семей погибших (умерших) военнослужащих относятся:

1. вдовы (вдовцы), за исключением вступивших в новый брак;

2. несовершеннолетние дети;

3.  дети старше 18 лет, ставшие инвалидами до достижения ими возраста 18 лет;

4. дети в возрасте до 23 лет, обучающиеся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме;

5. граждане, находившиеся на иждивении погибшего (умершего) военнослужащего.
	1.  Правоустанавливающие документы на жилой дом, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2. Справка о праве на получение средств федерального  бюджета на проведение ремонта индивидуального жилого дома, принадлежащего членам семьи сотрудника, проходившего службу в                          учреждениях и органах уголовно- исполнительной системы, федеральной             противопожарной службе Государственной             

противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенных органах Российской Федерации, потерявшим кормильца по форме, согласно приложению № 9.
3. Документы, удостоверяющие личность членов семьи.

	В документах не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Требования к паспорту:
 - должен быть действующим;

- наличие штампа о  регистрации на территории Смоленской области.

Требования к справке:
1. Справка должна быть оформлена на бланке, установленном действующим законодательством (является бланком строгой отчетности). 

2. Справка выдается каждому члену семьи, имеющему право на получение средств на проведение ремонта, в соответствии с данными личного дела погибшего (умершего) военнослужащего или иных документов, определяющих состав его семьи.
3. В справке должен быть указан срок, с которого действует право члена семьи погибшего (умершего) военнослужащего на получение средств на проведение ремонта.
4. Справка оформляется один раз и действительна в течение всего периода пользования  данным правом.
	От имени заявителя заявление на предоставление «подуслуги» может подать его законный представитель (опекун, попечитель родитель).
	Законный представитель (опекун, попечитель, родитель)
	3. Для опекунов и попечителей:

- документ, удостоверяющий личность опекуна (попечителя); 

- удостоверение опекуна (попечителя).

4. Для законного представителя (родитель):

- документ, удостоверяющий личность законного представителя (родителя);

- свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка  


	Требования к удостоверению опекуна (попечителя).
Удостоверение должно содержать:

1. Регистрационный номер;

2. Полную фамилию, имя и отчество опекуна (попечителя);

3. Фотографию опекуна (попечителя);

4. Подпись опекуна (попечителя);

5. Номер, дату распоряжения органа опеки и попечительства, в соответствии с которым назначен опекун (попечитель), а также наименование органа опеки и попечительства;

6. Полную фамилию, имя, отчество и дату рождения опекаемого;

7. Дату выдачи удостоверения опекуна (попечителя);

8. Дату окончания срока действия удостоверения;

9. Подпись руководителя органа, выдавшего удостоверение;
10. Печать органа, выдавшего удостоверение. 

Требования к свидетельству о рождении.

Документ должен содержать:

- полную фамилию, имя, отчество ребенка;

- полную дату рождения;

- наименование места рождения;

- полную дату составления записи акта о рождении;

- номер акта о рождении;

- полную фамилию, имя, отчество отца;

- гражданство отца;

- национальность отца (указывается по желанию отца);

- полную фамилию, имя, отчество матери;

- гражданство матери;

- национальность матери (указывается по желанию матери);

- место государственной регистрации (наименование органа записи актов гражданского состояния);

- дату выдачи свидетельства о рождении);

- подпись руководителя органа записи актов гражданского состояния;
- печать органа, выдавшего свидетельство о рождении;
- серию и номер документа.

В документах не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Требования к паспорту:
 - должен быть действующим;

- наличие штампа о  регистрации по месту жительства на территории Смоленской области.


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги».

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/

заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Подуслуга № 1. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, в том числе при прохождении военной службы по призыву (действительной срочной военной службы). Члены семей граждан, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность службы которых составляет 20 лет и более.



	1
	Заявление о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома 

	Заявление заявителя (законного представителя заявителя от имени заявителя) о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома членам семей погибших (умерших) военнослужащих.

	Подлинник документа в 1 экземпляре, приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов
	нет
	Все позиции в заявлении 

должны быть заполнены в соответствии с образцом (приложение № 2 к технологической схеме): фамилия, имя и отчество заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью.

В заявлении не должно быть:

-  подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- не должно быть исполнено карандашом; 

- повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

В случае подачи заявления через законного представителя  в заявлении указываются сведения о заявителе, а  

подтверждаются подписью 

представителя заявителя, с проставлением 

даты представления заявления.
	Приложение № 1 

к технологической схеме
	Приложение № 2 к технологической схеме

	2
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) законного представителя заявителя  


	 Удостоверение опекуна (попечителя)

	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает представителю заявителя.

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению, в случае обращения законного представителя заявителя (опекуна, попечителя)
	Удостоверение должно содержать:

1. Регистрационный номер;

2. Полную фамилию, имя и отчество опекуна (попечителя);

3. Фотографию опекуна (попечителя);

4. Подпись опекуна (попечителя);

5. Номер, дату распоряжения органа опеки и попечительства, в соответствии с которым назначен опекун (попечитель), а также наименование органа опеки и попечительства;

6. Полную фамилию, имя, отчество и дату рождения опекаемого;

7. Дату выдачи удостоверения опекуна (попечителя);

8. Дату окончания срока действия удостоверения;

9. Подпись руководителя органа, выдавшего удостоверение

10. Печать органа, выдавшего удостоверение.

В документе не должно быть:

-  подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом; 

- повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	- 
	- 

	
	
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка
	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает представителю заявителя.

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению, в случае обращения законного представителя заявителя (родителя)
	Документ должен содержать:

- полную фамилию, имя, отчество ребенка;

- полную дату рождения;

- наименование места рождения;

- полную дату составления записи акта о рождении;

- номер акта о рождении;

- полную фамилию, имя, отчество отца;

- гражданство отца;

- национальность отца (указывается по желанию отца);

- полную фамилию, имя, отчество матери;

- гражданство матери;

- национальность матери (указывается по желанию матери);

- место государственной регистрации (наименование органа записи актов гражданского состояния);

- дату выдачи свидетельства о рождении);

- подпись руководителя органа записи актов гражданского состояния;
- печать органа, выдавшего свидетельство о рождении;
- серию и номер документа.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.


	-
	-

	
	
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает представителю заявителя.

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению, в случае обращения законного представителя заявителя (опекуна, попечителя, родителя)
	Паспорт гражданина Российской Федерации  должен быть действующим.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.


	- 
	- 

	3


	 Документ, удостоверяющий личность заявителя 


	Паспорт гражданина Российской Федерации  


	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за назначением ежемесячной денежной выплаты обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов выплаты обращается представитель заявителя на основании доверенности).

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	нет
	Паспорт гражданина Российской Федерации  должен быть действующим.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.


	- 
	- 

	4
	Справка, подтверждающая право члена семьи военнослужащего, потерявшего кормильца, на получение средств на проведение ремонта.


	Справка о праве на получение средств федерального бюджета на проведение ремонта индивидуального жилого дома, принадлежащего членам семьи    военнослужащего, потерявшим кормильца. (Приложение № 3) 


	Специалист ОСЗН по месту жительства членов семей погибших (умерших) военнослужащих регистрирует справку и возвращает ее владельцу. 

Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).
Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению при обращении за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов:

- членов семей военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, в том числе при прохождении военной службы по призыву (действительной срочной военной службы);
- членов семей граждан, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность службы которых составляет 20 лет и более.
	Требования к справке.

1. Справка должна быть оформлена на бланке, установленном действующим законодательством (является бланком строгой отчетности). 

2. Справка выдается каждому члену семьи, имеющему право на получение средств на проведение ремонта, в соответствии с данными личного дела погибшего (умершего) военнослужащего или иных документов, определяющих состав его семьи.

3. В справке должен быть указан срок, с которого действует право члена семьи погибшего (умершего) военнослужащего на получение средств на проведение ремонта.
 Справка оформляется один раз и действительна в течение всего периода пользования  данным правом.
В справке не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	-
	-

	5
	Документ, подтверждающий установление инвалидности с детства
	Справка федерального учреждения медико-социальной экспертизы, подтверждающая установление инвалидности с детства
	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению для детей старше 18 лет, ставших инвалидами до достижения ими возраста 18 лет
	Справка должна содержать:
1. Наименование федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы (может быть указано от руки, либо в виде штампа учреждения);
2. Серию и номер документа;

3. Полную фамилию, имя, отчество и дату рождения гражданина, которому выдана справка;

4. Место жительства. При отсутствии места жительства – место пребывания, фактического проживания на территории Российской Федерации, место нахождения пенсионного дела инвалида, выехавшего на постоянное место жительства за пределы Российской Федерации;

5. Отметку о впервые или повторном установлении инвалидности;

6. Дату установления инвалидности;

7. Группу инвалидности;

8. Причину инвалидности;

9. Степень ограничения способности к трудовой деятельности (при наличии);

10. Дату окончания срока инвалидности;

11. Дату очередного освидетельствования (в случае если инвалидность установлена на срок);

12. Дополнительные заключения (при наличии);

13. Основание: номер и дата акта освидетельствования в федеральном учреждении медико-социальной экспертизы;
14. Дату выдачи справки;

15. Подпись руководителя федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы;

16. Расшифровку подписи руководителя федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы;

17. Печать федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы, выдавшего справку.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	- 
	- 

	6
	Документ, подтверждающий обучение детей в образовательных организациях
	Справка, подтверждающая обучение детей в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме 
	Подлинник документа в 1 экземпляре, приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме
	Справка должна содержать:
1. Угловой штамп организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме;

2. Дату выдачи;

3. Регистрационный номер;

4. Полную фамилию, имя и отчество ребенка;

5. Дату рождения ребенка;

6. Информацию о том, что ребенок обучается по очной форме;

7. Период обучения;

8. Должность, подпись, расшифровку подписи руководителя организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме, выдавшей справку.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	-
	-

	7
	Документ, подтверждающий правовые основания владения и пользования заявителем жилым домом
	Правоустанавливающие документы на жилой дом, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним:
- договор купли-продажи, мены, дарения, ренты, безвозмездной передачи (приватизации) и др. 

- свидетельство о праве на наследство
- вступившее в законную силу судебное решение
- иные документы, на основании которых выдано свидетельство до 1998 года
	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению для членов семей погибших военнослужащих, у которых не зарегистрированы права владения жилым домом в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.


	-
	-

	8.
	Документ, подтверждающий количество граждан, зарегистрированных в жилом доме
	Выписка из домовой книги или иной документ, подтверждающий количество граждан, зарегистрированных в жилом доме (справка действительна в течении одного месяца с момента выдачи справки) 
	Подлинник документа в 1 экземпляре, приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	нет
	Документ должен содержать:

1. Полную фамилию, имя, отчество заявителя;

2. Полный адрес регистрации по месту пребывания;

3. Вид, серию, номер, дату выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа (учреждения), выдавшего документ;

4. Количество лиц, проживающих в жилом помещении.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	-
	-

	Подуслуга № 2. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в органах внутренних дел.



	1.
	Заявление о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома 


	Заявление о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома 

(члену семьи сотрудника, потерявшему

кормильца,   в   соответствии  с  пунктом  4  части  1  статьи  10
Федерального  закона  "О  социальных гарантиях сотрудникам органов

внутренних   дел  Российской  Федерации  и  внесении  изменений  в отдельные    законодательные    акты   Российской   Федерации")
	Подлинник документа в 1 экземпляре, приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов
	нет
	Все позиции в заявлении 

должны быть заполнены в соответствии с образцом (приложение № 5 к технологической схеме): фамилия, имя и отчество заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью.

В заявлении не должно быть:

-  подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- не должно быть исполнено карандашом; 

- повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

В случае подачи заявления через законного представителя  в заявлении указываются сведения о заявителе, а  

подтверждаются подписью 

представителя заявителя, с проставлением 

даты представления заявления.
	Приложение № 4 

к технологической схеме
	Приложение № 5 к технологической схеме

	2
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) законного представителя заявителя  


	 Удостоверение опекуна (попечителя)


	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает представителю заявителя.

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению, в случае обращения законного представителя заявителя (опекуна, попечителя)
	Удостоверение должно содержать:
1. Регистрационный номер;

2. Полную фамилию, имя и отчество опекуна (попечителя);

3. Фотографию опекуна (попечителя);

4. Подпись опекуна (попечителя);

5. Номер, дату распоряжения органа опеки и попечительства, в соответствии с которым назначен опекун (попечитель), а также наименование органа опеки и попечительства;

6. Полную фамилию, имя, отчество и дату рождения опекаемого;

7. Дату выдачи удостоверения опекуна (попечителя);

8. Дату окончания срока действия удостоверения;

9. Подпись руководителя органа, выдавшего удостоверение

10. Печать органа, выдавшего удостоверение.

В документе не должно быть:

-  подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом; 

- повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	- 
	- 

	
	
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка
	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает представителю заявителя.

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению, в случае обращения законного представителя заявителя (родителя)
	Документ должен содержать:

- полную фамилию, имя, отчество ребенка;

- полную дату рождения;

- наименование места рождения;

- полную дату составления записи акта о рождении;

- номер акта о рождении;

- полную фамилию, имя, отчество отца;

- гражданство отца;

- национальность отца (указывается по желанию отца);

- полную фамилию, имя, отчество матери;

- гражданство матери;

- национальность матери (указывается по желанию матери);

- место государственной регистрации (наименование органа записи актов гражданского состояния);

- дату выдачи свидетельства о рождении);

- подпись руководителя органа записи актов гражданского состояния;

- печать органа, выдавшего свидетельство о рождении;

- серию и номер документа.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.


	-
	-

	
	
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает представителю заявителя.

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению, в случае обращения законного представителя заявителя (опекуна, попечителя, родителя)
	Паспорт гражданина Российской Федерации  должен быть действующим.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.


	- 
	- 

	3


	 Документ, удостоверяющий личность заявителя 


	Паспорт гражданина Российской Федерации  


	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за назначением ежемесячной денежной выплаты обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов выплаты обращается представитель заявителя на основании доверенности).

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	нет
	Паспорт гражданина Российской Федерации  должен быть действующим.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.


	- 
	- 

	4
	Справка, подтверждающая право члена семьи военнослужащего, потерявшего кормильца, на получение средств на проведение ремонта.


	Справка о праве на получение средств федерального          бюджета на проведение ремонта индивидуального жилого дома, принадлежащего членам семьи         сотрудника органов внутренних дел Российской Федерации, потерявшим кормильца. (Приложение № 6) 

        
	Специалист ОСЗН по месту жительства членов семей погибших (умерших) военнослужащих регистрирует справку и возвращает ее владельцу. 

Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению при обращении за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов членов семей сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в органах внутренних дел
	Требования к справке.

1. Справка должна быть оформлена на бланке, установленном действующим законодательством (является бланком строгой отчетности). 

2. Справка выдается каждому члену семьи, имеющему право на получение средств на проведение ремонта, в соответствии с данными личного дела погибшего (умершего) военнослужащего или иных документов, определяющих состав его семьи.

3. В справке должен быть указан срок, с которого действует право члена семьи погибшего (умершего) военнослужащего на получение средств на проведение ремонта.

 Справка оформляется один раз и действительна в течение всего периода пользования  данным правом.

В справке не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	-
	-

	5
	Документ, подтверждающий установление инвалидности с детства
	Справка федерального учреждения медико-социальной экспертизы, подтверждающая установление инвалидности с детства
	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению для детей старше 18 лет, ставших инвалидами до достижения ими возраста 18 лет
	Справка должна содержать:

1. Наименование федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы (может быть указано от руки, либо в виде штампа учреждения);

2. Серию и номер документа;

3. Полную фамилию, имя, отчество и дату рождения гражданина, которому выдана справка;

4. Место жительства. При отсутствии места жительства – место пребывания, фактического проживания на территории Российской Федерации, место нахождения пенсионного дела инвалида, выехавшего на постоянное место жительства за пределы Российской Федерации;

5. Отметку о впервые или повторном установлении инвалидности;

6. Дату установления инвалидности;

7. Группу инвалидности;

8. Причину инвалидности;

9. Степень ограничения способности к трудовой деятельности (при наличии);

10. Дату окончания срока инвалидности;

11. Дату очередного освидетельствования (в случае если инвалидность установлена на срок);

12. Дополнительные заключения (при наличии);

13. Основание: номер и дата акта освидетельствования в федеральном учреждении медико-социальной экспертизы;

14. Дату выдачи справки;

15. Подпись руководителя федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы;

16. Расшифровку подписи руководителя федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы;

17.  Печать федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы, выдавшего справку.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	- 
	- 

	6
	Документ, подтверждающий обучение детей в образовательных организациях
	Справка, подтверждающая обучение детей в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме 
	Подлинник документа в 1 экземпляре, приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме
	Справка должна содержать:

1. Угловой штамп организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме;

2. Дату выдачи;

3. Регистрационный номер;

4. Полную фамилию, имя и отчество ребенка;

5. Дату рождения ребенка;

6. Информацию о том, что ребенок обучается по очной форме;

7. Период обучения;

8. Должность, подпись, расшифровку подписи руководителя организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме, выдавшей справку.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	-
	-

	7
	Документ, подтверждающий правовые основания владения и пользования заявителем жилым домом
	Правоустанавливающие документы на жилой дом, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним:

- договор купли-продажи, мены, дарения, ренты, безвозмездной передачи (приватизации) и др. 

- свидетельство о праве на наследство
- вступившее в законную силу судебное решение
- иные документы, на основании которых выдано свидетельство до 1998 года
	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению для членов семей погибших военнослужащих, у которых не зарегистрированы права владения жилым домом в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.


	-
	-

	8.
	Документ, подтверждающий количество граждан, зарегистрированных в жилом доме
	Выписка из домовой книги или иной документ, подтверждающий количество граждан, зарегистрированных в жилом доме (справка действительна в течении одного месяца с момента выдачи справки)
	Подлинник документа в 1 экземпляре, приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	нет
	Документ должен содержать:

1. Полную фамилию, имя, отчество заявителя;

2. Полный адрес регистрации по месту пребывания;

3. Вид, серию, номер, дату выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа (учреждения), выдавшего документ;

4. Количество лиц, проживающих в жилом помещении.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	-
	-

	Подуслуга № 3. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенных органов Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в указанных учреждениях и органах.

	1. 
	Заявление о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома 


	Заявление о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома

(члену  семьи  сотрудника,  потерявшему  кормильца в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 9 Федерального закона

"О   социальных   гарантиях   сотрудникам   некоторых  федеральных  органов

исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты

Российской  Федерации")
	Подлинник документа в 1 экземпляре, приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов
	нет
	Все позиции в заявлении 

должны быть заполнены в соответствии с образцом (приложение № 8 к технологической схеме): фамилия, имя и отчество заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью.

В заявлении не должно быть:

-  подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- не должно быть исполнено карандашом; 

- повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

В случае подачи заявления через законного представителя  в заявлении указываются сведения о заявителе, а  

подтверждаются подписью 

представителя заявителя, с проставлением 

даты представления заявления.
	Приложение № 7 

к технологической схеме
	Приложение № 8 к технологической схеме

	2
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) законного представителя заявителя  


	 Удостоверение опекуна (попечителя)


	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает представителю заявителя.

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению, в случае обращения законного представителя заявителя (опекуна, попечителя)
	Удостоверение должно содержать:

1. Регистрационный номер;

2. Полную фамилию, имя и отчество опекуна (попечителя);

3. Фотографию опекуна (попечителя);

4. Подпись опекуна (попечителя);

5. Номер, дату распоряжения органа опеки и попечительства, в соответствии с которым назначен опекун (попечитель), а также наименование органа опеки и попечительства;

6. Полную фамилию, имя, отчество и дату рождения опекаемого;

7. Дату выдачи удостоверения опекуна (попечителя);

8. Дату окончания срока действия удостоверения;

9. Подпись руководителя органа, выдавшего удостоверение

10. Печать органа, выдавшего удостоверение.

В документе не должно быть:

-  подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом; 

- повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	- 
	- 

	
	
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка
	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает представителю заявителя.

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению, в случае обращения законного представителя заявителя (родителя)
	Документ должен содержать:

- полную фамилию, имя, отчество ребенка;

- полную дату рождения;

- наименование места рождения;

- полную дату составления записи акта о рождении;

- номер акта о рождении;

- полную фамилию, имя, отчество отца;

- гражданство отца;

- национальность отца (указывается по желанию отца);

- полную фамилию, имя, отчество матери;

- гражданство матери;

- национальность матери (указывается по желанию матери);

- место государственной регистрации (наименование органа записи актов гражданского состояния);

- дату выдачи свидетельства о рождении);

- подпись руководителя органа записи актов гражданского состояния;

- печать органа, выдавшего свидетельство о рождении;

- серию и номер документа.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.


	-
	-

	
	
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается представителю заявителя.

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает представителю заявителя.

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению, в случае обращения законного представителя заявителя (опекуна, попечителя, родителя)
	Паспорт гражданина Российской Федерации  должен быть действующим.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.


	- 
	- 

	3


	 Документ, удостоверяющий личность заявителя 


	Паспорт гражданина Российской Федерации  


	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за назначением ежемесячной денежной выплаты обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов выплаты обращается представитель заявителя на основании доверенности).

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	нет
	Паспорт гражданина Российской Федерации  должен быть действующим.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.


	- 
	- 

	4
	Справка, подтверждающая право члена семьи военнослужащего, потерявшего кормильца, на получение средств на проведение ремонта.


	Справка о праве на получение средств федерального  бюджета на проведение ремонта индивидуального жилого дома, принадлежащего членам семьи сотрудника, проходившего службу в                          учреждениях и органах уголовно- исполнительной системы, федеральной             противопожарной службе Государственной

противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенных органах Российской Федерации, потерявшим кормильца.  (Приложение № 9) 


	Специалист ОСЗН по месту жительства членов семей погибших (умерших) военнослужащих регистрирует справку и возвращает ее владельцу. 

Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению при обращении за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов членов семей сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенных органов Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в указанных учреждениях и органах.
	Требования к справке.

1. Справка должна быть оформлена на бланке, установленном действующим законодательством (является бланком строгой отчетности). 

2. Справка выдается каждому члену семьи, имеющему право на получение средств на проведение ремонта, в соответствии с данными личного дела погибшего (умершего) военнослужащего или иных документов, определяющих состав его семьи.

3. В справке должен быть указан срок, с которого действует право члена семьи погибшего (умершего) военнослужащего на получение средств на проведение ремонта.

 Справка оформляется один раз и действительна в течение всего периода пользования  данным правом.

В справке не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	-
	-

	5
	Документ, подтверждающий установление инвалидности с детства
	Справка федерального учреждения медико-социальной экспертизы, подтверждающая установление инвалидности с детства
	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению для детей старше 18 лет, ставших инвалидами до достижения ими возраста 18 лет
	Справка должна содержать:

1. Наименование федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы (может быть указано от руки, либо в виде штампа учреждения);

2. Серию и номер документа;

3. Полную фамилию, имя, отчество и дату рождения гражданина, которому выдана справка;

4. Место жительства. При отсутствии места жительства – место пребывания, фактического проживания на территории Российской Федерации, место нахождения пенсионного дела инвалида, выехавшего на постоянное место жительства за пределы Российской Федерации;

5. Отметку о впервые или повторном установлении инвалидности;

6. Дату установления инвалидности;

7. Группу инвалидности;

8. Причину инвалидности;

9. Степень ограничения способности к трудовой деятельности (при наличии);

10. Дату окончания срока инвалидности;

11. Дату очередного освидетельствования (в случае если инвалидность установлена на срок);

12. Дополнительные заключения (при наличии);

13. Основание: номер и дата акта освидетельствования в федеральном учреждении медико-социальной экспертизы;

14. Дату выдачи справки;

15. Подпись руководителя федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы;

16. Расшифровку подписи руководителя федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы;

17. Печать федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы, выдавшего справку.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	- 
	- 

	6
	Документ, подтверждающий обучение детей в образовательных организациях
	Справка, подтверждающая обучение детей в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме 
	Подлинник документа в 1 экземпляре, приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме
	Справка должна содержать:

1. Угловой штамп организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме;

2. Дату выдачи;

3. Регистрационный номер;

4. Полную фамилию, имя и отчество ребенка;

5. Дату рождения ребенка;

6. Информацию о том, что ребенок обучается по очной форме;

7. Период обучения;

8. Должность, подпись, расшифровку подписи руководителя организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме, выдавшей справку.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	-
	-

	7
	Документ, подтверждающий правовые основания владения и пользования заявителем жилым домом
	Правоустанавливающие документы на жилой дом, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним:

- договор купли-продажи, мены, дарения, ренты, безвозмездной передачи (приватизации) и др. 

- свидетельство о праве на наследство
- вступившее в законную силу судебное решение
- иные документы, на основании которых выдано свидетельство до 1998 года
	Подлинник документа и его копия в 1 экземпляре (при наличии). 

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если представитель заявителя представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов обращается представитель заявителя на основании доверенности).

Копия документа приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	Обязательно к предъявлению для членов семей погибших военнослужащих, у которых не зарегистрированы права владения жилым домом в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.


	-
	-

	8.
	Документ, подтверждающий количество граждан, зарегистрированных в жилом доме
	Выписка из домовой книги или иной документ, подтверждающий количество граждан, зарегистрированных в жилом доме (справка действительна в течении одного месяца с момента выдачи справки)
	Подлинник документа в 1 экземпляре, приобщается к пакету документов при  формировании личного дела заявителя для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов.
	нет
	Документ должен содержать:

1. Полную фамилию, имя, отчество заявителя;

2. Полный адрес регистрации по месту пребывания;

3. Вид, серию, номер, дату выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа (учреждения), выдавшего документ;

4. Количество лиц, проживающих в жилом помещении.

В документе не должно быть:

- подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия.
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на  межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Подуслуга № 1. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, в том числе при прохождении военной службы по призыву (действительной срочной военной службы). Члены семей граждан, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность службы которых составляет 20 лет и более.



	Нет 
	Копия технического паспорта;

в случае отсутствия технического паспорта либо удаленности местонахождения жилого дома от населенного пункта, где расположены органы технической инвентаризации, - справка органа местного самоуправления с указанием года постройки жилого дома.
	Копия технического паспорта:

1. Полный адрес дома;

2. Полная фамилия, имя, отчество владельца(ев) дома;  
3. Год постройки дома;
4. Дата составления документа.

Справка органа местного самоуправления:
1. Полный адрес дома;

2. Полная фамилия, имя, отчество владельца(ев) дома;

3. Год постройки дома;

4. Дата выдачи документа и наименование органа (учреждения), выдавшего документ 
	- сектор Учреждения.


	Бюро технической инвентаризации (либо органы местного самоуправления)
	SID
	В течение 2  рабочих дней со дня поступления в сектор Учреждения заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома


	Нет
	Нет

	Нет 
	Сведения о правоустанавливающих документах на жилой дом, права на который зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним  (выписка из ЕГРП)

	1. Характеристика объекта недвижимости:

наименование, назначение, адрес (местоположение) объекта;

2. Правообладатель, 

3. Вид зарегистрированного права, доля в праве;

4. Дата государственной регистрации права.
	- сектор Учреждения.


	Орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним,
	SID
	В течение 2  рабочих дней со дня поступления в сектор Учреждения 
заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома
	Нет
	Нет

	Подуслуга № 2. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в органах внутренних дел.



	Нет 
	Копия технического паспорта;

в случае отсутствия технического паспорта либо удаленности местонахождения жилого дома от населенного пункта, где расположены органы технической инвентаризации, - справка органа местного самоуправления с указанием года постройки жилого дома.
	Копия технического паспорта:

1. Полный адрес дома;

2. Полная фамилия, имя, отчество владельца(ев) дома;  
3. Год постройки дома;
4. Дата составления документа.

Справка органа местного самоуправления:
1. Полный адрес дома;

2. Полная фамилия, имя, отчество владельца(ев) дома;

3. Год постройки дома;

4. Дата выдачи документа и наименование органа (учреждения), выдавшего документ 
	- сектор Учреждения.


	Бюро технической инвентаризации (либо органы местного самоуправления)
	SID
	В течение 2  рабочих дней со дня поступления в сектор Учреждения заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома


	Нет
	Нет

	Нет 
	Сведения о правоустанавливающих документах на жилой дом, права на который зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним  (выписка из ЕГРП)

	1. Характеристика объекта недвижимости:

наименование, назначение, адрес (местоположение) объекта;

2. Правообладатель, 

3. Вид зарегистрированного права, доля в праве;

4. Дата государственной регистрации права.
	- сектор Учреждения.


	Орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним,
	SID
	В течение 2  рабочих дней со дня поступления в сектор Учреждения заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома
	Нет
	Нет

	Подуслуга № 3. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенных органов Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в указанных учреждениях и органах.

	Нет 
	Копия технического паспорта;

в случае отсутствия технического паспорта либо удаленности местонахождения жилого дома от населенного пункта, где расположены органы технической инвентаризации, - справка органа местного самоуправления с указанием года постройки жилого дома.
	Копия технического паспорта:

1. Полный адрес дома;

2. Полная фамилия, имя, отчество владельца(ев) дома;  
3. Год постройки дома;
4. Дата составления документа.

Справка органа местного самоуправления:
1. Полный адрес дома;

2. Полная фамилия, имя, отчество владельца(ев) дома;

3. Год постройки дома;

4. Дата выдачи документа и наименование органа (учреждения), выдавшего документ 
	- сектор Учреждения;

- МФЦ.


	Бюро технической инвентаризации (либо органы местного самоуправления)
	SID
	В течение 2  рабочих дней со дня поступления в сектор Учреждения заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома


	Нет
	Нет

	Нет 
	Сведения о правоустанавливающих документах на жилой дом, права на который зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним  (выписка из ЕГРП)

	1. Характеристика объекта недвижимости:

наименование, назначение, адрес (местоположение) объекта;

2. Правообладатель, 

3. Вид зарегистрированного права, доля в праве;

4. Дата государственной регистрации права.
	- сектор Учреждения;

- МФЦ.


	Орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним,
	SID
	В течение 2  рабочих дней со дня поступления в сектор Учреждения заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома
	Нет
	Нет


Раздел 6. Результат «подуслуги».

	№
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся(имся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/

отрицательный)
	Форма  документа/

документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/

документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребован-ных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Подуслуга № 1. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, в том числе при прохождении военной службы по призыву (действительной срочной военной службы). Члены семей граждан, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность службы которых составляет 20 лет и более.

	1
	Список (реестр) получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома


	Список (реестр) получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома формируется специалистом Департамента на основании информации ОСЗН, в которых зарегистрированы члены семей погибших (умерших) военнослужащих, и не позднее 15-го апреля текущего года направляется в Федеральную службу по труду и занятости.

В реестре в отношении каждого получателя средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома указывается:
1. полная фамилия, имя, отчество получателя;

2. данные документа, удостоверяющего личность; 

3. число, месяц и год рождения; 

4. почтовый адрес;
5. общее количество граждан, зарегистрированных в жилом доме;

6. количество получателей средств, проживающих в жилом доме;

7. размер средств, подлежащих выплате;

8. банковские реквизиты счета, открытого в отделении ПАО «Сбербанк России».

Документы печатаются с использованием, как правило, текстового редактора Microsoft Word for Windows шрифтом  Times New Roman.

Для выделения заголовка в приложениях могут использоваться прописные буквы, полужирный шрифт.

Документы и приложения к ним печатаются на стандартных листах бумаги формата А4 (210 х 297 мм).

Каждый лист документа, оформленный как на бланке, так и без него, должен иметь поля не менее:

Левое –20 мм

Правое – 10мм

Верхнее – 20мм

Нижнее – 20мм

При оформлении текста документа на двух и более страницах вторая и последующие страницы должны быть пронумерованы. Порядковые номера страниц проставляются арабскими цифрами без точки на расстоянии 15 мм от верхнего края листа в центре верхнего поля документа.

Тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; должна стоять подпись должностного лица подготовившего документ, дата составления документа, печать организации. Реестр подписывается руководителем Департамента, должен быть прошит, листы скреплены печатью.
	Положительный 
	Приложение № 10 к технологической схеме
	нет
	В нормативно-правовых документах выдача решений заявителям не предусмотрена. Результатом предоставления «подуслуги» является перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета  получателей компенсационных выплат, открытых в отделении ПАО «Сбербанк России», или предприятию ФГУП «Почта России» для дальнейшей доставки получателям средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома
	Нет
	Нет 

	Подуслуга № 2. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в органах внутренних дел.

	1
	Список (реестр) получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома


	Список (реестр) получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома формируется специалистом Департамента на основании информации ОСЗН, в которых зарегистрированы члены семей погибших (умерших) военнослужащих, и не позднее 15-го апреля текущего года направляется в Федеральную службу по труду и занятости.

В реестре в отношении каждого получателя средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома указывается:

1. полная фамилия, имя, отчество получателя;

2. данные документа, удостоверяющего личность; 

3. число, месяц и год рождения; 

4. почтовый адрес;

5. общее количество граждан, зарегистрированных в жилом доме;

6. количество получателей средств, проживающих в жилом доме;

7. размер средств, подлежащих выплате;

8. банковские реквизиты счета, открытого в отделении ПАО «Сбербанк России».

Документы печатаются с использованием, как правило, текстового редактора Microsoft Word for Windows шрифтом  Times New Roman.

Для выделения заголовка в приложениях могут использоваться прописные буквы, полужирный шрифт.

Документы и приложения к ним печатаются на стандартных листах бумаги формата А4 (210 х 297 мм).

Каждый лист документа, оформленный как на бланке, так и без него, должен иметь поля не менее:

Левое –20 мм

Правое – 10мм

Верхнее – 20мм

Нижнее – 20мм

При оформлении текста документа на двух и более страницах вторая и последующие страницы должны быть пронумерованы. Порядковые номера страниц проставляются арабскими цифрами без точки на расстоянии 15 мм от верхнего края листа в центре верхнего поля документа.

Тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; должна стоять подпись должностного лица подготовившего документ, дата составления документа, печать организации. Реестр подписывается руководителем Департамента, должен быть прошит, листы скреплены печатью.
	Положительный 
	Приложение № 10 к технологической схеме
	нет
	В нормативно-правовых документах выдача решений заявителям не предусмотрена. Результатом предоставления «подуслуги» является перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета  получателей компенсационных выплат, открытых в отделении ПАО «Сбербанк России», или предприятию ФГУП «Почта России» для дальнейшей доставки получателям средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома
	Нет
	Нет 

	Подуслуга № 3. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенных органов Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в указанных учреждениях и органах.

	1
	Список (реестр) получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома


	Список (реестр) получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома формируется специалистом Департамента на основании информации ОСЗН, в которых зарегистрированы члены семей погибших (умерших) военнослужащих, и не позднее 15-го апреля текущего года направляется в Федеральную службу по труду и занятости.

В реестре в отношении каждого получателя средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома указывается:

1. полная фамилия, имя, отчество получателя;

2. данные документа, удостоверяющего личность; 

3. число, месяц и год рождения; 

4. почтовый адрес;

5. общее количество граждан, зарегистрированных в жилом доме;

6. количество получателей средств, проживающих в жилом доме;

7. размер средств, подлежащих выплате;

8. банковские реквизиты счета, открытого в отделении ПАО «Сбербанк России».

Документы печатаются с использованием, как правило, текстового редактора Microsoft Word for Windows шрифтом  Times New Roman.

Для выделения заголовка в приложениях могут использоваться прописные буквы, полужирный шрифт.

Документы и приложения к ним печатаются на стандартных листах бумаги формата А4 (210 х 297 мм).

Каждый лист документа, оформленный как на бланке, так и без него, должен иметь поля не менее:

Левое –20 мм

Правое – 10мм

Верхнее – 20мм

Нижнее – 20мм

При оформлении текста документа на двух и более страницах вторая и последующие страницы должны быть пронумерованы. Порядковые номера страниц проставляются арабскими цифрами без точки на расстоянии 15 мм от верхнего края листа в центре верхнего поля документа.

Тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; должна стоять подпись должностного лица подготовившего документ, дата составления документа, печать организации. Реестр подписывается руководителем Департамента, должен быть прошит, листы скреплены печатью.
	Положительный 
	Приложение № 10 к технологической схеме
	нет
	В нормативно-правовых документах выдача решений заявителям не предусмотрена. Результатом предоставления «подуслуги» является перечисление средств с лицевого счета Федеральной службы по труду и занятости на счета  получателей компенсационных выплат, открытых в отделении ПАО «Сбербанк России», или предприятию ФГУП «Почта России» для дальнейшей доставки получателям средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома
	Нет
	Нет 


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «услуги».
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Подуслуга № 1. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, в том числе при прохождении военной службы по призыву (действительной срочной военной службы). Члены семей граждан, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность службы которых составляет 20 лет и более.

	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»
	Заявление о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома в установленной форме и комплект документов подается  заявителем (представителем заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) 
	В день обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением о предоставлении «услуги» и комплектом документов (при личном обращении) – 15 минут с момента получения заявления о предоставлении государственной услуги и комплекта документов
	Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления 


	1. Бланк заявления по установленной  форме на бумажном носителе;

2. Технологическое обеспечение (персональный компьютер, принтер);

3. Ручка.
	Приложение №1 к технологической схеме 


	2
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя) и место жительства заявителя 
	При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.
	15 минут с момента получения заявления о предоставлении «услуги» и комплекта документов
	Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления 


	нет
	-

	3
	Проверка комплектности представленных документов; правильности оформления и содержания представленных документов;  соответствия сведений, содержащихся в разных документах
	Проверка проводится при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.
	15 минут с момента получения заявления о предоставлении «услуги» и комплекта документов
	Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления 


	нет
	-

	4
	Копирование документов (если заявителем не представлены копии документов, необходимых для предоставления государственной услуги)
	При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если заявитель (представитель заявителя) представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома обращается представитель заявителя на основании доверенности).
	15 минут с момента получения заявления о предоставлении «услуги» и комплекта документов
	Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления 


	1. Технологическое обеспечение (ксерокс, сканер, принтер);

2. Ручка;

3. Бумага;

4. Штамп сектора Учреждения или МФЦ (если заявитель (представитель заявителя) обратился с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома в МФЦ).
	Штамп сектора Учреждения и МФЦ -  Приложение № 11 к технологической схеме

	5
	Регистрация поступления заявления в журнале регистрации заявлений о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома;

оформление расписки-уведомления о приеме документов и передача ее заявителю (представителю заявителя)

	При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.
	15 минут с момента получения заявления о предоставлении «услуги» и комплекта документов
	Специалист сектора Учреждения, ответственный за прием и регистрацию заявления 


	1. Ручка 

2. Журнал регистрации заявлений о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.
	Журнал регистрации заявлений о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома – Приложение № 12 к технологической схеме

	6
	Оформление расписки-уведомления о приеме документов и передача ее заявителю (представителю заявителя)
	При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о перерасчете и возобновлении перечислений компенсационных выплат в связи с расходами по оплате жилых помещений, коммунальных и других видов услуг.
	15 минут с момента получения заявления о предоставлении «подуслуги» и комплекта документов
	Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления
	1. Автоматизированное рабочее место

2. Персональный компьютер
3. Принтер 

ручка
	Приложение № 13 к технологической схеме


	7
	Передача заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и комплекта документов в сектор Учреждения для рассмотрения
	При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и полным комплектом документов (при отсутствии необходимости формирования и направления межведомственного запроса) специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов передает заявление и комплект документов специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов.
	В течение одного рабочего дня со дня принятия заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома с полным  пакетом документов специалистом сектора Учреждения или МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, поступивших от заявителя (представителя заявителя)
	1. Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов;

2. Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов


	1. Ручка

2. Опись документов, представленных заявителем (представителем заявителя) (при обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ)

3. Акт передачи личных дел получателей государственной услуги (при обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ)
	Приложение № 13 – форма описи документов, представленных заявителем (представителем заявителя)

Приложение № 14 – акт передачи личных дел получателей государственной услуги

	Рассмотрение заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и комплекта документов

	1
	Передача заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и комплекта документов в сектор Учреждения для рассмотрения
	1. При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и полным комплектом документов.

2. Передача заявления и комплекта документов из МФЦ в сектор Учреждения осуществляется по акту передачи заявления и комплекта документов получателей государственной услуги с подписью лица, сдавшего комплект документов и  подписью лица, принявшего комплект документов.
	В течение одного рабочего дня со дня принятия заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома с полным  пакетом документов специалистом сектора Учреждения или МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, поступивших от заявителя (представителя заявителя)


	1. Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов;

2. Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов
	1. Ручка

2. Опись документов, представленных заявителем (представителем заявителя) (при обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ)

3. Акт передачи личных дел получателей государственной услуги (при обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ)


	Приложение № 13 – форма описи документов, представленных заявителем (представителем заявителя)

Приложение № 14 – акт передачи личных дел получателей государственной услуги

	2
	Рассмотрение заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и комплекта документов; формирование комплекта документов, необходимого для выплаты средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома
	Рассмотрение документов, представленных заявителем (представителем заявителя), осуществляется после получения специалистом сектора Учреждения, ответственным за рассмотрение документов, заявления, комплекта документов заявителя.

Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, рассматривает документы, проверяет комплектность представленных документов, правильность оформления и содержания представленных документов, а также соответствие сведений, содержащихся в разных документах.

В случае выявления некомплектности представленных документов специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, в день выявления некомплектности возвращает документы специалисту сектора Учреждения или МФЦ, ответственному за прием и регистрацию документов.

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя (представителя заявителя) о некомплектности документов. Уведомление заявителя (представителя заявителя) производится способами, обеспечивающими оперативность получения заявителем указанной информации. Заявитель (представитель заявителя) дополняет представленные документы до комплектности.

После доукомплектования документов специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает заявление и комплект документов специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов, для рассмотрения.

В случае если заявителем (представителем заявителя) вместе с заявлением представлен комплект документов в полном объеме, специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги  специалист сектора Учреждения осуществляет ввод данных, необходимых для определения размера выплат средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома в АИС ЭСРН.
	В течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления и до 3 апреля текущего года после поступления заявления и всех документов специалисту  сектора Учреждения, ответственному за                                     рассмотрение документов
	Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов
	нет
	-

	3
	Ввод в электронную базу данных (в АИС ЭСРН) информации, содержащейся в документах, представленных заявителем для определения размера выплаты средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома 
	Основанием для начала процедуры является поступления заявления и всех документов специалисту  сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов.

Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет ввод информации, содержащейся в документах, представленных заявителем (представителем заявителя), в АИС ЭСРН Смоленской области.

В случае отказа в предоставлении государственной услуги данные о получателе в электронную базу данных не вносятся, но личное дело получателя формируется.
	До 3 апреля текущего года после поступления заявления и всех документов специалисту  сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов
	Специалист сектора Учреждения
	Технологическое обеспечение (персональный компьютер, наличие доступа к ЭСРН Смоленской области)


	-


	4
	Формирование личного дела получателя средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома
	Процесс формирования личного дела получателя средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома осуществляется после ввода информации, содержащейся в документах, представленных заявителем (представителем заявителя), в АИС ЭСРН Смоленской области.

Личное дело получателя средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома должно быть прошито, страницы пронумерованы.
	До 3 апреля текущего года после поступления заявления и всех документов специалисту  сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов
	Специалист сектора Учреждения
	1. Бумажная обложка для формирования личного дела

2. Нитки 

3. Иголка 

4. Ручка
	-


	Формирование реестров получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома

	1
	Формирование и утверждение начислений по выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома
	Основанием для начала процедуры ввод в электронную базу данных (в АИС ЭСРН) информации, содержащейся в документах, представленных заявителем для определения размера выплаты средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.

Специалист Центра, производит формирование и утверждение начислений по выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома, после чего формирует реестр получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.

Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет проверку правильности начислений и направляет отчетную информацию в Центр, после чего специалист Центра формирует, проверяет и загружает сформированный общий реестр на официальный сайт Роструда.

После загрузки специалист Центра передает реестр специалистам отдела ЖКСиЛ Департамента в электронном виде по акту приема-передачи информации между Центром и Департаментом, подписанный руководителем Центра. 
	Не позднее 15 апреля текущего года 


	1. Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов;

2. Специалист Центра;

3. Специалист отдела ЖКСиЛ Департамента
	1. Акт приема-передачи информации между СОГКУ «Центр социальных выплат, приема и обработки информации» и Департаментом Смоленской области по социальному развитию;

2. Ручка;

3. Технологическое обеспечение (персональный компьютер, принтер).


	Форма акта приема-передачи информации между СОГКУ «Центр социальных выплат, приема и обработки информации» и Департаментом Смоленской области по социальному развитию – Приложение № 15 к технологической схеме

	2
	Направление реестра получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома в Роструд
	После получения реестра получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома в электронном виде специалист отдела ЖКСиЛ формирует реестр на бумажном носителе, подписывает у руководителя Департамента, прошивает и направляет в Роструд.
	Не позднее 15 апреля текущего года. 


	Специалист отдела ЖКСиЛ Департамента
	1. Технологическое обеспечение (принтер, персональный компьютер) 

2. Нитка, иголка, шило; 

3. ручка


	                  -



	Подуслуга № 2. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в органах внутренних дел.

	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»
	Заявление о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома в установленной форме и комплект документов подается  заявителем (представителем заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) 
	В день обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением о предоставлении «услуги» и комплектом документов (при личном обращении) – 15 минут с момента получения заявления о предоставлении государственной услуги и комплекта документов
	Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления 


	1. Бланк заявления по установленной  форме на бумажном носителе;

2. Технологическое обеспечение (персональный компьютер, принтер);
3. Ручка.
	Приложение № 4 к технологической схеме 


	2
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя) и место жительства заявителя 
	При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.
	15 минут с момента получения заявления о предоставлении «услуги» и комплекта документов
	Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления 


	нет
	-

	3
	Проверка комплектности представленных документов; правильности оформления и содержания представленных документов;  соответствия сведений, содержащихся в разных документах
	Проверка проводится при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.
	15 минут с момента получения заявления о предоставлении «услуги» и комплекта документов
	Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления 


	нет
	-

	4
	Копирование документов (если заявителем не представлены копии документов, необходимых для предоставления государственной услуги)
	При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если заявитель (представитель заявителя) представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома обращается представитель заявителя на основании доверенности).
	15 минут с момента получения заявления о предоставлении «услуги» и комплекта документов
	Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления 


	1. Технологическое обеспечение (ксерокс, сканер, принтер);

2. Ручка;
3. Бумага;

4. Штамп сектора Учреждения или МФЦ (если заявитель (представитель заявителя) обратился с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома в МФЦ).
	Штамп сектора Учреждения и МФЦ -  Приложение № 11 к технологической схеме

	5
	Регистрация поступления заявления в журнале регистрации заявлений о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома;

оформление расписки-уведомления о приеме документов и передача ее заявителю (представителю заявителя)

	При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.
	15 минут с момента получения заявления о предоставлении «услуги» и комплекта документов
	Специалист сектора Учреждения, ответственный за прием и регистрацию заявления 


	1. Ручка 
2. Журнал регистрации заявлений о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.
	Журнал регистрации заявлений о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома – Приложение № 12 к технологической схеме

	6
	Оформление расписки-уведомления о приеме документов и передача ее заявителю (представителю заявителя)
	При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о перерасчете и возобновлении перечислений компенсационных выплат в связи с расходами по оплате жилых помещений, коммунальных и других видов услуг.
	15 минут с момента получения заявления о предоставлении «подуслуги» и комплекта документов
	Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления
	1. Автоматизированное рабочее место

2. Персональный компьютер
3. Принтер 

ручка
	Приложение № 13 к технологической схеме


	7
	Передача заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и комплекта документов в сектор Учреждения для рассмотрения
	При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и полным комплектом документов (при отсутствии необходимости формирования и направления межведомственного запроса) специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов передает заявление и комплект документов специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов.
	В течение одного рабочего дня со дня принятия заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома с полным  пакетом документов специалистом сектора Учреждения или МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, поступивших от заявителя (представителя заявителя)
	1. Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов;

2. Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов


	1. Ручка

2. Опись документов, представленных заявителем (представителем заявителя) (при обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ)

3. Акт передачи личных дел получателей государственной услуги (при обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ)
	Приложение № 13 – форма описи документов, представленных заявителем (представителем заявителя)

Приложение № 14 – акт передачи личных дел получателей государственной услуги

	Рассмотрение заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и комплекта документов

	1
	Передача заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и комплекта документов в сектор Учреждения для рассмотрения
	1. При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и полным комплектом документов.

2. Передача заявления и комплекта документов из МФЦ в сектор Учреждения осуществляется по акту передачи заявления и комплекта документов получателей государственной услуги с подписью лица, сдавшего комплект документов и  подписью лица, принявшего комплект документов.
	В течение одного рабочего дня со дня принятия заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома с полным  пакетом документов специалистом сектора Учреждения или МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, поступивших от заявителя (представителя заявителя)


	1. Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов;

2. Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов
	4. Ручка

5. Опись документов, представленных заявителем (представителем заявителя) (при обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ)

6. Акт передачи личных дел получателей государственной услуги (при обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ)


	Приложение № 13 – форма описи документов, представленных заявителем (представителем заявителя)

Приложение № 14 – акт передачи личных дел получателей государственной услуги

	2
	Рассмотрение заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и комплекта документов; формирование комплекта документов, необходимого для выплаты средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома
	Рассмотрение документов, представленных заявителем (представителем заявителя), осуществляется после получения специалистом сектора Учреждения, ответственным за рассмотрение документов, заявления, комплекта документов заявителя.

Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, рассматривает документы, проверяет комплектность представленных документов, правильность оформления и содержания представленных документов, а также соответствие сведений, содержащихся в разных документах.

В случае выявления некомплектности представленных документов специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, в день выявления некомплектности возвращает документы специалисту сектора Учреждения или МФЦ, ответственному за прием и регистрацию документов.

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя (представителя заявителя) о некомплектности документов. Уведомление заявителя (представителя заявителя) производится способами, обеспечивающими оперативность получения заявителем указанной информации. Заявитель (представитель заявителя) дополняет представленные документы до комплектности.

После доукомплектования документов специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает заявление и комплект документов специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов, для рассмотрения.

В случае если заявителем (представителем заявителя) вместе с заявлением представлен комплект документов в полном объеме, специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги  специалист сектора Учреждения осуществляет ввод данных, необходимых для определения размера выплат средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома в АИС ЭСРН.
	В течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления и до 3 апреля текущего года после поступления заявления и всех документов специалисту  сектора Учреждения, ответственному за                                     рассмотрение документов
	Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов
	нет
	-

	3
	Ввод в электронную базу данных (в АИС ЭСРН) информации, содержащейся в документах, представленных заявителем для определения размера выплаты средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома 
	Основанием для начала процедуры является поступления заявления и всех документов специалисту  сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов.

Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет ввод информации, содержащейся в документах, представленных заявителем (представителем заявителя), в АИС ЭСРН Смоленской области.

В случае отказа в предоставлении государственной услуги данные о получателе в электронную базу данных не вносятся, но личное дело получателя формируется.
	До 3 апреля текущего года после поступления заявления и всех документов специалисту  сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов
	Специалист сектора Учреждения
	Технологическое обеспечение (персональный компьютер, наличие доступа к ЭСРН Смоленской области)


	-


	4
	Формирование личного дела получателя средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома
	Процесс формирования личного дела получателя средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома осуществляется после ввода информации, содержащейся в документах, представленных заявителем (представителем заявителя), в АИС ЭСРН Смоленской области.

Личное дело получателя средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома должно быть прошито, страницы пронумерованы.
	До 3 апреля текущего года после поступления заявления и всех документов специалисту  сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов
	Специалист сектора Учреждения
	1. Бумажная обложка для формирования личного дела

2. Нитки 

3. Иголка 

4. Ручка
	-


	Формирование реестров получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома

	1
	Формирование и утверждение начислений по выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома
	Основанием для начала процедуры ввод в электронную базу данных (в АИС ЭСРН) информации, содержащейся в документах, представленных заявителем для определения размера выплаты средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.

Специалист Центра, производит формирование и утверждение начислений по выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома, после чего формирует реестр получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.

Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет проверку правильности начислений и направляет отчетную информацию в Центр, после чего специалист Центра формирует, проверяет и загружает сформированный общий реестр на официальный сайт Роструда.

После загрузки специалист Центра передает реестр специалистам отдела ЖКСиЛ Департамента в электронном виде по акту приема-передачи информации между Центром и Департаментом, подписанный руководителем Центра. 
	Не позднее 15 апреля текущего года 


	1. Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов;

2. Специалист Центра;

3. Специалист отдела ЖКСиЛ Департамента
	1. Акт приема-передачи информации между СОГКУ «Центр социальных выплат, приема и обработки информации» и Департаментом Смоленской области по социальному развитию;

2. Ручка;

3. Технологическое обеспечение (персональный компьютер, принтер).


	Форма акта приема-передачи информации между СОГКУ «Центр социальных выплат, приема и обработки информации» и Департаментом Смоленской области по социальному развитию – Приложение № 15 к технологической схеме

	2
	Направление реестра получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома в Роструд
	После получения реестра получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома в электронном виде специалист отдела ЖКСиЛ формирует реестр на бумажном носителе, подписывает у руководителя Департамента, прошивает и направляет в Роструд.
	Не позднее 15 апреля текущего года. 


	Специалист отдела ЖКСиЛ Департамента
	1. Технологическое обеспечение (принтер, персональный компьютер) 

2. Нитка, иголка, шило; 

3. ручка


	                  -


	Подуслуга № 3. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенных органов Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в указанных учреждениях и органах.

	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»
	Заявление о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома в установленной форме и комплект документов подается  заявителем (представителем заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) 
	В день обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением о предоставлении «услуги» и комплектом документов (при личном обращении) – 15 минут с момента получения заявления о предоставлении государственной услуги и комплекта документов
	Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления 


	1. Бланк заявления по установленной  форме на бумажном носителе;

2. Технологическое обеспечение (персональный компьютер, принтер);

3. Ручка.
	Приложение № 7 к технологической схеме 


	2
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя) и место жительства заявителя 
	При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.
	15 минут с момента получения заявления о предоставлении «услуги» и комплекта документов
	Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления 


	нет
	-

	3
	Проверка комплектности представленных документов; правильности оформления и содержания представленных документов;  соответствия сведений, содержащихся в разных документах
	Проверка проводится при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.
	15 минут с момента получения заявления о предоставлении «услуги» и комплекта документов
	Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления 


	нет
	-

	4
	Копирование документов (если заявителем не представлены копии документов, необходимых для предоставления государственной услуги)
	При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет подлинник документа с его копией, заверяет копию документа, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае, если заявитель (представитель заявителя) представил подлинник документа, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего подлинник возвращается заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома обращается представитель заявителя на основании доверенности).

В случае если подлинник документа представлен в копии, заверенной нотариально, специалист сектора Учреждения или МФЦ делает  копию документа, заверяет ее, после чего нотариально заверенную копию документа возвращает заявителю или представителю заявителя (в случае если от имени заявителя за выплатой средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома обращается представитель заявителя на основании доверенности).
	15 минут с момента получения заявления о предоставлении «услуги» и комплекта документов
	Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления 


	1. Технологическое обеспечение (ксерокс, сканер, принтер);

2. Ручка;

3. Бумага;

4. Штамп сектора Учреждения или МФЦ (если заявитель (представитель заявителя) обратился с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома в МФЦ).
	Штамп сектора Учреждения и МФЦ -  Приложение № 11 к технологической схеме

	5
	Регистрация поступления заявления в журнале регистрации заявлений о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома;

оформление расписки-уведомления о приеме документов и передача ее заявителю (представителю заявителя)

	При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.
	15 минут с момента получения заявления о предоставлении «услуги» и комплекта документов
	Специалист сектора Учреждения, ответственный за прием и регистрацию заявления 


	1. Ручка 

2. Журнал регистрации заявлений о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.
	Журнал регистрации заявлений о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома – Приложение № 12 к технологической схеме

	6
	Оформление расписки-уведомления о приеме документов и передача ее заявителю (представителю заявителя)
	При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о перерасчете и возобновлении перечислений компенсационных выплат в связи с расходами по оплате жилых помещений, коммунальных и других видов услуг.
	15 минут с момента получения заявления о предоставлении «подуслуги» и комплекта документов
	Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления
	1. Автоматизированное рабочее место

2. Персональный компьютер
3. Принтер 

ручка
	Приложение № 13 к технологической схеме


	7
	Передача заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и комплекта документов в сектор Учреждения для рассмотрения
	При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и полным комплектом документов (при отсутствии необходимости формирования и направления межведомственного запроса) специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов передает заявление и комплект документов специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов.
	В течение одного рабочего дня со дня принятия заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома с полным  пакетом документов специалистом сектора Учреждения или МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, поступивших от заявителя (представителя заявителя)
	1. Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов;

2. Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов


	1. Ручка

2. Опись документов, представленных заявителем (представителем заявителя) (при обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ)

3. Акт передачи личных дел получателей государственной услуги (при обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ)
	Приложение № 13 – форма описи документов, представленных заявителем (представителем заявителя)

Приложение № 14 – акт передачи личных дел получателей государственной услуги

	Рассмотрение заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и комплекта документов

	1
	Передача заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и комплекта документов в сектор Учреждения для рассмотрения
	1. При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в сектор Учреждения или МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства) с заявлением о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и полным комплектом документов.

2. Передача заявления и комплекта документов из МФЦ в сектор Учреждения осуществляется по акту передачи заявления и комплекта документов получателей государственной услуги с подписью лица, сдавшего комплект документов и  подписью лица, принявшего комплект документов.
	В течение одного рабочего дня со дня принятия заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома с полным  пакетом документов специалистом сектора Учреждения или МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, поступивших от заявителя (представителя заявителя)


	1. Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов;

2. Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов
	1. Ручка

2. Опись документов, представленных заявителем (представителем заявителя) (при обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ)

3. Акт передачи личных дел получателей государственной услуги (при обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ)


	Приложение № 13 – форма описи документов, представленных заявителем (представителем заявителя)

Приложение № 14 – акт передачи личных дел получателей государственной услуги

	2
	Рассмотрение заявления о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома и комплекта документов; формирование комплекта документов, необходимого для выплаты средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома
	Рассмотрение документов, представленных заявителем (представителем заявителя), осуществляется после получения специалистом сектора Учреждения, ответственным за рассмотрение документов, заявления, комплекта документов заявителя.

Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, рассматривает документы, проверяет комплектность представленных документов, правильность оформления и содержания представленных документов, а также соответствие сведений, содержащихся в разных документах.

В случае выявления некомплектности представленных документов специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, в день выявления некомплектности возвращает документы специалисту сектора Учреждения или МФЦ, ответственному за прием и регистрацию документов.

Специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя (представителя заявителя) о некомплектности документов. Уведомление заявителя (представителя заявителя) производится способами, обеспечивающими оперативность получения заявителем указанной информации. Заявитель (представитель заявителя) дополняет представленные документы до комплектности.

После доукомплектования документов специалист сектора Учреждения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает заявление и комплект документов специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов, для рассмотрения.

В случае если заявителем (представителем заявителя) вместе с заявлением представлен комплект документов в полном объеме, специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги  специалист сектора Учреждения осуществляет ввод данных, необходимых для определения размера выплат средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома в АИС ЭСРН.
	В течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления и до 3 апреля текущего года после поступления заявления и всех документов специалисту  сектора Учреждения, ответственному за                                     рассмотрение документов
	Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов
	нет
	-

	3
	Ввод в электронную базу данных (в АИС ЭСРН) информации, содержащейся в документах, представленных заявителем для определения размера выплаты средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома 
	Основанием для начала процедуры является поступления заявления и всех документов специалисту  сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов.

Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет ввод информации, содержащейся в документах, представленных заявителем (представителем заявителя), в АИС ЭСРН Смоленской области.

В случае отказа в предоставлении государственной услуги данные о получателе в электронную базу данных не вносятся, но личное дело получателя формируется.
	До 3 апреля текущего года после поступления заявления и всех документов специалисту  сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов
	Специалист сектора Учреждения
	Технологическое обеспечение (персональный компьютер, наличие доступа к ЭСРН Смоленской области)


	-


	4
	Формирование личного дела получателя средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома
	Процесс формирования личного дела получателя средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома осуществляется после ввода информации, содержащейся в документах, представленных заявителем (представителем заявителя), в АИС ЭСРН Смоленской области.

Личное дело получателя средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома должно быть прошито, страницы пронумерованы.
	До 3 апреля текущего года после поступления заявления и всех документов специалисту  сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов
	Специалист сектора Учреждения
	1. Бумажная обложка для формирования личного дела

2. Нитки 

3. Иголка 

4. Ручка
	-


	Формирование реестров получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома

	1
	Формирование и утверждение начислений по выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома
	Основанием для начала процедуры ввод в электронную базу данных (в АИС ЭСРН) информации, содержащейся в документах, представленных заявителем для определения размера выплаты средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.

Специалист Центра, производит формирование и утверждение начислений по выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома, после чего формирует реестр получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома.

Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет проверку правильности начислений и направляет отчетную информацию в Центр, после чего специалист Центра формирует, проверяет и загружает сформированный общий реестр на официальный сайт Роструда.

После загрузки специалист Центра передает реестр специалистам отдела ЖКСиЛ Департамента в электронном виде по акту приема-передачи информации между Центром и Департаментом, подписанный руководителем Центра. 
	Не позднее 15 апреля текущего года 


	1. Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов;

2. Специалист Центра;

3. Специалист отдела ЖКСиЛ Департамента
	1. Акт приема-передачи информации между СОГКУ «Центр социальных выплат, приема и обработки информации» и Департаментом Смоленской области по социальному развитию;

2. Ручка;

3. Технологическое обеспечение (персональный компьютер, принтер).


	Форма акта приема-передачи информации между СОГКУ «Центр социальных выплат, приема и обработки информации» и Департаментом Смоленской области по социальному развитию – Приложение № 15 к технологической схеме

	2
	Направление реестра получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома в Роструд
	После получения реестра получателей средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома в электронном виде специалист отдела ЖКСиЛ формирует реестр на бумажном носителе, подписывает у руководителя Департамента, прошивает и направляет в Роструд.
	Не позднее 15 апреля текущего года. 


	Специалист отдела ЖКСиЛ Департамента
	1. Технологическое обеспечение (принтер, персональный компьютер) 

2. Нитка, иголка, шило; 

3. ручка


	                  -



Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме.
	Способ получения заявителем информации о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, в МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способы формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Подуслуга № 1. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, в том числе при прохождении военной службы по призыву (действительной срочной военной службы). Члены семей граждан, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность службы которых составляет 20 лет и более.

	1. Официальный сайт Департамента Смоленской области по социальному развитию (http://www.socrazvitie67.ru/); 

2. Единый портал (https://www.gosuslugi.ru/); 

3. Региональный портал (https://www.gosuslugi.ru/);

4.  Государственная информационная система
жилищно-коммунального хозяйства (далее – ГИС ЖКХ) (https://my.dom.gosuslugi.ru). 
	1. Единый портал;

2. Региональный портал 
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	-
	нет
	- Официальный сайт Департамента Смоленской области по социальному развитию; 
- Единый портал;

- ГИС ЖКХ

	Подуслуга № 2. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в органах внутренних дел.

	5. Официальный сайт Департамента Смоленской области по социальному развитию (http://www.socrazvitie67.ru/); 

6. Единый портал (https://www.gosuslugi.ru/); 

7. Региональный портал (https://www.gosuslugi.ru/);

8.  Государственная информационная система
жилищно-коммунального хозяйства (далее – ГИС ЖКХ) (https://my.dom.gosuslugi.ru). 
	3. Единый портал;

4. Региональный портал 
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	-
	нет
	- Официальный сайт Департамента Смоленской области по социальному развитию; 
- Единый портал;

- ГИС ЖКХ

	Подуслуга № 3. Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенных органов Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в указанных учреждениях и органах.

	9. Официальный сайт Департамента Смоленской области по социальному развитию (http://www.socrazvitie67.ru/); 

10. Единый портал (https://www.gosuslugi.ru/); 

11. Региональный портал (https://www.gosuslugi.ru/);

12.  Государственная информационная система
жилищно-коммунального хозяйства (далее – ГИС ЖКХ) (https://my.dom.gosuslugi.ru). 
	5. Единый портал;

6. Региональный портал 
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	-
	нет
	- Официальный сайт Департамента Смоленской области по социальному развитию; 
- Единый портал;

- ГИС ЖКХ


Приложение N 1

Начальнику отдела (сектора) социальной защиты населения _______________________

_______________________________________

_______________________________________ от гражданина(ки)         
                         (ф.и.о.)
_______________________________________
проживающего(ей) по адресу: ____________
_______________________________________,

паспортные данные: серия ________________ №________________,

 кем и когда выдан _______________________
_______________________________________,

Контактный телефон _____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выплате средств на проведение ремонта

индивидуального жилого дома

            Прошу   выплатить   мне   как   члену   семьи военнослужащего, потерявшему   кормильца,    в соответствии с   пунктом 2 статьи 24 Федерального закона   "О статусе  военнослужащих" и Постановлением Правительства   Российской   Федерации от 27 мая 2006 г. N 313 "Об утверждении  Правил  обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых    домов,   принадлежащих   членам   семей   военнослужащих, сотрудников   органов   внутренних   дел   Российской   Федерации, учреждений  и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной  службы  Государственной  противопожарной  службы, органов   по   контролю   за   оборотом  наркотических  средств  и психотропных  веществ,  таможенных  органов  Российской Федерации, потерявшим     кормильца"    средства    на    проведение  ремонта принадлежащего мне индивидуального жилого дома по адресу: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

         С Федеральным законом "О статусе военнослужащих" и Правилами обеспечения   проведения ремонта   индивидуальных  жилых  домов, принадлежащих  членам  семей  военнослужащих,  сотрудников органов внутренних   дел   Российской   Федерации,  учреждений  и  органов уголовно-исполнительной   системы,   федеральной   противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за   оборотом   наркотических   средств  и  психотропных  веществ, таможенных  органов  Российской  Федерации,  потерявшим кормильца, утвержденными   Постановлением  Правительства Российской Федерации от   27 мая  2006 г.   N 313, ознакомлен(а)  и обязуюсь соблюдать установленные требования.

    Подтверждаю,   что   сведения,   сообщенные   мной   и   всеми нижеподписавшимися  членами   семьи, в настоящем заявлении точны и исчерпывающи.
     Денежные средства прошу перечислить________________________________________________________
                                                                                                                               (указываются банковские  реквизиты счета в Сберегательном 
____________________________________________________________________________________________.

                          банке   Российской Федерации или почтовый адрес)
     Состав   семьи   (заполняется на каждого члена семьи, имеющего право   на получение средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома,   принадлежащего   членам   семьи    военнослужащего, потерявшим кормильца):

1)__________________________________________________________________________________________
     (степень родства)                           (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность ___________________________________________________________ 
серия___________________N___________________________________________________________________ 
выдан_______________________________________________________________________________________
                                         (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: _________________________________________________________________________ 
              ________________                                                                                  ____________________________

                      (дата)                                                                                                         (подпись члена семьи)

2) ____________________ ______________________________________________________________________

     (степень родства)                          (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность ___________________________________________________________

серия ___________________ N __________________________________________________________________

выдан _______________________________________________________________________________________

                                        (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: _________________________________________________________________________

            ________________                                                                                    ____________________________

                      (дата)                                                                                                         (подпись члена семьи)

3) ________________________________________________ __________________________________________

     (степень родства)                         (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность ___________________________________________________________

серия ___________________ N __________________________________________________________________

выдан _______________________________________________________________________________________

                                       (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: _________________________________________________________________________

            ________________                                                                                   _____________________________

                      (дата)                                                                                                          (подпись члена семьи)
            ________________                                                       ____________________________

                       (дата)                                                                             (подпись заявителя)                                     
Приложение № 2
Начальнику отдела (сектора) социальной защиты населения    в Промышленном районе г.Смоленска_____________________________ _______________________________________ от гражданина(ки)   Ивановой Марии Ивановны
                                                  (ф.и.о.)

_______________________________________,

проживающего(ей) по адресу: г. Смоленск,   ул. Строителей, д. 11_____________________
паспортные данные: серия _11 11________ №_222222_______________,

 кем и когда выдан РОВД г. Мурманска
__18.01.2003____________________________,

Контактный телефон _____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выплате средств на проведение ремонта

индивидуального жилого дома

            Прошу   выплатить   мне   как   члену   семьи военнослужащего, потерявшему   кормильца,    в соответствии с   пунктом 2 статьи 24 Федерального закона   "О статусе  военнослужащих" и Постановлением Правительства   Российской   Федерации от 27 мая 2006 г. N 313 "Об утверждении  Правил  обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых    домов,   принадлежащих   членам   семей   военнослужащих, сотрудников   органов   внутренних   дел   Российской   Федерации, учреждений  и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной  службы  Государственной  противопожарной  службы, органов   по   контролю   за   оборотом  наркотических  средств  и психотропных  веществ,  таможенных  органов  Российской Федерации, потерявшим     кормильца"    средства    на    проведение  ремонта принадлежащего мне индивидуального жилого дома по адресу: 
г.Смоленск,ул.Строителей,д.11_________________________________________________________________________________________________________________________________________.

         С Федеральным законом   "О статусе военнослужащих" и Правилами обеспечения   проведения   ремонта   индивидуальных  жилых  домов, принадлежащих  членам  семей  военнослужащих,  сотрудников органов внутренних   дел   Российской   Федерации,  учреждений  и  органов уголовно-исполнительной   системы,   федеральной   противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за   оборотом   наркотических   средств  и  психотропных  веществ, таможенных  органов  Российской  Федерации,  потерявшим кормильца, утвержденными   Постановлением  Правительства Российской Федерации от   27 мая  2006 г.   N 313, ознакомлен(а)  и обязуюсь соблюдать установленные требования.

    Подтверждаю,   что   сведения,   сообщенные   мной   и   всеми нижеподписавшимися  членами   семьи, в настоящем заявлении точны и исчерпывающи.
     Денежные средства прошу перечислить____на банковский счет №_00000000000000000000_________________ 
                                                                                          (указываются банковские  реквизиты счета в Сберегательном  
филиала Сбербанка России  №__8609/00_____________________________________________________________                                                                        

         банке   Российской Федерации или почтовый адрес)

     Состав   семьи   (заполняется на каждого члена семьи, имеющего право   на получение средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома,   принадлежащего   членам   семьи    военнослужащего, потерявшим кормильца):

1)_____дочь_______________Иванова Наталья Петровна ________________________________________

         (степень родства)                                                  (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность _________паспорт___________________________________________ 
серия____2222_____N____333333_______________________________________________________________ 
выдан__РОВД г. Мурманска 10.10.2010_________________________________________________________
                                         (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: г.Смоленск,ул.Строителей,д.11_____________________________________________ 
              ___16.01.2017___                                                                                  _________Иванова________

                      (дата)                                                                                                         (подпись члена семьи)

2) ____________________ ______________________________________________________________________

     (степень родства)                          (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность ___________________________________________________________

серия ___________________ N __________________________________________________________________

выдан _______________________________________________________________________________________

                                        (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: _________________________________________________________________________

            ________________                                                                                    ____________________________

                      (дата)                                                                                                         (подпись члена семьи)

3) ________________________________________________ __________________________________________

     (степень родства)                         (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность ___________________________________________________________

серия ___________________ N __________________________________________________________________

выдан _______________________________________________________________________________________

                                       (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: _________________________________________________________________________

            ________________                                                                                   _____________________________

                      (дата)                                                                                                          (подпись члена семьи)

            ___16.01.2017_____                                                       ______Иванова_______

                       (дата)                                                                             (подпись заявителя)                                     

                                                                                                                            Приложение N 3
 (Корешок – остается в органе, выдавшем справку)
                    СПРАВКА                     │                     СПРАВКА
   о праве на получение средств федерального    │   о праве на получение средств федерального
 бюджета на проведение ремонта индивидуального  │ бюджета на проведение ремонта индивидуального
    жилого дома, принадлежащего членам семьи    │    жилого дома, принадлежащего членам семьи
     военнослужащего, потерявшим кормильца      │      военнослужащего, потерявшим кормильца
        серия ___________ N ____________        │        серия __________ N _____________
________________________________________________│_________________________________________________
      (наименование уполномоченного органа      │      (наименование уполномоченного органа
________________________________________________│_________________________________________________
   федерального органа исполнительной власти,   │   федерального органа исполнительной власти,
    (федерального государственного органа)      │    (федерального государственного органа)
________________________________________________│_________________________________________________
выдавшего справку, его почтовый адрес или номер │ выдавшего справку, его почтовый адрес или номер
________________________________________________│_________________________________________________
                войсковой части)                │                войсковой части)
выдана справка _________________________________│выдана справка __________________________________
                  (ф.и.о., степень родства с    │                   (ф.и.о., степень родства с
                     погибшим (умершим))        │                       погибшим (умершим))
погибшего (умершего) военнослужащего            │погибшего (умершего) военнослужащего (гражданина,
------------------------------------------------│-------------------------------------------------
(гражданина, проходившего военную службу)       │проходившего военную службу)
-----------------------------------------------,│------------------------------------------------,
             (ненужное зачеркнуть)              │              (ненужное зачеркнуть)
проживающему(ей) по адресу: ____________________│проживающему(ей) по адресу: _____________________
_______________________________________________,│________________________________________________,
в том, что он (она)  имеет  право  на  получение│в том, что он  (она)  имеет  право  на  получение
средств  федерального  бюджета   на   проведение│средств  федерального   бюджета   на   проведение
ремонта     индивидуального     жилого     дома,│ремонта     индивидуального     жилого      дома,
принадлежащего  членам  семьи   военнослужащего,│принадлежащего  членам   семьи   военнослужащего,
потерявшим кормильца, в соответствии с пунктом 2│потерявшим кормильца, в соответствии с пунктом  2
статьи  24  Федерального   закона   "О   статусе│статьи  24   Федерального   закона   "О   статусе
военнослужащих"                                 │военнослужащих"
с "__" __________________ 200_ г.               │с "__" ____________ 200_ г.
            (дата)                              │          (дата)
                                                │Справка выдана для представления в ______________
Начальник (командир),│                          │                                   (наименование
  военный прокурор,                             │ _________________________________________________
руководитель военного                           │ уполномоченного органа, который будет производить
следственного органа _________ _________________│ ________________________________________________
                     (подпись)     (ф.и.о.)     │                   выплату).
"__" ______________ 200_ г.                     │
         (дата)                                 │Начальник (командир),
                                                │  военный прокурор,
М.П.                                            │руководитель военного
                                                │следственного органа ___________ ________________
Справку получил(а) ___________ _________________│                      (подпись)      (ф.и.о.)
                    (подпись)      (ф.и.о.)     │"__" ___________ 200_ г.
                                                │        (дата)
                                                │М.П.
Приложение N 4

Начальнику отдела (сектора) социальной защиты населения _______________________

_______________________________________

_______________________________________ от гражданина(ки)         
                         (ф.и.о.)
_______________________________________
проживающего(ей) по адресу: ____________
_______________________________________,

паспортные данные: серия ________________ №________________,

 кем и когда выдан _______________________
_______________________________________,

Контактный телефон _____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выплате средств на проведение ремонта

индивидуального жилого дома

            Прошу  выплатить  мне  как члену семьи сотрудника, потерявшему кормильца,   в   соответствии  с  пунктом  4  части  1  статьи  10 Федерального  закона  "О  социальных гарантиях сотрудникам органов внутренних   дел  Российской  Федерации  и  внесении  изменений  в отдельные    законодательные    акты   Российской   Федерации"   и постановлением  Правительства  Российской Федерации от 27 мая 2006 г.  N313  "Об  утверждении Правил обеспечения проведения ремонта индивидуальных    жилых    домов, принадлежащих   членам   семей военнослужащих,  сотрудников  органов  внутренних  дел  Российской Федерации,  учреждений  и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы,  органов  по  контролю за оборотом наркотических средств и психотропных  веществ,  таможенных  органов  Российской Федерации, потерявшим   кормильца"    средства    на    проведение    ремонта принадлежащего мне индивидуального жилого дома по адресу:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

         С  Федеральным  законом  "О  социальных  гарантиях сотрудникам органов внутренних дел Российской Федерации и внесении изменений в отдельные  законодательные  акты Российской Федерации" и Правилами обеспечения   проведения   ремонта   индивидуальных  жилых  домов, принадлежащих  членам  семей  военнослужащих,  сотрудников органов внутренних   дел   Российской   Федерации,  учреждений  и  органов уголовно-исполнительной   системы,   федеральной   противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за   оборотом   наркотических   средств  и  психотропных  веществ, таможенных органов  Российской  Федерации,  потерявшим  кормильца, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 27   мая  2006  г.  N313, ознакомлен(а)  и  обязуюсь  соблюдать установленные требования.

    Подтверждаю,   что   сведения,   сообщенные   мной   и   всеми нижеподписавшимися  членами   семьи, в настоящем заявлении точны и исчерпывающи.
     Денежные средства прошу перечислить________________________________________________________
                                                                                                                               (указываются банковские  реквизиты счета в Сберегательном 

____________________________________________________________________________________________.

                          банке   Российской Федерации или почтовый адрес)

     Состав   семьи   (заполняется на каждого члена семьи, имеющего право   на получение средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома,   принадлежащего   членам   семьи    военнослужащего, потерявшим кормильца):

1)__________________________________________________________________________________________
     (степень родства)                           (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность ___________________________________________________________ 
серия___________________N___________________________________________________________________ 
выдан_______________________________________________________________________________________
                                         (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: _________________________________________________________________________ 
              ________________                                                                                  ____________________________

                      (дата)                                                                                                         (подпись члена семьи)

2) ____________________ ______________________________________________________________________

     (степень родства)                          (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность ___________________________________________________________

серия ___________________ N __________________________________________________________________

выдан _______________________________________________________________________________________

                                        (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: _________________________________________________________________________

            ________________                                                                                    ____________________________

                      (дата)                                                                                                         (подпись члена семьи)

3) ________________________________________________ __________________________________________

     (степень родства)                         (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность ___________________________________________________________

серия ___________________ N __________________________________________________________________

выдан _______________________________________________________________________________________

                                       (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: _________________________________________________________________________

            ________________                                                                                   _____________________________

                      (дата)                                                                                                          (подпись члена семьи)

            ________________                                                       ____________________________

                       (дата)                                                                             (подпись заявителя)                                     

                                    Приложение N 5

Начальнику отдела (сектора) социальной защиты населения    в Промышленном районе г.Смоленска_____________________________ _______________________________________ от гражданина(ки)   Ивановой Марии Ивановны
                                                  (ф.и.о.)

_______________________________________,

проживающего(ей) по адресу: г. Смоленск, ул. Строителей, д. 11________________________
паспортные данные: серия _11 11________ №_222222_______________,

 кем и когда выдан РОВД г. Мурманска
__18.01.2003____________________________,

Контактный телефон _____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выплате средств на проведение ремонта

индивидуального жилого дома

            Прошу  выплатить  мне  как члену семьи сотрудника, потерявшему кормильца,   в   соответствии  с  пунктом  4  части  1  статьи  10 Федерального  закона  "О  социальных гарантиях сотрудникам органов внутренних   дел  Российской  Федерации  и  внесении  изменений  в отдельные    законодательные    акты   Российской   Федерации"   и постановлением  Правительства  Российской Федерации от 27 мая 2006 г.  N313  "Об  утверждении Правил обеспечения проведения ремонта индивидуальных    жилых    домов, принадлежащих   членам   семей военнослужащих,  сотрудников  органов  внутренних  дел  Российской Федерации,  учреждений  и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы,  органов  по  контролю за оборотом наркотических средств и психотропных  веществ,  таможенных  органов  Российской Федерации, потерявшим   кормильца"    средства    на    проведение    ремонта принадлежащего мне индивидуального жилого дома по адресу:г.Смоленск,ул.Строителей,д.11____________________________________________________________________________________________________________________________________.

         С  Федеральным  законом  "О  социальных  гарантиях сотрудникам органов внутренних дел Российской Федерации и внесении изменений в отдельные  законодательные  акты Российской Федерации" и Правилами обеспечения   проведения   ремонта   индивидуальных  жилых  домов, принадлежащих  членам  семей  военнослужащих,  сотрудников органов внутренних   дел   Российской   Федерации,  учреждений  и  органов уголовно-исполнительной   системы,   федеральной   противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за   оборотом   наркотических   средств  и  психотропных  веществ, таможенных органов  Российской  Федерации,  потерявшим  кормильца, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 27   мая  2006  г.  N313, ознакомлен(а)  и  обязуюсь  соблюдать установленные требования.

    Подтверждаю,   что   сведения,   сообщенные   мной   и   всеми нижеподписавшимися  членами   семьи, в настоящем заявлении точны и исчерпывающи.
     Денежные средства прошу перечислить____на банковский счет №_00000000000000000000_________________ 
                                                                                          (указываются банковские  реквизиты счета в Сберегательном  
филиала Сбербанка России  №__8609/00_____________________________________________________________                                                                        

         банке   Российской Федерации или почтовый адрес)

     Состав   семьи   (заполняется на каждого члена семьи, имеющего право   на получение средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома,   принадлежащего   членам   семьи    военнослужащего, потерявшим кормильца):

1)_____дочь_______________Иванова Наталья Петровна ________________________________________

         (степень родства)                                                  (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность _________паспорт___________________________________________ 
серия____2222_____N____333333_______________________________________________________________ 
выдан__РОВД г. Мурманска 10.10.2010_________________________________________________________
                                         (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: г.Смоленск,ул.Строителей,д.11_____________________________________________ 
              ___16.01.2017___                                                                                  _________Иванова________

                      (дата)                                                                                                         (подпись члена семьи)

2) ____________________ ______________________________________________________________________

     (степень родства)                          (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность ___________________________________________________________

серия ___________________ N __________________________________________________________________

выдан _______________________________________________________________________________________

                                        (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: _________________________________________________________________________

            ________________                                                                                    ____________________________

                      (дата)                                                                                                         (подпись члена семьи)

3) ________________________________________________ __________________________________________

     (степень родства)                         (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность ___________________________________________________________

серия ___________________ N __________________________________________________________________

выдан _______________________________________________________________________________________

                                       (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: _________________________________________________________________________

            ________________                                                                                   _____________________________

                      (дата)                                                                                                          (подпись члена семьи)

            ___16.01.2017_____                                                       ______Иванова_______

                       (дата)                                                                             (подпись заявителя)                                     

Приложение № 6

(Корешок – остается в органе, выдавшем справку)
                     СПРАВКА                    │                     СПРАВКА
    о праве на получение средств федерального        о праве на получение средств федерального
  бюджета на проведение ремонта индивидуального │  бюджета на проведение ремонта индивидуального
    жилого дома, принадлежащего членам семьи         жилого дома, принадлежащего членам семьи
        сотрудника органов внутренних дел       │        сотрудника органов внутренних дел
   Российской Федерации, потерявшим кормильца       Российской Федерации, потерявшим кормильца
        серия ___________ N ____________        │        серия __________ N _____________
________________________________________________│_________________________________________________
      (наименование уполномоченного органа             (наименование уполномоченного органа
   федерального органа исполнительной власти,   │   федерального органа исполнительной власти,
________________________________________________ _________________________________________________
     выдавшего справку, его почтовый адрес)     │     выдавшего справку, его почтовый адрес)
выдана справка _________________________________ выдана справка __________________________________
               (фамилия, имя, отчество, степень │                (фамилия, имя, отчество, степень
                 родства с погибшим (умершим))                     родства с погибшим (умершим))
погибшего (умершего) сотрудника _______________,│погибшего (умершего) сотрудника  _______________,
                                   (ненужное                                        (ненужное
                                   зачеркнуть)  │                                   зачеркнуть)
проживающему(ей) по адресу _____________________ проживающему(ей) по адресу ______________________
_______________________________________________,│________________________________________________,
в  том,  что  он  (она) имеет право на получение в  том,  что  он  (она) имеет право на  получение
средств   федерального   бюджета   на проведение│средств   федерального   бюджета   на  проведение
ремонта      индивидуального     жилого    дома, ремонта      индивидуального     жилого     дома,
принадлежащего     членам    семьи   сотрудника,│принадлежащего     членам    семьи    сотрудника,
потерявшим кормильца, в соответствии с пунктом 4 потерявшим  кормильца, в соответствии с пунктом 4
части   1  статьи   10  Федерального  закона  "О│части   1   статьи   10  Федерального  закона  "О
социальных   гарантиях    сотрудникам    органов социальных    гарантиях    сотрудникам    органов
внутренних дел  Российской  Федерации и внесении│внутренних  дел  Российской  Федерации и внесении
изменений  в   отдельные   законодательные  акты изменений   в   отдельные   законодательные  акты
Российской Федерации"                           │Российской Федерации"
с "__" _____________ 20__ г.                    │с "__" _____________ 20__ г.
          (дата)                                           (дата)
                                                │
Начальник ___________ __________________________ Справка выдана для представления в ______________
           (подпись)   (фамилия, имя, отчество) │                                   (наименование
                                                 _________________________________________________
"__" _____________ 20__ г.                      │      уполномоченного органа, который будет
        (дата)                                                  производить выплату)
                                                │
М.П.                                             Начальник ___________ __________________________
                                                │           (подпись)   (фамилия, имя, отчество)
Справку получил(а) ___________ _________________
                    (подпись)   (фамилия, имя,  │"__" _____________ 20__ г.
                                   отчество)             (дата)
                                                │
                                                 М.П.
Приложение N 7

Начальнику отдела (сектора) социальной защиты населения _______________________

_______________________________________

_______________________________________ от гражданина(ки)         
                         (ф.и.о.)
_______________________________________
проживающего(ей) по адресу: ____________
_______________________________________,

паспортные данные: серия ________________ №________________,

 кем и когда выдан _______________________
_______________________________________,

Контактный телефон _____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выплате средств на проведение ремонта

индивидуального жилого дома

            Прошу  в  соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 9 Федерального закона "О социальных  гарантиях   сотрудникам   некоторых  федеральных  органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской  Федерации"  и постановлением Правительства Российской Федерации от  27  мая  2006  г.  N  313 "Об утверждении Правил обеспечения проведения ремонта    индивидуальных   жилых   домов,   принадлежащих   членам   семей военнослужащих,  сотрудников  органов  внутренних дел Российской Федерации, учреждений   и   органов   уголовно-исполнительной   системы,   федеральной противопожарной  службы  Государственной противопожарной службы, органов по контролю   за   оборотом  наркотических  средств  и  психотропных  веществ, таможенных  органов  Российской  Федерации, потерявшим кормильца" выплатить мне   как  члену  семьи  сотрудника, потерявшему  кормильца,  средства  на проведение  ремонта  принадлежащего  мне  индивидуального  жилого  дома  по адресу: ____________________________________________________ _______________________________________________________________________________________.
         Федеральным  законом  "О  социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных  органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные   акты   Российской   Федерации"  и  Правилами  обеспечения проведения  ремонта  индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих,  сотрудников  органов  внутренних дел Российской Федерации, учреждений   и   органов   уголовно-исполнительной   системы,   федеральной противопожарной  службы  Государственной противопожарной службы, органов по контролю   за оборотом  наркотических  средств  и  психотропных  веществ, таможенных    органов    Российской    Федерации,   потерявшим   кормильца, утвержденными  постановлением  Правительства Российской Федерации от 27 мая 2006 г. N 313, ознакомлен(а) и обязуюсь соблюдать установленные требования.

    Подтверждаю,   что   сведения,   сообщенные   мной   и   всеми нижеподписавшимися  членами   семьи, в настоящем заявлении точны и исчерпывающи.
     Денежные средства прошу перечислить________________________________________________________
                                                                                                                               (указываются банковские  реквизиты счета в Сберегательном 

____________________________________________________________________________________________.

                          банке   Российской Федерации или почтовый адрес)

     Состав   семьи   (заполняется на каждого члена семьи, имеющего право   на получение средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома,   принадлежащего   членам   семьи    военнослужащего, потерявшим кормильца):

1)__________________________________________________________________________________________
     (степень родства)                           (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность ___________________________________________________________ 
серия___________________N___________________________________________________________________ 
выдан_______________________________________________________________________________________
                                         (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: _________________________________________________________________________ 
              ________________                                                                                  ____________________________

                      (дата)                                                                                                         (подпись члена семьи)

2) ____________________ ______________________________________________________________________

     (степень родства)                          (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность ___________________________________________________________

серия ___________________ N __________________________________________________________________

выдан _______________________________________________________________________________________

                                        (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: _________________________________________________________________________

            ________________                                                                                    ____________________________

                      (дата)                                                                                                         (подпись члена семьи)

3) ________________________________________________ __________________________________________

     (степень родства)                         (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность ___________________________________________________________

серия ___________________ N __________________________________________________________________

выдан _______________________________________________________________________________________

                                       (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: _________________________________________________________________________

            ________________                                                                                   _____________________________

                      (дата)                                                                                                          (подпись члена семьи)
            ________________                                                       ____________________________

                       (дата)                                                                             (подпись заявителя)                                     

Приложение № 8

Начальнику отдела (сектора) социальной защиты населения    в Промышленном районе г.Смоленска_____________________________ _______________________________________ от гражданина(ки)   Ивановой Марии Ивановны
                                                  (ф.и.о.)

_______________________________________,

проживающего(ей) по адресу: г. Смоленск, ул. Строителей, д. 11________________________
паспортные данные: серия _11 11________ №_222222_______________,

 кем и когда выдан РОВД г. Мурманска
__18.01.2003____________________________,

Контактный телефон _____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выплате средств на проведение ремонта

индивидуального жилого дома

            Прошу  в  соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 9 Федерального закона "О   социальных  гарантиях   сотрудникам   некоторых  федеральных  органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской  Федерации"  и постановлением Правительства Российской Федерации от  27  мая  2006  г.  N  313 "Об утверждении Правил обеспечения проведения ремонта    индивидуальных   жилых   домов,   принадлежащих   членам   семей военнослужащих,  сотрудников  органов  внутренних дел Российской Федерации, учреждений   и   органов   уголовно-исполнительной   системы,   федеральной противопожарной  службы  Государственной противопожарной службы, органов по контролю   за   оборотом  наркотических  средств  и  психотропных  веществ, таможенных  органов  Российской  Федерации, потерявшим кормильца" выплатить мне   как  члену  семьи  сотрудника, потерявшему  кормильца,  средства  на проведение  ремонта  принадлежащего  мне  индивидуального  жилого  дома  по адресу: г.Смоленск,ул.Строителей,д.11_____________________________ ________________________________________________________________________________.

         Федеральным  законом  "О  социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных  органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные   акты   Российской   Федерации"  и  Правилами  обеспечения проведения  ремонта  индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих,  сотрудников  органов  внутренних дел Российской Федерации, учреждений   и   органов   уголовно-исполнительной   системы,   федеральной противопожарной  службы  Государственной противопожарной службы, органов по контролю   за оборотом  наркотических  средств  и  психотропных  веществ, таможенных    органов    Российской    Федерации,   потерявшим   кормильца, утвержденными  постановлением  Правительства Российской Федерации от 27 мая 2006 г. N 313, ознакомлен(а) и обязуюсь соблюдать установленные требования.

    Подтверждаю,   что   сведения,   сообщенные   мной   и   всеми нижеподписавшимися  членами   семьи, в настоящем заявлении точны и исчерпывающи.
     Денежные средства прошу перечислить____на банковский счет №_00000000000000000000_________________ 
                                                                                          (указываются банковские  реквизиты счета в Сберегательном  
филиала Сбербанка России  №__8609/00_____________________________________________________________                                                                        

         банке   Российской Федерации или почтовый адрес)

     Состав   семьи   (заполняется на каждого члена семьи, имеющего право   на получение средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома,   принадлежащего   членам   семьи    военнослужащего, потерявшим кормильца):

1)_____дочь_______________Иванова Наталья Петровна ________________________________________

         (степень родства)                                                  (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность _________паспорт___________________________________________ 
серия____2222_____N____333333_______________________________________________________________ 
выдан__РОВД г. Мурманска 10.10.2010_________________________________________________________
                                         (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: г.Смоленск,ул.Строителей,д.11_____________________________________________ 
              ___16.01.2017___                                                                                  _________Иванова________

                      (дата)                                                                                                         (подпись члена семьи)

2) ____________________ ______________________________________________________________________

     (степень родства)                          (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность ___________________________________________________________

серия ___________________ N __________________________________________________________________

выдан _______________________________________________________________________________________

                                        (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: _________________________________________________________________________

            ________________                                                                                    ____________________________

                      (дата)                                                                                                         (подпись члена семьи)

3) ________________________________________________ __________________________________________

     (степень родства)                         (ф.и.о.)

Документ, удостоверяющий личность ___________________________________________________________

серия ___________________ N __________________________________________________________________

выдан _______________________________________________________________________________________

                                       (кем и когда выдан)

Проживает по адресу: _________________________________________________________________________

            ________________                                                                                   _____________________________

                      (дата)                                                                                                          (подпись члена семьи)

            ___16.01.2017_____                                                       ______Иванова_______

                       (дата)                                                                             (подпись заявителя)                                     

Приложение № 9

(Корешок – остается в органе, выдавшем справку)

                    СПРАВКА                                             СПРАВКА
   о праве на получение средств федерального          о праве на получение средств федерального
 бюджета на проведение ремонта индивидуального      бюджета на проведение ремонта индивидуального
    жилого дома, принадлежащего членам семьи           жилого дома, принадлежащего членам семьи
       сотрудника, проходившего службу в                  сотрудника, проходившего службу в
        учреждениях и органах уголовно-                    учреждениях и органах уголовно-
      исполнительной системы, федеральной                исполнительной системы, федеральной
     противопожарной службе Государственной             противопожарной службе Государственной
       противопожарной службы, органах по                 противопожарной службы, органах по
       контролю за оборотом наркотических                 контролю за оборотом наркотических
        средств и психотропных веществ,                    средств и психотропных веществ,
    таможенных органах Российской Федерации,           таможенных органах Российской Федерации,
             потерявшим кормильца                               потерявшим кормильца
            (ненужное зачеркнуть)                              (ненужное зачеркнуть)
        серия ___________ N ____________                   серия __________ N _____________
________________________________________________   _________________________________________________
      (наименование уполномоченного органа               (наименование уполномоченного органа
   федерального органа исполнительной власти,         федерального органа исполнительной власти,
________________________________________________   _________________________________________________
    выдавшего справку, его почтовый адрес)              выдавшего справку, его почтовый адрес)
выдана справка _________________________________   выдана справка __________________________________
               (фамилия, имя, отчество, степень                    (фамилия, имя, отчество, степень
                 родства с погибшим (умершим)                        родства с погибшим (умершим)
погибшего (умершего)                               погибшего (умершего)
сотрудника ____________________________________,   сотрудника _____________________________________,
                  (ненужное зачеркнуть)                               (ненужное зачеркнуть)
проживающему(ей) по адресу: ____________________   проживающему(ей) по адресу: _____________________
________________________________________________   _________________________________________________
в том, что он (она) имеет право на получение       в том, что он (она) имеет право на получение
средств федерального бюджета на проведение         средств федерального бюджета на проведение
ремонта индивидуального жилого дома,               ремонта индивидуального жилого дома,
принадлежащего членам семьи сотрудника,            принадлежащего членам семьи сотрудника,
потерявшим кормильца, в соответствии с пунктом 4   потерявшим кормильца, в соответствии с пунктом 4
части 1 статьи 9 Федерального закона               части 1 статьи 9 Федерального закона
"О социальных гарантиях сотрудникам некоторых      "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых
федеральных органов исполнительной власти и        федеральных органов исполнительной власти и
внесении изменений в отдельные законодательные     внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации"                         акты Российской Федерации"
с "__" __________________ 20__ г.                  с "__" ____________ 20__ г.
            (дата)                                           (дата)
Начальник _________ ___________________________    Справка выдана для представления в ______________
          (подпись)  (фамилия, имя, отчество)      _________________________________________________
"__" ______________ 20__ г.                          (наименование уполномоченного органа, который
         (дата)                                                  будет производить выплату)
М.П.                                               Начальник _________ _____________________________
                                                             (подпись)   (фамилия, имя, отчество)
Справку получил(а) _________ ___________________
                   (подпись)   (фамилия, имя,      "__" ___________ 20__ г.
                                  отчество)               (дата)
                                                   М.П.
Приложение № 10

	Список (реестр) получателей компенсационных выплат по постановлению Правительства Российской Федерации от

	27.05.2006 г. № 313

	Смоленская область, код региона - 69

	(наименование субъекта Российской Федерации, код региона по установленной классификации)

	

	(наименование плательщика)

	

	(месяц, за который производятся выплаты)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество получателя
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Число, месяц и год рождения получателя средств
	Количество получателей средств, проживающих в жилом доме
	Общее количество граждан, зарегистрированных в жилом доме
	Размер средств, подлежащих выплате, руб.
	Реквизиты филиала и счет в ПАО Сбербанк (название банка, код банка, номер ОСБ, номер подразделения, лицевой счет получателя)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Приложение № 11

Образец штампа сектора Учреждения и МФЦ
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Приложение № 12

Журнал регистрации заявлений о выплате средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома

	№ п/п
	Дата регистрации заявления
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Адрес регистрации по месту жительства 
	Содержание решения 
	Размер выплаты средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома (руб.)
	примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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	ОСЗН В ПРОМЫШЛЕННОМ РАЙОНЕ Г. СМОЛЕНСКА
СМОЛЕНСКОЕ ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ»


Расписка

в получении документов на предоставление услуги

Заявитель: Иванова Мария Ивановна
проживающий(ая) по адресу: Смоленская область, г. Смоленск, ул. Строителей, д. 11___________________
контактный телефон: +7(900)-000-00-00

сдал(а),  а специалист СОГБУ МФЦ Сидорова Мария Ивановна, принял(а) для предоставления услуги «Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов» следующие документы:
Опись представленных документов

	№
	Наименование документов
	Реквизиты документа

(наименование, номер, дата)
	оригиналы
	копии

	
	
	
	экз-ры
	листы
	экз-ры
	листы

	1.
	Заявление 
	
	1
	1
	0
	0

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт 
	0
	0
	1
	1

	3.
	Справка, подтверждающая право на получение средств на проведение ремонта индивидуального жилого дома
	Серия А-67 № 123 от 11.12.2016
	0
	0
	1
	1

	4.
	Документ, подтверждающий правовые основания владения и пользования заявителем жилым домом
	Договор купли-продажи
	0
	0
	1
	2

	5
	Документы, удостоверяющие личность членов семьи
	Паспорт 
	0
	0
	1
	1

	6.
	Документ, подтверждающий установление инвалидности с детства
	Справка МСЭК
	0
	0
	1
	1

	7.
	Документ, подтверждающий количество граждан, зарегистрированных в жилом доме
	Выписка из домовой книги 
	1
	1
	0
	0




    e-mail      СМС Даю согласие на СМС и (или) e-mail – оповещение о ходе предоставления государственной услуги на указанный мной номер мобильного телефона и (или) адрес электронной почты.
Тел. +7(900)-000-00-00, e-mail: ivanova_MI@mail.ru
В случае изменения номера телефона или адреса электронной почты, а так же в случае неясности для меня содержания СМС и e-mail-уведомления, обязуюсь сообщить. Контактный телефон и адрес электронной почты СОГБУ МФЦ: тел. 8(4812) 29-10-01, 8(800) 1001-901, e-mail: smmfc@admin-smolensk.ru
Настоящим подтверждаю, что при приеме документов, работником СОГБУ МФЦ мне в доступной форме предоставили исчерпывающую информацию о необходимом перечне документов, необходимых в соответствии с законодательством для предоставления государственной услуги, подлежащих предоставлению заявителем. С перечнем оснований прекращения предоставления государственной услуги и сроками ее предоставления.

Примечание:

Дата выдачи расписки: 16 января 2017 года
Расчетный срок оказания услуги:

Получение результата услуги в:

Регистрационный номер: 27/23264

Ведущий специалист

СОГБУ МФЦ                                  __Сидорова М.И__                                               ______________________

                                                            (фамилия, инициалы)                                                         (подпись)

Заявитель:                                       __Иванова М.И.__                                               ______________________

                                                          (фамилия, инициалы)                                                          (подпись)

Приложение № 14 
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	СМОЛЕНСКОЕ ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ»


АКТ
передачи заявлений и комплектов документов получателей Государственной услуги
№26/2046 от 13.12.2016

от СОГБУ МФЦ
(наименование организации)
передаются в отдел социальной защиты населения в Промышленном районе
	№ п/п
	№ персонального дела заявителя
	ФИО заявителя
	Государственная услуга
	Примечание 

	1
	27/23264
	Иванова Мария Ивановна
	Обеспечение проведения ремонта индивидуальных жилых домов
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Акт составил Иванова Мария Ивановна   Ведущий специалист ________________ Сидорова М.И.

М.П.

Принял (ФИО Специалиста, подпись)

Документы возвращены для дооформления (с указанием причины), исправления:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата возврата ______________________
Приложение № 15
АКТ
ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ Информации между СОГКУ «центр социальных выплат, приема  и обработки информации» и Департаментом Смоленской области по социальному развитию  
по состоянию на  « 08 » апреля  2017 г.
Настоящий акт составлен о том, что СОГКУ «Центр социальных выплат, приема и обработки информации» переданы, а Департаментом Смоленской области по социальному развитию   приняты  файлы, содержащие информацию о гражданах, которым установлена выплата в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 27.05.2006 № 313 «Об утверждении Правил обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, потерявшим кормильца»
Количество записей с учетными данными о гражданах на 7 человек на сумму 1093961,92 руб. Из них по сбербанку количество записей 7 на сумму 1093961,92, по почте количество записей 0 на сумму 0,00 руб.

Директор  СОГКУ  "Центр социальных выплат, 
приема и обработки информации"                              _____________________ О.А. КУЗНЕЦОВА

Данные принял _____________             ___________________   __________________

                                  дата                                  подпись                       фамилия

Исполнитель 

