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Форма типовой технологической схемы предоставления государственных услуг по принципу «одного окна» в МФЦ

Раздел 1. Общие сведения о государственной услуге.

	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент Смоленской области по социальному развитию
  

	2.
	Номер услуги в федеральном (региональном) реестре
	6700000010000000440

	3.
	Полное наименование услуги
	Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты многодетным семьям, проживающим на территории Смоленской области

	4.
	Краткое наименование услуги
	Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты многодетным семьям, проживающим на территории Смоленской области

	5.
	Административный регламент предоставления государственной  услуги
	Постановление Администрации Смоленской области от 13.08.2012 № 539 «Об утверждении Административного регламента предоставления Департаментом Смоленской области по социальному развитию государственной услуги «Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты многодетным семьям, проживающим на территории Смоленской области»


	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	- радиотелефонная связь, 

- Портал государственных услуг,

- официальный сайт органа,

- письменное обращение гражданина.


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах».

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту  пребывания физического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты многодетным семьям, проживающим на территории Смоленской области 

	7 рабочих дней  со дня поступления необходимых для предоставления государственной услуги документов
	-
	нет
	- отсутствие у родителя (усыновителя) права на ее получение;

- непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

- несоответствие представленных документов установленным требованиям; 
- выявление в заявлении и (или) в представленных документах недостоверных сведений
	нет


	нет
	нет
	нет
	нет
	- сектор социальных выплат, приема и обработки информации (далее – сектор Учреждения),

- МФЦ,

- Портал государственных услуг


	В случае принятия решения о назначении ежемесячной денежной выплаты орган, принявший решение, не уведомляет заявителя об этом.

При отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты результат может быть передан заявителю:

- лично, при обращении в сектор социальных выплат, приема и обработки информации,

- уведомление, направленное по почте,

- уведомлением, направленным по электронной почте




Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги».

	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты многодетным семьям, проживающим на территории  Смоленской области"

	
	Заявителями являются члены многодетной семьи, являющиеся гражданами Российской Федерации и проживающие на территории Смоленской области.

   От имени заявителя с заявлением о предоставлении государственной услуги может обратиться представитель заявителя.


	-Удостоверение многодетной семьи единого образца, выдаваемое отделом (сектором) социальной защиты населения Департамента Смоленской области по социальному развитию одному из родителей (усыновителей), или вкладыш в удостоверение единого образца, выдаваемый другому родителю (усыновителю) отделом (сектором) социальной защиты населения Департамента Смоленской области по социальному развитию 
- заявление о назначении ежемесячной денежной выплаты по форме
-документы, подтверждающие получение согласия совершеннолетних членов семьи заявителя или их законных представителей на обработку персональных данных указанных членов семьи

- документ, удостоверяющий личность заявителя, и его копия

- свидетельства о рождении детей и их копии
 -Свидетельство о заключении брака и его копия;

- документы, удостоверяющие личность представителя, и документы, подтверждающие его полномочия (в случае обращения от имени заявителя представителя заявителя).


	 Требования к удостоверению:

1. Обложка удостоверения: На лицевой стороне имеется надпись «Удостоверение  многодетной семьи».

2. На левой  внутренней стороне удостоверения размещается:

в верхней части две строки: наименование органа, выдавшего удостоверение – Департамент Смоленской области по социальному развитию.

Ниже «УДОСТОВЕРЕНИЕ»,

серия и номер удостоверения.

Ниже по центру  в три строки: фамилия, имя, отчество.

В левом нижнем углу фотография 3 х4, лица, которому выдано  удостоверение, справа - место для печати.

Ниже подпись руководителя органа, выдавшего удостоверение.

Ниже дата выдачи удостоверения.

3. На правой внутренней стороне удостоверения размещается:

- в верхней части надпись: «Предъявитель настоящего удостоверения имеет  право   на   меры   социальной поддержки,  установленные   областным законом «О мерах социальной поддержки  многодетных   семей   на   территории

Смоленской области».    

Ниже по центру надпись: «Удостоверение  действительно   на    

территории Смоленской области до».

Ниже указана дата, до которой действительно удостоверение, заверенная печатью органа продлившего срок действия удостоверения.   

Требования к форме вкладыша:

1 Обложка вкладыша: На лицевой стороне имеется надпись «Вкладыш в удостоверение  многодетной семьи».

2. На левой  внутренней стороне вкладыша размещается:

в верхней части две строки: наименование органа, выдавшего удостоверение – Департамент Смоленской области по социальному развитию.

Ниже «ВКЛАДЫШ в УДОСТОВЕРЕНИЕ»,

серия и номер удостоверения.

Ниже по центру  в три строки: фамилия, имя, отчество.

Ниже подпись руководителя органа, выдавшего вкладыш в удостоверение.

Ниже дата выдачи вкладыша в удостоверение.

3. На правой внутренней стороне удостоверения размещается:

- в верхней части надпись: «Предъявитель настоящего вкладыша в удостоверение имеет  право   на   меры   социальной поддержки,  установленные   областным законом «О мерах социальной поддержки  многодетных   семей   на   территории

Смоленской области».    

Ниже по центру надпись: «Вкладыш в удостоверение  действителен   на    

территории Смоленской области до».

Ниже указана дата, до которой действителен вкладыш в  удостоверение, заверенная печатью органа продлившего срок действия вкладыша в удостоверение. 

-Все реквизиты заявления и согласия на обработку персональных данных
должны быть заполнены лично заявителем
согласно установленной 

формы. В случае подачи заявления через представителя  в заявлении указываются сведения о заявителе, и  

подтверждаются подписью 

представителя, 

с проставлением 

даты представления заявления.

Заявление и согласие на обработку персональных данных

должны быть заполнены 

согласно установленной 

формы. 

- Требования к форме документа установлены действующим законодательством Российской Федерации

- Требования к форме документа установлены действующим законодательством Российской Федерации

- Требования к форме документа установлены действующим законодательством Российской Федерации

-Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.

Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания. Документы, необходимые для получения государственной услуги, представляются заявителем в подлинниках с одновременным представлением их копий. В отношении предъявляемых документов уполномоченное лицо ОСЗН заверяет копию документа на основании подлинника этого документа, после чего подлинники документов возвращаются заявителю
	От имени заявителей  вправе обратиться их  представители на основании доверенности
	Дееспособный гражданин, достигший возраста  18 лет, имеющий

доверенность 


	Доверенность на совершение, указанных действий представителем 
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.



Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги».

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	«Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты многодетным семьям, проживающим на территории Смоленской области».



	1
	 Заявление 


	Заявление о назначении ежемесячной денежной выплаты в соответствии с установленной формой  (Приложение  № 1)

	1 подлинник, формирование в дело

	В соответствии с установленной формой  (Приложение  № 1)
	Все реквизиты заявления 

должны быть заполнены 

согласно установленной 

формы. 

В случае подачи заявления через 

представителя  в заявлении указываются сведения о заявителе, а  

подтверждаются подписью 

представителя, 
с проставлением 

даты представления заявления.

В случае регистрации членов семьи заявителя по разным адресам, указывается адрес фактического проживания семьи (для составления акта о совместном проживании).
	Приложение № 1 
к технологической схеме
	Приложение № 2 к технологической схеме

	
	
	 Документы, подтверждающие получение согласия совершеннолетних членов семьи заявителя или их законных представителей на обработку персональных данных указанных членов семьи.
	1 подлинник, формирование в дело

	В соответствии с установленной формой (Приложение № 3  к технологической схеме)


	Все реквизиты 
должны быть заполнены 

согласно установленной 

формы. 


	Приложение № 3 
к технологической схеме
	Приложение № 4 к технологической схеме  

	
	
	Расписка от второго родителя (усыновителя) о том, что он не возражает против назначения и перечисления суммы ежемесячной денежной

выплаты на него и детей другому родителю

	1 подлинник, формирование в дело

	Документ не формализован в нормативных правовых актах, но существующий на практике
	Сведения второго родителя (усыновителя)

подтверждаются его подписью, с 

проставлением даты заполнения 

расписки. 

	Приложение № 5 
к технологической схеме
	Приложение № 6 к технологической схеме  

	2


	 Документ, удостоверяющий личность заявителя 


	Паспорт гражданина Российской Федерации  

	Подлинник и его копия. 

 Уполномоченное лицо заверяет копию паспорта на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю


	Обязательно к предъявлению
	Заявитель вправе представить документы как  

в подлинниках, так и в копиях, заверенных в 

установленном порядке (нотариально). 
	Нет
	Нет

	3
	Документы, подтверждающие родственную связь


	Свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (дубликаты) с принадлежностью к гражданству РФ,

паспорта детей (в том случае, если в свидетельстве о рождении ребенка не усматривается гражданство РФ)
	Подлинники и их копии. 

 Уполномоченное лицо заверяет копии  на основании подлинников, после чего подлинники возвращается заявителю


	Обязательно к предъявлению (при наличии)
	Заявитель вправе представить документы как  

в подлинниках, так и в копиях, заверенных в 

установленном порядке (нотариально). 

Документы, составленные на иностранном 

языке, подлежат переводу на русский язык. 

Верность перевода и подлинность подписи переводчика удостоверяются нотариально. 


	Нет
	Нет

	
	
	Если в документах прослеживается другая фамилия, то предоставляется свидетельство о заключении брака (дубликат)

(при наличии)
	Подлинник и его копия. 

 Уполномоченное лицо заверяет копию  на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю


	Обязательно к предъявлению (при наличии)
	
	Нет
	Нет

	
	
	Если в документах прослеживается другая фамилия, то предоставляется свидетельство о расторжении брака (дубликат)

(при наличии)


	Подлинник и его копия. 

 Уполномоченное лицо заверяет копию  на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю
	Обязательно к предъявлению           (при наличии)
	
	Нет
	Нет

	
	
	Свидетельство о заключении брака
	Подлинник и его копия.
	Обязательно к предъявлению           (при наличии)
	В случае если родители находятся в действующем браке
	Нет
	Нет

	4
	Документ, подтверждающий статус многодетной семьи


	Удостоверение многодетной семьи (описание удостоверения указано в разделе 3 технологической схемы)  

Вкладыш в удостоверение многодетной семье, выдаваемый второму родителю
	Подлинник и его копия. 

 Уполномоченное лицо заверяет копию  на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю

Подлинник и его копия. 

 Уполномоченное лицо заверяет копию  на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю


	Обязательно к предъявлению

Обязательно к предъявлению


	По форме, утвержденной Постановлением Администрации Смоленской области от 15.02.2005 N 39 (Приложение № 7 

к технологической схеме).Удостоверение должно быть выдано отделом социальной защиты населения Департамента Смоленской области по социальному развитию.

По форме, утвержденной Постановлением Администрации Смоленской области от 15.02.2005 N 39. (Приложение № 7 

к технологической схеме).Вкладыш в удостоверение должен быть выдан отделом социальной защиты населения Департамента Смоленской области по социальному развитию.
	Приложение № 7 

к технологической схеме
Приложение № 7 к технологической схеме
	Приложение № 8 к технологической схеме  
Приложение № 8 к технологической схеме

	5
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя 

	 Доверенность, оформленная в соответствии с законодательством РФ


	Подлинник и его копия. 

 Уполномоченное лицо заверяет копию  на основании подлинника, после чего подлинник возвращается заявителю


	Обязательно к предъявлению
	Доверенность должна содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, печать нотариуса, а также сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.
	Нет
	Нет

	6
	Документ, подтверждающий регистрацию заявителя и членов его семьи по месту жительства (месту пребывания) на территории 

Смоленской области. 


	Паспорт гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства

	Подлинник и его копия. 


	Обязательно к предъявлению
	
	Нет
	Нет

	
	
	Свидетельства о рождении детей с отметкой о регистрации по месту жительства
	Подлинник и его копия. 


	Обязательно к предъявлению
	
	Нет
	Нет

	
	
	Свидетельства о регистрации по месту пребывания  при наличии таковых
	Подлинник и его копия. 


	Обязательно к предъявлению
	
	нет
	Нет

	
	
	Домовая (поквартирная) книга 
	Подлинник и его копия. 


	Обязательно к предъявлению
	
	нет
	нет

	
	
	Адресная справка о регистрации граждан по месту жительства или по месту пребывания, выдаваемая территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции
	Подлинник
	По собственной инициативе заявителя.

В случае непредставления заявителем документов, МФЦ получает эти документы (сведения, содержащиеся в них) на основании межведомственного запроса, в том числе в электронной форме, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного информационного взаимодействия

	Справка о регистрации  заявителя и членов его семьи содержит дату выдачи, сведения о количестве зарегистрированных граждан по месту жительства с указанием адреса, полной фамилии, имя, отчества, даты рождения каждого члена семьи, с указанием даты регистрации по месту жительства, угловой штамп организации выдавшей справку, подписи уполномоченного лица выдавшего справку (руководителя организации) и печать организации
	нет
	нет

	
	
	Справка с места жительства, выдаваемая управляющей жилищным фондом организацией (также ТСЖ, ЖСК)

	Подлинник
	Обязательно к предъявлению
	Справка о регистрации  заявителя и членов его семьи содержит дату выдачи, сведения о количестве зарегистрированных граждан по месту жительства с указанием адреса, полной фамилии, имя, отчества, даты рождения каждого члена семьи, с указанием даты регистрации по месту жительства, угловой штамп организации выдавшей справку, подписи уполномоченного лица выдавшего справку (руководителя организации) и печать организации
	нет
	нет

	
	
	Справка СМУП ВЦ ЖКХ содержащая сведения о регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства 

	Подлинник


	По собственной инициативе заявителя.

В случае непредставления заявителем документов, МФЦ получает эти документы (сведения, содержащиеся в них) на основании межведомственного запроса, в том числе в электронной форме, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного информационного взаимодействия.


	Справка о регистрации  заявителя и членов его семьи содержит дату выдачи, сведения о количестве зарегистрированных граждан по месту жительства с указанием адреса, полной фамилии, имя, отчества, даты рождения каждого члена семьи, с указанием даты регистрации по месту жительства, угловой штамп организации выдавшей справку, подписи уполномоченного лица выдавшего справку (руководителя организации) и печать организации.


	нет
	нет


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия.

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты многодетным семьям, проживающим на территории Смоленской области

	Нет


	Документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства (месту пребывания) на территории Смоленской области
	содержит дату выдачи, с указанием адреса, полной фамилии, имя, отчества, даты рождения, с указанием даты регистрации по месту жительства (месту пребывания). Угловой штамп организации выдавшей справку, подписи уполномоченного лица выдавшего справку, (руководителя организации) и печать организации.
	Сектор Учреждения


	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции, СМУП ВЦ ЖКХ, 


	Нет


	Не более 3 рабочих дней на запрос и не более 5 рабочих дней на ответ
	Нет
	Нет

	
	Документы, подтверждающие совместную регистрацию по месту жительства (месту пребывания) родителей (усыновителей)  и несовершеннолетних детей на территории Смоленской области


	содержит дату выдачи, сведения о количестве зарегистрированных граждан по месту жительства с указанием адреса, полной фамилии, имя, отчества, даты рождения каждого члена семьи, с указанием даты регистрации по месту жительства, угловой штамп организации выдавшей справку, подписи уполномоченного лица выдавшего справку, (руководителя организации) и печать организации.


	Сектор Учреждения

	Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функции по контролю и надзору в сфере миграции, СМУП ВЦ ЖКХ,   

	Нет
	Не более 3 рабочих дней на запрос и не более 5 рабочих дней на ответ
	Нет
	Нет

	


Раздел 6. Результат «подуслуги».
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребован-ных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты многодетным семьям, проживающим на территории Смоленской области

	
	1. Решение о назначении ежемесячной денежной выплаты

2.Решение об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты
	Срок принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги составляет 7 рабочих дней со дня поступления необходимых для предоставления государственной услуги документов в отдел социальной защиты населения (п. 2.4.1 Административного регламента)

При направлении заявления заявителем в электронном виде срок предоставления государственной услуги отсчитывается от даты поступления заявления в отдел социальной защиты населения  (от даты регистрации) либо от даты его регистрации в ведомственной информационной системе, о чем заявитель получает соответствующее уведомление через Единый портал и (или) Региональный портал.
Срок выдачи уведомления об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты составляет 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

Документы печатаются с использованием, как правило, текстового редактора Microsoft Word for Windows размером шрифта № 14 Times New Roman через 1 межстрочный интервал.

Для выделения заголовка в приложениях могут использоваться прописные буквы, полужирный шрифт.

Для оформления табличных материалов допускается использование размеров шрифта № 10, 11, 12.

Документы и приложения к ним печатаются на стандартных листах бумаги формата А4 (210 х 297 мм).

Каждый лист документа, оформленный как на бланке, так и без него, должен иметь поля не менее:

Левое –20 мм

Правое – 10мм

Верхнее – 20мм

Нижнее – 20мм

При оформлении текста документа на двух и более страницах вторая и последующие страницы должны быть пронумерованы. Порядковые номера страниц проставляются арабскими цифрами без точки на расстоянии 15 мм от верхнего края листа в центре верхнего поля документа

Тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; должна стоять подпись должностного лица подготовившего документ, дата составления документа, печать организации
	Решение о назначении ежемесячной денежной выплаты (положительный результат)

Решение об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты (отрицательный результат)
	См. Приложение №9 (решение по заявлению)

См. Приложение №10 (отказ по заявлению)
	См. Приложение №11 (решение по заявлению)

См. Приложение №12 (отказ по заявлению)
	В случае принятия решения о назначении ежемесячной денежной выплаты заявителю уведомление о принятом решении заявителю не вручается и не высылается.

При отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты результат предоставления государственной услуги заявителю может быть передан в очной форме или в заочной форме.

При очной форме получения результата предоставления государственной услуги заявитель обращается в секторы социальных выплат, приема и обработки информации СОГКУ "Центр социальных выплат, приема и обработки информации" лично, предъявляет документ, удостоверяющий личность заявителя, и ему выдается уведомление об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты, подписанное руководителем ОСЗН.

При заочной форме получения результата предоставления государственной услуги:

- в бумажном виде уведомление об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты, подписанное руководителем ОСЗН, направляется заявителю по почте на адрес заявителя, указанный в заявлении;

- в электронном виде уведомление об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты  направляется на адрес электронной почты заявителя, указанный в заявлении, или передается на Единый портал, Региональный портал.


	В нормативноправовых документах срок хранения невостребованных результатов не установлен


	 В нормативноправовых документах срок хранения невостребованных результатов не установлен




Раздел 7. Технологические процессы предоставления «услуги».

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Назначение ежемесячной денежной выплаты многодетным семьям, проживающим на территории Смоленской области 

	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении «услуги»
	1. Заявление о назначении ежемесячной денежной выплаты в установленной форме подается  заявителем в   секторы Учреждения, МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства, месту пребывания заявителя)

2. Заявление о назначении ежемесячной денежной выплаты в установленной форме подается  заявителем в электронном виде с использованием  информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области»
	В день обращения заявителя о предоставлении услуги; при личном обращении заявителя – 15 минут с момента получения заявления о предоставлении государственной услуги

От даты его регистрации  АИС ЭСРН Смоленской области  – 15 минут, о чем заявитель получает соответствующее уведомление через Единый портал и (или) Региональный портал
	Ответственный за прием и регистрацию заявления, представленного в секторы Учреждения, МФЦ  
Ответственный за прием и регистрацию заявления, представленного в  секторы Учреждения
	Бланк заявления по установленной  форме, электронное оборудование (ксерокс, принтер)


	Приложение №1

	Проверка документа, удостоверяющего личность и комплектности документов; правильности оформления и содержания представленных документов;  соответствия сведений, содержащихся в разных документах

	2

	Проверка документа, удостоверяющего личность и комплектности документов; правильности оформления и содержания представленных документов;  соответствия сведений, содержащихся в разных документах
	Только при обращении в  секторы Учреждения или в МФЦ


	15 минут


	Ответственный за прием и регистрацию заявления, представленного в  секторы Учреждения, МФЦ  

	бумага, ручка;

технологическое обеспечение (принтер, сканер)
	нет



	Передача заявления и документов в  сектор Учреждения

	3

	Передача заявления и документов сектор Учреждения
	Только при  обращении в МФЦ


	В течение одного рабочего после принятия заявления с необходимым пакетом документов, а если сделаны межведомственные запросы, то в течение одного рабочего дня после поступления последнего  ответа на межведомственные запросы
	Ответственный  специалист за  прием

 и регистрацию заявления, представленного в МФЦ  
	нет
	согласно описи о передаче личных дел из МФЦ в сектор Учреждения  с подписью лица, сдавшего комплект документов и  подписью лица, принявшего комплект документов


	Определение перечня сведений, которые необходимо запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении «услуги»

	4
	В случае непредставления заявителем документа, подтверждающего регистрацию заявителя по месту жительства (месту пребывания) на территории Смоленской области и документы, подтверждающие совместную регистрацию по месту жительства (месту пребывания) родителей и несовершеннолетних детей на территории Смоленской области 
	При отсутствии информации в поданных заявителем документах
	не более трех рабочих дней на подготовку запроса
	Специалист сектора Учреждения, МФЦ
	нет
	нет

	Формирование и направление межведомственных запросов

	5
	Формирование и направление межведомственных запросов в организации, участвующие в предоставлении услуги
	1. Основанием для начала процедуры является поступление заявления к специалисту сектора Учреждения или в МФЦ

2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

Проверка (рассмотрение) представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги


	 Срок подготовки межведомственного запроса специалистом сектора Учреждения, МФЦ, ответственным за формирование и направление межведомственного запроса, не может превышать трех рабочих дней.


	Специалист сектора Учреждения, специалист МФЦ
	каналы системы межведомственного электронного взаимодействия
	нет

	Формирование комплекта документов, необходимого для принятия решения по услуге

	6
	Формирование комплекта документов, необходимого для принятия решения по услуге
	Специалист  рассматривает документы и правильность их оформления.

  В случае выявления некомплектности представленных документов специалист в день выявления некомплектности уведомляет об этом заявителя или его уполномоченное лицо. Уведомление заявителя или его уполномоченного лица производится способами, обеспечивающими оперативность получения заявителем указанной информации. Заявитель или его уполномоченное лицо дополняет представленные документы до комплектности. 
	В течение одного рабочего дня после поступления заявления и комплекта документов, а также ответов на межведомственные запросы.


	Специалист сектора Учреждения, ответственный за рассмотрение документов.
	нет
	нет

	Рассмотрение документов и принятие решения

	7
	Рассмотрение документов 

 принятие решения
	Основанием для начала административной процедуры рассмотрения документов является получение специалистом сектора Учреждения комплекта документов поступивших от заявителя или МФЦ, а также ответов на соответствующие межведомственные запросы.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги  специалист сектора Учреждения осуществляет подготовку проекта решения о назначении ежемесячной денежной выплаты.

При наличии оснований для отказа в предоставлении услуги специалист сектора Учреждения осуществляет подготовку проекта решения об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты и проекта уведомления об отказе.

Специалист сектора Учреждения передает соответствующий проект решения, проект уведомления (при наличии) и комплект документов руководителю отдела социальной защиты населения для принятия решения. 

Основанием для начала административной процедуры принятия решения о назначении или об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты является получение руководителем отдела социальной защиты населения комплекта документов личного дела заявителя, проекта решения о назначении (об отказе в назначении) ежемесячной денежной выплаты, проекта уведомления (при наличии).

Руководитель отдела социальной защиты населения определяет правомерность принятия решения о назначении (об отказе в назначении) ежемесячной денежной выплаты. 

В случае если один из членов многодетной семьи зарегистрирован по другому адресу, но фактически проживает совместно со всеми членами семьи, специалисты отдела социальной защиты населения составляют акт о совместном проживании всех членов многодетной семьи с выходом на место их фактического жительства и опросом соседей. 

В случае если проект решения о назначении (об отказе в назначении) ежемесячной денежной выплаты не соответствует  областному законодательству, руководитель отдела социальной защиты населения возвращает его специалисту сектора Учреждения для приведения в соответствие с требованиями  областного законодательства с указанием причины возврата. 

После приведения проекта решения в соответствие с требованиями  областного законодательства специалист сектора Учреждения повторно направляет его руководителю отдела социальной защиты населения  для рассмотрения. 

В случае соответствия проекта решения о назначении (об отказе в назначении) ежемесячной денежной выплаты  областному законодательству руководитель отдела социальной защиты населения:

1) подписывает соответствующее решение и заверяет его печатью отдела;

2) возвращает комплект документов, решение о назначении (об отказе в назначении) ежемесячной денежной выплаты и уведомление об отказе специалисту сектора Учреждения, ответственному за рассмотрение документов.


	2 рабочих дня со дня получения комплекта документов

7 рабочих дней 
	Специалист сектора Учреждения

Руководитель отдела социальной защиты населения
	Документационное обеспечение (бланки, бумага, ручка)

	Форма решения о назначении -Приложение № 9 
Форма решения  об отказе в назначении выплаты -Приложение №10


	Назначение ежемесячной денежной выплаты заявителю

	8
	Назначение ежемесячной денежной выплаты заявителю

	Специалист сектора Учреждения осуществляет ввод информации, содержащейся в документах, представленных заявителем, в автоматизированную информационную систему "Электронный социальный регистр населения Смоленской области".

В случае отказа в предоставлении государственной услуги данные о получателе в электронную базу данных 
не вносятся, но личное дело получателя оформляется
	Не более 10 рабочих дней со дня подачи заявления, если нет межведомственных запросов, и 7 рабочих дней с даты поступления ответа на межведомственный запрос
	Специалист сектора Учреждения
	технологическое обеспечение (персональный компьютер, принтер, сканер, наличие доступа к ЭСРН Смоленской области)

	нет



	Передача документов/сведений, являющихся результатами «услуги» заявителю

	9
	Передача документов/сведений, являющихся результатами «услуги» заявителю
	В случае принятия решения о назначении ежемесячной денежной выплаты заявителю уведомление о принятом  решении заявителю не вручается и не высылается.

В случае принятия решения  об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты результат услуги:

1.вручается заявителю лично

2. направляется заявителю заказным письмом;

3. направляется заявителю на адрес электронной почты;

4. Сообщается заявителю  посредством Единого портала и Регионального портала

3.Передача через МФЦ
	не более 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты.


	Специалист сектора Учреждения
	технологическое обеспечение (принтер, сканер, наличие доступа к ЭСРН Смоленской области), наличие почтовых конвертов, доступ к порталу https://www.gosuslugi.ru/


	Форма решения  об отказе в назначении выплаты -Приложение №10




Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме.

	Способ получения заявителем информации о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, в МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	официальный сайт Департамента Смоленской области по социальному развитию,

 Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг
	Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги:

- документ, удостоверяющий личность заявителя, и его копия;                    - удостоверение многодетной семьи (вкладыш в удостоверение) и его копия;

- свидетельства о рождении детей и их копии;

- документы, подтверждающие получение согласия совершеннолетних членов семьи заявителя или их законных представителей на обработку персональных данных указанных членов семьи;

- свидетельство о заключении брака и его копия;

- документы, удостоверяющие личность представителя, и документы, подтверждающие его полномочия. 
	нет
	личный кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг, электронная почта заявителя
	официальный сайт органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услугу; Единый портал государственных услуг

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                      Приложение № 1
                                     Департамент   Смоленской   области  по

                                     социальному развитию

                                     Отдел   (сектор)   социальной   защиты

                                     населения

                                     в _____________________________ районе

                                     Отделу       (сектору)      социальной

                                     защиты населения в

                                       ______________________________________

                                     районе Департамента Смоленской области

                                     по социальному развитию

ЗАЯВЛЕНИЕ

о назначении ежемесячной денежной выплаты

    Гр. _______________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

    __________________________________________________________________________.

    Адрес: ____________________________________________________________________.

    Телефон: __________________________________________________________________.

    Адрес электронной почты: ___________________________________________________.

	Паспортные данные одного из родителей

(усыновителей)   многодетной   семьи,

обратившегося за ежемесячной денежной

выплатой                             
	Гражданство                        

	Серия         
	
	дата выдачи       
	

	Номер         
	
	дата рождения     
	

	Кем выдан     
	
	
	


    Данные о представителе заявителя: __________________________________________,

                                           (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________,

                           (паспортные данные)

__________________________________________________________________________,

    (сведения о месте жительства (месте пребывания, месте фактического

                                проживания))

___________________________________________________________________________

    (наименование документа, подтверждающего полномочия представителя

        заявителя, дата, номер, серия (при наличии) и кем выдан)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________.

 Прошу  назначить мне ежемесячную денежную выплату на членов моей семьи,

состоящей из:

	 N 

п/п
	Родственные отношения
	       Ф.И.О. полностью          
	Дата рождения

	1  
	
	
	

	2  
	
	
	

	3  
	
	
	

	4  
	
	
	

	5  
	
	
	

	6  
	
	
	

	7  
	
	
	

	8  
	
	
	

	9  
	
	
	

	10 
	
	
	


в  соответствии  с  областным  законом  от  01.12.2004  N  84-з  "О   мерах социальной поддержки многодетных семей на территории Смоленской области" и постановлением  Администрации  Смоленской  области  от  15.02.2005 N 39 "Об утверждении  Порядка  предоставления  мер  социальной поддержки многодетных семей,  проживающих  на  территории  Смоленской  области,  и Порядка выдачи удостоверений  многодетной  семье  и  вкладышей в удостоверения многодетной семьи,  их  замены,  а  также  учета  и  хранения  бланков  удостоверений и вкладышей в удостоверения".

    Ежемесячная  денежная  выплата  по  иному  основанию,  предусмотренному федеральными и областными  нормативными  правовыми актами,  не  назначалась (назначалась) (нужное подчеркнуть)

__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. членов многодетной семьи)

__________________________________________________________________________________.

Прошу  перечислить  ежемесячную  денежную  выплату  на расчетный счет N____________________________________ банковского учреждения ______________________

___________________________ или выплачивать через отделение почтовой связи.

 (наименование банковского  учреждения или отделения связи)
    
Обязуюсь   своевременно   извещать  отдел  (сектор)  социальной  защиты Департамента  Смоленской  области  по  социальному  развитию  о наступлении обстоятельств,  влияющих  на  предоставление  ежемесячной  денежной выплаты (помещение  ребенка  на  полное государственное обеспечение, перемена места жительства и др.).

    
В  случае образования переплаты по моей вине (в связи с предоставлением документов  с  заведомо неверными сведениями), сокрытия данных, влияющих на предоставление  ежемесячной  денежной  выплаты, обязуюсь возместить излишне выплаченные суммы.

    "___" ______________ 20___ г.          ___________________________________________

             
 (дата)                          


(Ф.И.О.) (подпись заявителя)

    Заявление и документы гр. _____________________________________________ приняты ______________ и зарегистрированы N _____________________________________________

            (дата)                                                                                   (подпись специалиста, принявшего документы)

Расписка-уведомление

    Заявление и документы гр. ____________________________________________________

приняты ______________ и зарегистрированы N ____________________________________.
          

  (дата)                                



(подпись специалиста принявшего документы)

                                                                                     Приложение №2
                               Департамент   Смоленской   области  по

                               социальному развитию

                               Отдел   (сектор)   социальной   защиты

                               населения

                               в г. Смоленске
                               Отделу       (сектору)      социальной

                               защиты населения в Ленинском                                      

                               районе 
                               Департамента Смоленской области

                                по социальному развитию

ЗАЯВЛЕНИЕ

о назначении ежемесячной денежной выплаты

    Гр.                         Иванова Светлана Ивановна___________________
(Ф.И.О.)

    Адрес: г. Смодленск, ул. Николаева, д. 15, кв. 30___________________
    Телефон: 8-900-000-00-00.
    Адрес электронной почты: _______________________________________________.

	Паспортные данные одного из родителей

(усыновителей)   многодетной   семьи,

обратившегося за ежемесячной денежной

выплатой                             
	Гражданство                        РФ

	Серия         
	66 00
	дата выдачи       
	01.01.2016

	Номер         
	000000
	дата рождения     
	13.08.1990

	Кем выдан     
	Отделом УФМС России по Смоленской области в Ленинском района города Смоленска




    Данные о представителе заявителя: _________________________________________,

                                      (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________,

(паспортные данные)

__________________________________________________________________________,

(сведения о месте жительства (месте пребывания, месте фактического

проживания))

___________________________________________________________________________

(наименование документа, подтверждающего полномочия представителя

заявителя, дата, номер, серия (при наличии) и кем выдан)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Прошу  назначить мне ежемесячную денежную выплату на членов моей семьи,

состоящей из:
	 N 

п/п
	Родственные отношения
	       Ф.И.О. полностью          
	Дата рождения

	1  
	супруг
	Иванов Петр Петрович
	12.05.1985

	2  
	дочь
	Иванова Виктория Петровна
	11.12.2008

	3  
	сын
	Иванов Иван Петрович
	14.05.2010

	4  
	дочь
	Иванова Татьяна Петровна
	12.01.2013

	5  
	
	
	

	6  
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


в  соответствии  с  областным  законом  от  01.12.2004  N  84-з  "О   мерах социальной  поддержки многодетных семей на территории Смоленской области" и постановлением  Администрации  Смоленской  области  от  15.02.2005 N 39 "Об утверждении  Порядка  предоставления  мер  социальной поддержки многодетных семей,  проживающих  на  территории  Смоленской  области,  и Порядка выдачи удостоверений  многодетной  семье  и  вкладышей в удостоверения многодетной семьи,  их  замены,  а  также  учета  и  хранения  бланков  удостоверений и вкладышей в удостоверения".

    Ежемесячная  денежная  выплата  по  иному  основанию,  предусмотренному федеральными и областными  нормативными  правовыми актами,  не  назначалась (назначалась) (нужное подчеркнуть)
_____________________________________________________________________________.
(Ф.И.О. членов многодетной семьи)
Прошу  перечислить  ежемесячную  денежную  выплату  на расчетный счет N

40000000000000000000    банковского учреждения                   8609/04_________________
Сбербанк России или выплачивать через отделение почтовой связи.

 (наименование банковского

      учреждения или

      отделения связи)

    Обязуюсь   своевременно   извещать  отдел  (сектор)  социальной  защиты Департамента  Смоленской  области  по  социальному  развитию  о наступлении обстоятельств,  влияющих  на  предоставление  ежемесячной  денежной выплаты (помещение  ребенка  на  полное государственное обеспечение, перемена места жительства и др.).

    В  случае образования переплаты по моей вине (в связи с предоставлением документов  с  заведомо неверными сведениями), сокрытия данных, влияющих на предоставление  ежемесячной  денежной  выплаты, обязуюсь возместить излишне выплаченные суммы.

       "10" декабря 2016 г.                                         Иванова Светлана Ивановна_________
                         (дата)                                                                                       (Ф.И.О.) (подпись заявителя)

    Заявление и документы гр. ____________________________________________________

приняты ______________ и зарегистрированы N ____________________________________

                     (дата)                                                                  (подпись специалиста, принявшего документы)

                                                                               Приложение № 3
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

(в соответствии с требованиями федерального закона от 27,07,2006 г,

№152-ФЗ «О персональных данных»)

Я,  _________________________________________________________________________ зарегистрированный по адресу:

_______________________________________________________________________________________________________

паспорт ____________серия ______         №         __________       выдан ___________________________________________

________________________________________ дата выдачи    ___________ код подразделения__________________ даю согласие оператору – Департаменту Смоленской области по социальному развитию расположенному по адресу: г.Смоленск, ул.Багратиона, д. 23, на обработку моих персональных данных: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, номер документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, адрес регистрации, адрес проживания, семейное положение, социальный статус, сведения о  доходах и месте работы, с целью получения мною государственных услуг(функций) в сфере социального обеспечения.

1. Согласен на обработку моих персональных данных неавтоматизированным и автоматизированным способом;

2. Согласен на сбор, систематизацию накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), защиту и использование моих персональных данных в ИСПДн. (Информационных Системах Персональных Данных) Департамента;

3. Согласен на передачу моих персональных данных:

· в кредитные организации для перечисления сумм начисленных социальных выплат;

· в организации федеральной почтовой связи для перечисления сумм начисленных социальных выплат;

· поставщикам ЖКУ для получения информации о суммах производимых начислений;

· в Пенсионный фонд РФ для обмена информацией о получателях пенсий и иных выплат;

· в органы местного самоуправления Смоленской области для предоставления им сведений об отдельных категорий граждан, имеющих право и меры социальной поддержки;

· в областные государственные учреждения социального обслуживания для предоставления мер социальной поддержки;

· в организации оказывающие гуманитарную помощь гражданам.

       Условием прекращения обработки персональных является мое письменное уведомление об отзыве согласия на обработку моих персональных данных.

       Срок прекращения обработки данных бессрочно с даты подписания согласия на обработку персональных данных.

«____» _____________201  г.                  ____________\___________\

Приложение № 4 
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

(в соответствии с требованиями федерального закона от 27.07.2006г. 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»)
Я                         Иванова Светлана Ивановна___________________           зарегестрированный (ая) по адресу:___________________________г.Смоленск,_ул. Николаева, д.15, кв.33_______________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________паспорт

серия  66 00    №   000000  выдан Отделом УФМС России по Смоленской области в Ленинском районе города Смоленска дата выдачи 15.11.2013 код подразделения 672-001 даю согласие оператору – Департаменту Смоленской области по социальному развитию, расположенному по адресу: г.Смоленск, ул.Багратиона, д.23, на обработку моих персональных данных: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, номер документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, адрес регистрации, адрес проживания, семейное положение, социальный статус, сведенья о доходах и места работы, с целью получения мною государственных функций(услуг) в сфере социального обеспечения.

1. Согласен(а) но обработку моих персональных данных неавтоматизированным и автоматизированным способом;

2. Согласен(а) на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), защиту и использование моих персональных данных в ИСПДн (Информационных Системах Персональных Данных) Департамента;

3. Соласен(а) на передачу моих персональных данных:

· в кредитные организации для перечисления сумм начисленных социальных выплат;

· в организации федеральной почтовой связи для перечисления сумм начисленных социальных выплат;

· поставщикам ЖКУ для получения информации о суммах производимых начислений;

·  в Пенсионный фонд РФ для обмена информацией о получателях пенсий и иных выплат;

· в органы местного самоуправления Смоленской области для предоставления  им сведений об отдельных категорий граждан, имеющих право на меры социальной поддержки;

· в областные государственные учреждения социального обслуживания для предоставления мер социальной поддержки;

· в организации оказывающие гуманитарную помощь гражданам.

       Условием прекращения обработки персональных данных является мое письменное уведомление об отзыве согласия на обработку моих персональных данных.

        Срок прекращения обработки данных – бессрочно с даты подписания согласия на обработку персональных данных.
«10» декабря 2016   г.                                                                       \_____________\_Иванова Светлана Ивановна\

                                                                            Приложение № 5                                                                                                             

Расписка.
Я__________________________________________________________________,

(ФИО второго родителя)

не возражаю против назначения и перечисления суммы ежемесячной денежной

выплаты на меня и детей______________________________________________+

(ФИО получателя)

	Паспортные данные второго родителя (усыновителя) многодетной семьи
	Гражданство

	Серия
	
	Дата выдачи
	

	Номер
	
	Дата рождения
	

	Кем выдан
	


«___»____________20    г.                                          ____________________

             (Дата)                                                                 (подпись второго родителя)
Приложение № 6
Расписка.
Я____________________Иванов ПетрПетрович____________________

(ФИО второго родителя)
Не возражаю против назначения и перечисления суммы ежемесячной денежной выплаты на меня и детей  Ивановой Светлане Ивановне.         

                                                                    (ФИО второго родителя)
	Паспортные данные одного из родителей

(усыновителей)   многодетной   семьи,

обратившегося за ежемесячной денежной

выплатой                             
	Гражданство                        РФ

	Серия         
	66 00
	дата выдачи       
	01.01.2016

	Номер         
	000000
	дата рождения     
	13.08.1990

	Кем выдан     
	Отделом УФМС России по Смоленской области в Ленинском района города Смоленска




       "10" декабря 2016 г.                                         Иванов Петр Петрович          _________
                         (дата)                                                                                       (Ф.И.О.) (подпись заявителя)

                                                                                Приложение №7
ЕДИНЫЙ ОБРАЗЕЦ БЛАНКА УДОСТОВЕРЕНИЯ МНОГОДЕТНОЙ СЕМЬИ

[image: image1.jpg]



Внутренний разворот удостоверения

------------------------------------+--------------------------------------

¦                                   ¦Предъявитель настоящего удостоверения¦

¦___________________________________¦имеет  право   на   меры   социальной¦

¦                                   ¦поддержки,  установленные   областным¦

¦___________________________________¦законом "О мерах социальной поддержки¦

¦         (наименование органа,     ¦многодетных   семей   на   территории¦

¦       выдавшего удостоверение)    ¦Смоленской области"                  ¦

| | |

¦              УДОСТОВЕРЕНИЕ        ¦                                     ¦

¦Серия ____________________ N ______¦Удостоверение  действительно   на    ¦

¦                                   ¦территории Смоленской области до     ¦

| 
¦               ____________________¦"___" __________________ 20__ г. М.П.¦

¦                     (фамилия)     ¦                                     ¦

¦                                   ¦"___" __________________ 20__ г. М.П.¦

|               ____________________ 
¦                      (имя)        ¦"___" __________________ 20__ г. М.П.¦

| 
¦               ____________________¦"___" __________________ 20__ г. М.П.¦
¦место               (отчество)     ¦                                     ¦

¦для                                ¦"___" __________________ 20__ г. М.П.¦

|Фото _____________________________ | |

¦М.П.  (подпись руководителя органа,¦"___" __________________ 20__ г. М.П.¦

| Выдавшего удостоверение) | |

¦                                   ¦"___" __________________ 20__ г. М.П.¦

¦Дата выдачи "___" _________ 20__ г.¦                                     ¦

------------------------------------+--------------------------------------

ЕДИНЫЙ ОБРАЗЕЦ БЛАНКА ВКЛАДЫША В УДОСТОВЕРЕНИЕ МНОГОДЕТНОЙ СЕМЬИ

Обложка вкладыша в удостоверение многодетной семьи

--------------------------------------

| |

¦               ВКЛАДЫШ              ¦

¦           в УДОСТОВЕРЕНИЕ          ¦

| |

¦          многодетной семьи         ¦

| |

| |

--------------------------------------

Внутренний разворот вкладыша в удостоверение
------------------------------------+--------------------------------------

¦                                   ¦Предъявитель настоящего удостоверения¦

¦___________________________________¦имеет  право   на   меры   социальной¦

¦                                   ¦поддержки,  установленные   областным¦

¦___________________________________¦законом "О мерах социальной поддержки¦

¦         (наименование органа,     ¦многодетных   семей   на   территории¦

¦       выдавшего удостоверение)    ¦Смоленской области"                  ¦

| 
¦    ВКЛАДЫШ В УДОСТОВЕРЕНИЕ        ¦                                     ¦

¦Серия ____________________ N ______¦Удостоверение  действительно   на    ¦

¦                                   ¦территории Смоленской области до     ¦

| 
¦               ____________________¦"___" __________________ 20__ г. М.П.¦

¦                     (фамилия)     ¦                                     ¦

¦                                   ¦"___" __________________ 20__ г. М.П.¦

|               ____________________ 
¦                      (имя)        ¦"___" __________________ 20__ г. М.П.¦

| 
¦               ____________________¦"___" __________________ 20__ г. М.П.¦
¦                    (отчество)     ¦                                     ¦

¦                                   ¦"___" __________________ 20__ г. М.П.¦

| _____________________________ 

¦М.П.  (подпись руководителя органа,¦"___" __________________ 20__ г. М.П.¦

| Выдавшего удостоверение) 

¦                                   ¦"___" __________________ 20__ г. М.П.¦

¦Дата выдачи "___" _________ 20__ г.¦                                     ¦

------------------------------------+--------------------------------------
Приложение № 8
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Приложение № 9
Наименование сектора социальных выплат, приема и обработки информации смоленского областного государственного казенного учреждения "Центр социальных выплат, приема и обработки информации"

ПРОТОКОЛ № __________ от  дата
о назначении МСП "Ежемесячная денежная выплата многодетным семьям" 

ЛД 
РЕШЕНИЕ
Гр. ФИО
Категория получателя: «Многодетная семья»
Адрес регистрации: _______________________________________________________________

Паспорт гражданина России: _______________________________________________________
Направление выплаты: ____________________________________________________________
МСП
ежемесячное


В соответствии с «Закон Смоленской области от 01.12.2004 г. № 84-з «О мерах социальной поддержки многодетных семей на территории Смоленской области»»
Назначить МСП:

Ежемесячная денежная выплата многодетным семьям

Указать период предоставления 
	ФИО, дата рождения
	Члены семьи
	В размере

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Всего:
	


Ежемесячная денежная выплата многодетным семьям

Указать период предоставления
	ФИО, дата рождения
	Члены семьи
	В размере

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Всего:
	


Руководитель __________________

Расчет произвел __________________
Расчет проверил __________________
Приложение № 10
Наименование сектора социальных выплат, приема и обработки информации смоленского областного государственного казенного учреждения "Центр социальных выплат, приема и обработки информации"

ПРОТОКОЛ № _____ от дата
о назначении МСП «Ежемесячная денежная выплата многодетным семьям» 

РЕШЕНИЕ

Гр. ФИО
Адрес регистрации: ___________________________________________________________________________
Паспорт гражданина России ____________________________________________________________________
Отказать в назначении МСП: «Ежемесячная денежная выплата многодетным семьям»
Причина отказа: ______________________________________________________________________________
	М.П.
	Расчет произвел:
	____________
	

	
	Расчет проверил:
	____________
	

	
	Руководитель:
	____________
	


Приложение № 11
Отдел социальной защиты населения в Починковском районе

ПРОТОКОЛ № __________ от  28.10.2016
о назначении МСП "Ежемесячная денежная выплата многодетным семьям" 

ЛД 
РЕШЕНИЕ
Гр. Афоненкова Людмила Анатольевна

Категория получателя: «Многодетная семья»
Адрес регистрации: 216460, Россия, Смоленская обл, Починковский р-н, д. Даньково, д. 1, кв. 12

Паспорт гражданина России: серия 6606  № 278600

Направление выплаты: Сбербанк, Доп.офис №8609/083; р/с: 40817810659250327326 
МСП
ежемесячное


В соответствии с «Закон Смоленской области от 01.12.2004 г. № 84-з «О мерах социальной поддержки многодетных семей на территории Смоленской области»»
Назначить МСП:

Ежемесячная денежная выплата многодетным семьям

с 01.11.2016 по 31.10.2019
	ФИО, дата рождения
	Члены семьи
	В размере

	Афоненкова Людмила Анатольевна 25.10.1987
	Родители (усыновители)
	589,32



	Афоненков Роман Сергеевич 05.02.2010
	Дети в возрасте  от 6  до  18   лет
	847,20



	Афоненков Артем Сергеевич 25.02.2007
	Дети в возрасте  от 6  до  18   лет
	847,20



	Афоненков Матвей Сергеевич 21.10.2013
	Дети в возрасте  до 6 лет
	271,47



	Всего:
	2 555,19


Ежемесячная денежная выплата многодетным семьям
с 01.11.2019 по 28.02.2025
	ФИО, дата рождения
	Члены семьи
	В размере

	Афоненкова Людмила Анатольевна 25.10.1987
	Родители (усыновители)
	589,32



	Афоненков Роман Сергеевич 05.02.2010
	Дети в возрасте  от 6  до  18   лет
	847,20



	Афоненков Артем Сергеевич 25.02.2007
	Дети в возрасте  от 6  до  18   лет
	847,20



	Афоненков Матвей Сергеевич 21.10.2013
	Дети в возрасте  от 6  до  18   лет
	847,20



	Всего:
	3 130,92


Руководитель __________________

Расчет произвел __________________
Расчет проверил __________________
Приложение № 12
Отдел социальной защиты населения в г. Смоленске в Ленинском районе

ПРОТОКОЛ № _____ от 11.08.2016

о назначении МСП «Ежемесячная денежная выплата многодетным семьям» 

РЕШЕНИЕ

Гр. Сизова Ольга Сергеевна
Адрес регистрации: 214013, Россия, Смоленская обл, г. Смоленск, Ленинский р-н н.п., ул. Черняховского, д. 20г, кв. 4
Паспорт гражданина России серия 6603 № 897368

Отказать в назначении МСП: «Ежемесячная денежная выплата многодетным семьям»
Причина отказа: Недостаточно документов для присвоения льготной категории
	М.П.
	Расчет произвел:
	____________
	

	
	Расчет проверил:
	____________
	

	
	Руководитель:
	____________
	



