[bookmark: _GoBack]Форма типовой технологической схемы предоставления государственных услуг по принципу «одного окна» в МФЦ

Раздел 1. Общие сведения о государственной услуге.

	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент Смоленской области по природным ресурсам и экологии

	2.
	Номер услуги в федеральном (региональном) реестре
	6700000010000184557

	3.
	Полное наименование услуги
	Согласование нормативов потерь общераспространенных полезных ископаемых при добыче, технологически связанных с принятой схемой и технологией разработки месторождения, превышающих по величине нормативы, утвержденные в составе проектной документации

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления государственной  услуги
	Постановление Администрации Смоленской области от 30.10.2013  № 867 «Об утверждении Порядка Согласование нормативов потерь общераспространенных полезных ископаемых при добыче, технологически связанных с принятой схемой и технологией разработки месторождения, превышающих по величине нормативы, утвержденные в составе проектной документации»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	- официальный сайт Департамента
- терминальные устройства МФЦ












Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах».

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление
«подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Согласование нормативов потерь общераспространенных полезных ископаемых при добыче, технологически связанных с принятой схемой и технологией разработки месторождения, превышающих по величине нормативы, утвержденные в составе проектной документации

	30 календарных дней
	30 календарных дней
	нет
	а) отсутствие документов, предусмотренных Порядком
не в полном объеме, а именно:
1.Годовые формы федерального государственного статистического наблюдения № 5-гр "Сведения о состоянии и изменении запасов твердых полезных ископаемых", № 70-тп "Сведения об извлечении полезных ископаемых при добыче" за предыдущий период; 2.Утвержденные нормативы потерь за предыдущий период; 3.Пояснительные записки с обоснованием нормативов потерь, включая расчет нормативов потерь по каждой выемочной единице, вовлекаемой в обработку в планируемом периоде; 4. Сводные таблицы потерь за текущий год и в планируемый период по выемочным единицам;
5. Графические материалы планов развития горных работ с выделением участков нормируемых потерь; 6. Документы, подтверждающие согласование проектной документации на разработку месторождения, с указанием утвержденных в составе проектной документации нормативов потерь).

Также недостоверность представленной информации, либо отсутствие лицензии на пользование недрами у недропользователя;

б) неверный расчет нормативов потерь.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1) личное обращение в Департамент Смоленской области  по природным ресурсам и экологии;
2) личное обращение в МФЦ

	1. Департамент Смоленской области  по природным ресурсам и экологии  на бумажном носителе
2. Почтовым отправлением
 




Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги».

	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Согласование нормативов потерь общераспространенных полезных ископаемых при добыче, технологически связанных с принятой схемой и технологией разработки месторождения, превышающих по величине нормативы, утвержденные в составе проектной документации

	1.
	Недропользователь
	1) решение (приказ, выписка из протокола) о назначении или избрании лица на должность (в орган юридического лица)

	должен быть действительным на дату обращения о предоставлении услуги, не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание

	имеется
	лицо, действующее от имени заявителя на основании документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя



	1) доверенность;
2) копия доверенности
	- доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с учредительными документами;
- доверенность может быть подписана также другим лицом, действующим по доверенности;
- доверенность должна быть действующей на дату обращения. 

Представляется с предъявлением оригинала, если копия не засвидетельствована в нотариальном порядке.





Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги».

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходиммых экземпляров документа с указанием подлинник/ копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Согласование нормативов потерь общераспространенных полезных ископаемых при добыче, технологически связанных с принятой схемой и технологией разработки месторождения, превышающих по величине нормативы, утвержденные в составе проектной документации

	1
	Заявление

	Заявление о направлении документации для организации и проведения государственной экологической экспертизы
 
	1 экз., оригинал

	нет
	нет
	Приложение 1
	

	2
	Приложения к заявлению

	а) копии годовых форм федерального государственного статистического наблюдения N 5-гр «Сведения о состоянии и изменении запасов твердых полезных ископаемых», N 70-тп «Сведения об извлечении полезных ископаемых при добыче» за предыдущий период;
б) копии утвержденных нормативов потерь за предыдущий период;
в) пояснительная записка с обоснованием нормативов потерь, включая расчет нормативов потерь по каждой выемочной единице, вовлекаемой в обработку в планируемом периоде;
г) сводная таблица потерь за текущий год и в планируемый период по выемочным единицам;
д) графические материалы планов развития горных работ с выделением участков нормируемых потерь;
е) копии документов, подтверждающих согласование проектной документации на разработку месторождения, с указанием утвержденных в составе проектной документации нормативов потерь.

	2 экз., заверенные копии и оригиналы
	нет
	нет
	-
	-








Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия.

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Согласование нормативов потерь общераспространенных полезных ископаемых при добыче, технологически связанных с принятой схемой и технологией разработки месторождения, превышающих по величине нормативы, утвержденные в составе проектной документации

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-




Раздел 6. Результат «подуслуги».

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Согласование нормативов потерь общераспространенных полезных ископаемых при добыче, технологически связанных с принятой схемой и технологией разработки месторождения, превышающих по величине нормативы, утвержденные в составе проектной документации

	1.
	Решение о согласовании нормативов потерь
	Решение о согласовании нормативов потерь должно быть на бланке  утверждено приказом начальника Департамента Смоленской области по природным ресурсам и экологии
	Положительный
	-
	-
	1. Департамент Смоленской области  по природным ресурсам и экологии  на бумажном носителе
2. Почтовым отправлением
	Бессрочно
	-


	2.
	Уведомление об отказе в согласовании нормативов потерь
	Уведомление должно быть на бланке Департамента Смоленской области по природным ресурсам и экологии, и подписано начальником Департамента.
	Отрицательный
	-
	-
	1. Департамент Смоленской области  по природным ресурсам и экологии  на бумажном носителе
2. Почтовым отправлением
	Бессрочно
	-





Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги».

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Согласование нормативов потерь общераспространенных полезных ископаемых при добыче, технологически связанных с принятой схемой и технологией разработки месторождения, превышающих по величине нормативы, утвержденные в составе проектной документации

	Прием и регистрация документов

	1
	Проверка документов на предмет их соответствия требованиям установленным Порядком
	1) В случае если документы не соответствуют требованиям Порядка, специалист Департамента, ответственный за прием и регистрацию документов, прекращает процедуру приема документов и передает документы заявителю (представителю заявителя) для приведения их в соответствие с Порядком.
2) В случае соответствия представленных документов требованиям Административного регламента специалист Департамента, ответственный за прием и регистрацию документов:
а) регистрирует поступление заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции Департамента;
б) копирует заявление с присвоенным входящим номером и передает его копию заявителю (при личном обращении).
В случае подачи заявления через МФЦ специалист МФЦ, осуществлявший прием заявления и прилагаемого пакета документов в соответствии с Порядком, передает его в Департамент.
	1 рабочий день
















2 рабочих дня, следующих за днем регистрации заявления
	Специалист Департамента Смоленской области по природным ресурсам и экологии










МФЦ
	Персональный компьютер, печатающее устройство













Персональный компьютер, печатающее устройство
	-

	Принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании нормативов потерь

	2
	Принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании нормативов потерь
	Специалист Департамента проверяет достоверность сведений, содержащихся в представленных документах, осуществляется путем их сопоставления с информацией, полученной от компетентных органов или организаций, выдавших документ (документы), а также полученной иными способами, разрешенными федеральным законодательством. После чего готовит проект решения о согласовании или об отказе в согласовании нормативов потерь и передает на подпись начальнику Департамента Смоленской области по природным ресурсам и экологии
	30 календарных дней
	Специалист Департамента Смоленской области по природным ресурсам и экологии
	Персональный компьютер с возможностью доступа к информационным базам данных
	-

	Уведомление заявителя о результатах предоставления государственной услуги и выдача документов

	3.
	Уведомление заявителя о результатах предоставления
государственной услуги и выдача документов
	Недропользователю направляется решение о согласовании или об отказе в согласовании нормативов потерь
	5 календарных дней
	Специалист Департамента Смоленской области по природным ресурсам и экологии
	Персональный компьютер, почтовые конверты
	-



Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме.

	Способ получения заявителем информации о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, в МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способы формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Согласование нормативов потерь общераспространенных полезных ископаемых при добыче, технологически связанных с принятой схемой и технологией разработки месторождения, превышающих по величине нормативы, утвержденные в составе проектной документации

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-



Приложение 1

	
	Начальнику Департамента Смоленской области по природным ресурсам и экологии
	
_____________________________



	Заявление
о согласовании нормативов потерь общераспространенных полезных ископаемых при добыче, технологически связанных с принятой схемой и технологией разработки месторождения, превышающих по величине нормативы, утвержденные в составе проектной документации

	

	(наименование юридического лица, Ф.И.О. заявителя – физического лица или индивидуального предпринимателя)

	

	просит согласовать норматив потерь
	

	
	(вид полезного ископаемого)

	

	

	по месторождению, участку недр
	

	
	(наименование)

	

	(номер, дата лицензии на пользование недрами)
_____________________________________________________________________________________________________.

	К заявке прилагаются:

	
	1. 

	
	(документы и материалы)

	
	2.

	
	3.

	
	…

	Юридический адрес:
	

	Почтовый адрес:
	

	Телефон:
	
	Адрес электронной почты:
	

	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	



